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GOVERNO

PORTARIA N°343/2019
O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO, a recomendacao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, para que sejam nomeados fiscais para todos os contratos celebrados
pela Administracao Publica;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR, as servidorasCLAUDIA MELLO GABRIEL mat. 6148 e ELIANE RI-
BEIRO - mat. 9599, para serem gestoras da fiscalizacdo do Contrato n° 04/2019, fir-
mado com a empresa JUNGLE CONSULTORIA E SOLUCOES SOCIAIS LTDA, Proces-
son° 681/2018, que tem como objeto a contratacdo de empresa especializada em
concessao de direito de licenca para uso, de software para instalagdo em
todas as Unidades da Secretaria, do prontuario SUAS, em conformidade com o
modelo elaborado pelo Ministério do Desenvolvimento Social e Agricultura (MDSA)
e considerando a tipificacdo nacional dos servicos socioassistenciais e a oferta de
servicos continuos, conforme Termo de Referéncia e do Instrumento Convocatorio.

Art. 2°As servidoras ora designadas ficam incumbidos obrigatoriamente de
atender as instrucdes determinadas na Resolu¢do da CGM n° 004 e 007/2018, da
Controladoria Geral do Municipio, até o término do respectivo Contrato.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n°095/smas/2019
smas/smg/ebmp

PORTARIA N°344/2019
O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, no uso de suas atribuicoes legais,
CONSIDERANDO, a Portaria n° 1127/2018, de 03 de dezembro de 2018, que
designou os servidores Ricardo Eller Viana, Carlos Alberto Camargo da Cunha e

Alcibiades Barbosa Filho, como gestores da fiscalizagdo do Contrato n° 130/2018,
firmado com a Empresa PIONEIRA SANEAMENTO E LIMPEZA URBANA LTDA;

CONSIDERANDO, o memorando n° 39/2019, da Secretaria Municipal de Servicos
Publicos.

RESOLVE:

Art. 1° - EXCLUIR, da Portaria n° 1127/2018, de 03 de dezembro de 2018, o servi-
dor Alcibiades Barbosa Filho — mat. 7415, por solicitacao da Secretaria Municipal
de Servigos Publicos, no memorando n° 39/2019, ficando mantidos os demais
membros.

Art. 2°- A presente reformulacdo fica fazendo parte integrante e complementar
daquele instrumento

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,sem prejuizo dos
atos ja praticados.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n°095/smas/2019
smas/smg/ebmp

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N°345/2019
O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO, a recomendacao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, para que sejam nomeados fiscais para todos os contratos celebrados
pela Administracdo Publica;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR, o servidor ALEX DA SILVA BARBOSA — mat. 10423, para ser
gestor da fiscalizacdo do Contrato n° 14/2019, firmado com a empresa AUDI-
PAM - Auditoria e Processamento em Administracdo Municipal - Eireli, Proces-
son°7961/2018, que tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para Prestacao de Servicos Técnicos de Consultoria Especializada na Revisdo e
Implementacdo de Melhorias da Estrutura Organizacional no Quadro de Cargos
da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai, conforme especificacdo no Termo de
Referéncia e do Instrumento Convocatério.

Art. 2°Oservidor ora designadofica incumbido obrigatoriamente de atender as
instrucdes determinadas na Resolu¢do da CGM n° 004 e 007/2018, da Controla-
doria Geral do Municipio, até o término do respectivo Contrato.

Art. 3¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Processon®7961/18
smg/ebmp
PORTARIA N°346/2019

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, TAIS PEREIRA DA SILVA, para o cargo de Merendeira, aprovada
e classificada em Concurso Publico conforme Edital RH-001/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo, surtindo seus
efeitos a partir de 27/02/2019.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 052/2019 - fns
smg/ebmp
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PORTARIA N°347/2019

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1°- ADMITIR, MILIANE MENDES DUTRA, para o cargo de Merendeira, aprova-
da e classificada em Concurso Publico conforme Edital RH-001/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos a partir de 27/02/2019.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 053/2019 - fns
smg/ebmp

PORTARIA N°348/2019
O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO, a recomendacéo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, para que sejam nomeados fiscais para todos os contratos celebrados
pela Administracao Publica;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR, os servidores ALOISIO SOARES DA SILVEIRA - MAT,mat.9687e
IZABEL CRISTINA DA SILVA - mat.3959, para serem gestores da fiscalizacdo do
Contrato n° 11/2019, firmado com a empresa GIANE FERREIRA ELEVADORES E
MANUTENCAO - ME, Processon©6395/18, que tem como objeto prestacdo de
servicos de manutencao e assisténcia técnica com fornecimento de pecas, em el-
evador instalado no Mercado Municipal Mario Sérgio do Nascimento, conforme
Termo de Referéncia e do Instrumento Convocatério.

Art. 2°Os servidores ora designados ficam incumbidos obrigatoriamente de
atender as instru¢des determinadas na Resolucdo da CGM n° 004 e 007/2018, da
Controladoria Geral do Municipio, até o término do respectivo Contrato.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO, 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

processo n°6395/18
smg/ebmp

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N° 349/2019

OPrefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

RESOLVE:
Art. 1° - DISPENSAR MARIQ DE SOUZA LIMA da funcéo gratificada de Chefe do
Setor de Manutencao de Agua, Nivel DAI-3, da estrutura da Secretaria Municipal

de Administragao, para o qual fora designado pela Portaria n° 012/2018.

Art. 2° -Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos a partir de 28/02/2019.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 01 DE MARCO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Smg/fac/mjml

PORTARIA N°350/2019

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

RESOLVE:
Art. 10 - EXONERAR, RAQUEL DE CASTRO NEVES, docargo em comissao de Asses-
sor aos Procuradores Municipais, Nivel CNA-1, da estrutura da Procuradoria Geral

do Municipio, para o qual fora nomeada pela Portaria n° 402/2018.

Art. 2°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, surtindo seus
efeitos a partir de 28/02/2019.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 01 DE MARCO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

smg/fac/ebmp
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REPUBLICAGCAO POR TER SAIDO COM INCORRECAO

DECRETO N° 005 DE 25 DE FEVEREIRO DE 2019.

“Dispde sobre procedimentos administrativos de aquisicdo de bens e servicos no
ambito do Poder Executivo do Municipio de Barra do Pirai, e da outras providén-
cias.”

O Prefeito de Barra do Pirai, no uso da atribui¢do que Ihe confere os incisos g e |
do artigo 87 da Lei Organica do Municipio, e em conformidade com o disposto
na Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, nas Leis Federais nos 4.320,
de 17 de marco de 1964, e 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragées posteri-
ores, nas Leis Municipais e demais normas afins, e

CONSIDERANDO a necessidade premente de normatizar procedimentos e roti-
nas internas, no Poder Executivo do Municipio de Barra do Pirai, com o objetivo
de alcancar maior celeridade, obtencdo de maior vantajosidade para a Adminis-
tracdo Publica e a ampliagcao da seguranca juridica nos procedimentos, relativos
as compras e servigos contratados com o poder publico municipal;

CONSIDERANDO o trabalho realizado por Comissdo Especial nomeada pela
Portaria n° 982/2018, com o fito de avaliar e propor novo procedimento para
as compras e servi¢os, com base na Gestao de Riscos, autuados no Processo n°®
14.914/2018;

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° — Os procedimentos administrativos de aquisicdo de bens e servicos, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio,
serdo realizados por seus 6rgaos e entidades com observancia das normas gerais
expedidas pela Uniéo, pela legislacdo municipal e pelo disposto neste Decreto.

Art. 2° — A programacao, o acompanhamento e a avaliagdo da execugdo orca-
mentaria e financeira do Poder Executivo serdo realizados pelos érgéos e enti-
dades da administracado direta e indireta, sob supervisdo e controle dos érgaos
centrais do Poder Executivo, observadas as normas gerais expedidas pela Unido,
pela legislagao municipal, e pelo disposto neste Decreto.

Art.3° - Constitui fundo especial o produto de receitas especificadas que, por lei,
se vinculam a realizacdo de determinados objetivos ou servigos.

§ 1°- Os fundos especiais sdo entidades de natureza contabil, integrantes da Ad-
ministracao Direta do Municipio, ndo dotados de personalidade juridica propria,
e se submetem as normas previstas neste Decreto, observada a legislacdo espe-
cifica.

§ 2° — Sdo gestores dos fundos especiais o titular do érgdo ao qual se vincula,
salvo disposicao legal em contrério.

Secaol |
Dos Conceitos

Art. 4° — Para os fins deste Decreto, considera- se:

| - obra: toda construcéo, reforma, fabricacédo, recuperacdo ou ampliacéo, realiza-
da por execucdo direta ou indireta;

Il - servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interes-
se para a Administracéo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem,
operacdo, conservacao, reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte, locacao
de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico profissionais;

Il - compra: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6
vez ou parceladamente;

IV - servico de engenharia: servico cuja prestacao exija responsabilidade técnica
de profissional da 4rea de engenharia;

V- limite de dispensa de licitacdo: é o valor limite previsto na legislacdo federal
especifica para licitagdes e contratos publicos, para compras e servicos, com dis-
pensa de licitacdo.

VI - Dispensa de licitacdo: excecao a regra de proceder a licitacdo publica, nos
casos apontados no artigo 24 da Lei Federal n° 8.666/93;

VIl - Inexigibilidade de licitacdo: excecdo a regra de proceder a licitacdo publica,
nos casos em que hd inviabilidade de competicao, por constituir questao de or-

Barra do Pirai/RJ

dem fatica, que independe da vontade do Administrador Publico.

§ 1°- Considera-se Processo Administrativo aquele destinado ao processamento
da contratacdo ou celebracdo de convénios, ajustes e acordos, contendo, entre
outros elementos, as autorizacdes necessarias, a solicitacdo de compras/servicos
e os documentos decorrentes dos procedimentos licitatérios inclusive, se for o
caso, o respectivo instrumento de contrato, convénio, ajuste ou acordo.

§ 20 - Considera-se Processo de Pagamento aquele destinado ao processamento
de despesa, apds regular processamento de selecdo do fornecedor, com ou sem
termo contratual, contendo, entre outros elementos, aqueles documentos con-
stantes do art. 49 deste Decreto.

§ 3° — Considera-se aquisicao pelo regime de adiantamento as despesas abran-
gidas pela Lei Municipal n° 445 de 27 de novembro de 1991, aquelas relativas
a pequenas compras de pronto atendimento e servicos destinadas a atender
necessidades especificas dos érgédos e entidades, cujo valor ndo ultrapasse 5%
(cinco por cento) do limite estabelecido no artigo 23, inciso Il, alinea “a” da Lei
Federal n° 8.666/93.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO E PROCESSAMENTO DE DESPESA
Secaol |

Da Ordenacéo de Despesas

Art. 5° - Sdo ordenadores de despesas:

| - Ordenador Principal: O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, no exercicio de
suas funcoes;

Il - Ordenadores Secunddrios: O Gestor do Fundo Municipal de Saude, O Gestor
do Fundo Municipal de Assisténcia Social, O Gestor do Fundo Municipal dos Di-
retos da Crianca e do Adolescente e a Diretora do Fundo de Previdéncia do Mu-
nicipio de Barra do Pirai, conforme legisla¢des especificas;

§1°- O Ordenador Principal exerce plenos poderes no ambito do Executivo Mu-
nicipal.

§2° - Os Ordenadores Secundarios exercem poderes de ordenacdo no ambito
dos fundos municipais a que representam.

Art. 6° - Os Secretdrios Municipais, o Procurador Geral do Municipio e o Contro-
lador Geral do Municipio tem poderes para autorizar abertura de processo de
aquisicao, através da Requisicdo de Compra e/ou Servicos.

Paragrafo Unico - a autorizacdo mencionada no caput néo se estende a orde-
nacdo da despesa, que devera ser efetuada pelo respectivo ordenador apos
constar nos autos do processo as informacgdes pertinentes ao(s) valor(es) esti-
mado(s) da aquisicao.

Art. 7° - Compete a Procuradoria Geral do Municipio, como érgédo de consultoria
e assessoramento juridico do Poder Executivo, entre outras atribui¢oes definidas
nos regulamentos préprios:

| - examinar e aprovar, previamente, as minutas dos editais de licitacdo, dos con-
tratos, convénios, ajustes e congéneres, bem como suas respectivas alteragoes, a
serem celebrados pelo Municipio, bem como as minutas dos atos e instrumentos
de revogacéo e rescisao dos mesmos;

Il- elaborar e aprovar parecer sobre licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, bem
como todos os procedimentos de compra e de servicos no ambito do Poder Ex-
ecutivo Municipal, quanto a legalidade dos atos;

Paragrafo Unico - Podera o Procurador Geral do Municipio delegar, através de ato
formal, a competéncia estabelecida nos incisos | e Il a profissionais habilitados da
area juridica lotados nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo.

Secaolll

Da Administracao e da Aquisicao de Material, Servicos e Obras
Subsecao |

Da Administracao de Material

Art. 8° - Compete a Secretaria Municipal da Administracédo, através do Departa-
mento de Licitagdes e Contratos, no ambito do Poder Executivo, promover as
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acoes para realizacao de licitagdo e contratacao das aquisi¢des pretendidas.

§ 1° - Os editais de licitagdo e respectivos instrumentos obrigacionais definirao
previamente os locais de entrega dos materiais adquiridos na forma deste ar-
tigo sendo, obrigatoriamente, indicadas as instalacdes do almoxarifado central
ou setorial e, com a respectiva justificativa quanto a pertinéncia e conveniéncia,
podendo ser indicado outro local, desde que devidamente cientificado o almox-
arifado central ou setorial respectivo.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Administracdo informara a todos os 6rgéos da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, através de veiculo
proprio de comunicagado, aqueles materiais classificados como de uso comum,
que deverao ser adquiridos, preferencialmente, em licitagdo Unica, com a devida
observacao da divisdo no maior nimero de parcelas possiveis que forem vidveis
técnica e economicamente, com vistas a ampliacdo da competitividade, em
atencdo ao disposto no art. 23, §1°, da Lei n. 8.666/1993.

§ 3°- Sem prejuizo de outras formalidades, os recebimentos das aquisi¢des cujo
valor superar o limite estabelecido para a modalidade convite nos termos da lei,
deveréo ser realizados por comissao formalmente constituida para este fim, com
no minimo 3 (trés) servidores municipais.

Art. 9° — Todo e qualquer material adquirido pelo Poder Executivo do Municipio
de Barra do Pirai devera ser entregue, obrigatoriamente, no almoxarifado central
ou nos almoxarifados setoriais respectivos.

§1°- Em casos especificos, com a devida justificativa da pertinéncia e convenién-
cia, o material poderd ser recebido por outro setor ou em outro local diverso,
desde que com a ciéncia do respectivo almoxarifado.

§2° - No caso de bem permanente, uma cépia da Nota Fiscal Eletrénica e docu-
mentos pertinentes para o devido registro patrimonial, deverd ser encaminhada
ao Departamento de Patrimonio da Prefeitura ou ao respectivo Departamento
de Patrimoénio dos fundos municipais, para as agdes pertinentes ao registro pat-
rimonial do bem.

Art. 10 - Mensalmente, até o dia 15 do més subsequente ao de referéncia, o De-
partamento de Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai
e os Almoxarifados Setoriais dos Fundos Municipais deverao disponibilizar em
meio digital a relacdo de todos os bens com os devidos saldos em estoque.

Subsecao Il
Da Aquisicao de Material, Servicos e Obras

Art. 11 — Toda aquisicdo de material, realizacdo de servicos, além das obras e
servicos de engenharia, no ambito do Poder Executivo Municipal de Barra do
Pirai, obedecera as regras deste Decreto e as normas legais pertinentes.

Art. 12 — Nenhum procedimento de aquisicao, realizacdo de servicos, obras e/
ou servi¢os de engenharia podera ser autuado em processo préprio, sem conter
no minimo:

| - Requisicdo de Aquisicdo/Servico, no modelo préprio, devidamente preenchi-
da, datada e assinada pelos responsdveis competentes;

Il - Termo de Referéncia ou Pedido de Compra de Pequeno Valor, devidamente
preenchido e assinado, conforme modelo constante deste Decreto.

Il - Planilha de custos conforme legislagao propria, no caso de servigos com for-
necimento de méao de obra.

IV - Documentos técnicos necessarios, quando for o caso, para o correto proces-
samento da despesa e sua devida contratagao.

V - Projeto Basico, Projeto Executivo e demais instrumentos técnicos, no caso de
obras e/ou servicos de engenharia.

§1° - O termo de Referéncia e o Pedido de Compra de Pequeno Valor, de que
trata o inciso |l deste artigo, deverao ser confeccionados pelo érgédo requisitante,
com auxilio do Departamento de Licitacdes e Contratos da Prefeitura Municipal
de Barra do Pirai.

§2° - Para a plena e correta confeccdo do Termo de Referéncia e do Pedido de
Compra de Pequeno Valor, cada responsdavel por 6rgao/secretaria/setor da Ad-
ministracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal deverd designar
formalmente um servidor lotado em cada érgdo que serd responsavel pelo
preenchimento e confeccdo do referido termo e ou pedido, com o auxilio do
Departamento de licitagdes e Contratos da Prefeitura Municipal.

§ 3°- No caso de aquisicdes de material, a lista dos itens a serem adquiridos de-
vera compor o Termo de Referéncia, contendo no minimo a devida especificacdo
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detalhada, a unidade de medida e o quantitativo estimado de cada item.

Art. 13 — Nas licitagOes, deverao ser observadas as regras definidas na Lei Federal
n° 123/06, no que tange o tratamento diferenciado a Micro empresas e/ou Em-
presas de Pequeno Porte, sobretudo no que diz respeito ao seu art. 48.

Art. 14 — Nas aquisicoes realizadas pela municipalidade, os quantitativos estima-
dos para cada item deverdo ser baseados em estudos técnicos e objetivos, e a
metodologia utilizada para se obter o quantitativo estimado devera expressar a
técnica utilizada, devendo tal metodologia ser expressa nos autos processuais.

Art. 15 - No caso de obras e/ou servicos de engenharia, os autos processuais de-
verao conter, obrigatoriamente, os elementos técnicos necessarios para dar base
a aquisicdo, dentre eles o projeto bésico e a planilha de custo, conforme deter-
mina a Lei de Licitagdes e Contratos e legislacdo correlata, conforme cada caso.

Art. 16 — Todas as aquisi¢des, servicos ou obras realizadas pelos érgaos ou enti-
dades do Poder Executivo do Municipio de Barra do Pirai, deverao ser realizadas
através de procedimento licitatério, nos moldes da Lei Federal n° 8.666/93 e leg-
islacdo correlata, sobretudo a legislacdo do Municipio de Barra do Pirai, excetua-
das aquelas previstas em Lei.

Art. 17 - Ap0s a realizacao da pesquisa de precos e a definicao do valor estimado
da aquisicdo, a Secretdria Municipal de Administracao, através de seu departa-
mento de Licitagao e Contratos, devera emitir para cada processo administrativo,
o respectivo Termo de Conformidade - Fase 1, conforme modelo anexo a este
Decreto.

§ 1°- O Termo de Conformidade - Fase 1 corresponde a indicacdo da verificacédo
da economicidade do procedimento, até o momento de sua emissao.

§ 2°- A ndo emissao do Termo de Conformidade — Fase 1 implica em ato passivel
de sangbes previstas na lei, através de procedimento de inquérito administrati-
vo, caso ndo haja a devida justificativa para a ndo emissédo do Termo, nos autos
do processo.

Secaol lll
Do Processamento da Despesa

Art. 18 - A Administracdo Municipal adotard, preferencialmente, para compras, o
sistema de registro de precos.

§ 1° - O sistema de registro de precos, no dmbito do Poder Executivo do Mu-
nicipio de Barra do Pirai, foi requlamentado pela Lei Municipal n° 961, de 30 de
agosto de 2005, e suas alteracdes, definindo as regras que deverao ser obedeci-
das.

§ 2° - A gestao do sistema de registro de precos compete ao setor requisitante
correspondente.

Art. 19 - A tramitagao processual das aquisi¢des seguird o definido nos fluxog-
ramas em anexo a este Decreto, em sua respectiva modalidade.

§1° - A alteracdo do fluxo processual de que trata o caput, somente podera ser
efetivada com a devida justificativa nos autos processuais, realizada pela autori-
dade competente que der causa a modificagao.

§2° - Os fluxogramas mencionados no caput poderao ser atualizados e/ou alter-
ados através de Instrucdo Normativa interna da Controladoria Geral do Municipio,
6rgéo que ficara responsavel pelas adequacgdes que se fizerem necessarias.

§ 3° - Os processos de licitagdo para compra, servicos ou obras e servicos de
engenharia, cujos valores forem superiores aos valores definidos na Lei de Lici-
tacdes para a modalidade Convite, em cada caso, deverdo ser encaminhados a
Controladoria Geral do Municipio, apés o parecer da Procuradoria Geral do Mu-
nicipio quanto as minutas do edital e contrato, se for o caso, para fins de fiscal-
izacdo processual concomitante.

Art. 20 - Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo poderdo contratar:

| - até o limite de dispensa de licitacdo:

a) servicos de confeccdo de pequeno porte, como chaves, carimbos e cpias em
geral;

b) locacdo de bens moéveis e espacos em iméveis de terceiros, bem como servicos
de apoio e seguranca para realizacdo de eventos;

¢) o fornecimento de alimentagao e transporte em carater eventual, para a real-
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izacao de eventos;

d) Obras de pequeno porte, como: reformas, pequenas ampliacdes, adequagdes
estruturais;

e) aquisi¢oes similares, respeitada a previsdo do artigo anterior.

Il - até o limite da modalidade convite para compras e servicos:

a) servico de manutencdo de moveis, maquinas e equipamentos de escritorio,
copa e cozinha;

b) servico grafico, destinado a atender atividade especifica do 6rgdo ou unidade
descentralizada, salvo os formularios padronizados, observado o disposto no ar-
tigo anterior;

) servi¢o de confeccdo de faixas e materiais publicitarios e locacdo de equipa-
mentos e veiculos de som;

d) servico técnico profissional especializado;

e) Aquisicdes similares, respeitada a previsao do artigo anterior.

Paragrafo uUnico - Compete privativamente a Procuradoria Geral do Municipio
a licitacdo e contratacdo de servico técnico-profissional especializado na area
juridica.

Art. 21 - A instauracdo de procedimento administrativo para contratacdo de
servico técnico profissional especializado de que trata a legislacdo federal es-
pecifica, independentemente do valor, esta condicionada a prévia e expressa
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, do qual conste:

| - caracterizacdo da necessidade de contratacgao;

Il - estimativa do numero de horas e do periodo de prestacdo do servico;

Il - sugestao de preco por hora e global e comprovacao de sua conformidade
com o valor de mercado;

IV - indicacdo, no caso de licitacdo dispensavel ou inexigivel, da pessoa fisica ou
juridica a que se pretenda solicitar proposta de prestacao do servico.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo nao se aplica a servico técnico-profis-
sional especializado de treinamento e aperfeicoamento de pessoal consistente
na participacdo de servidor ou empregado publico em semindrio, congresso,
curso ou evento similar.

Art. 22 — Cabe a SMA - Secretaria Municipal de Administracdo contratar servicos
de ambito geral, entre eles os:

| - de transporte coletivo ou de carga;

I - de grafica;

Il - de fornecimento de alimentacao;

IV - de instalac@o e manutencdo de materiais permanentes;

V - de manutencao e conservagdo de veiculos automotores;

VI - de vigilancia, limpeza e conservacao;

VIl - de instalacdo e manutencdo de equipamentos de telefonia e comunicacao,
inclusive locacdo de aparelhos e servicos de telefonia celular mével;

VIl - de locacdo de bens moveis;

IX - de agéncia de turismo, relativos a viagens e hospedagem;

X - de servigo técnico de profissional especializado.

§ 1°— A SMA - Secretaria Municipal de Administracao poder3, a seu critério, del-
egar expressamente a competéncia prevista neste artigo a outro 6rgao ou enti-
dade do Poder Executivo.

§ 2°- As contratacdes de carater especificos ou ainda aquelas que visem atender
apenas uma unidade da administracdo ou secretaria deverdo ser gerenciadas
pelas respectivas unidades.

Art. 23. Se no momento da verificacdo de saldo orcamentario, para requisicao
de compras ou servicos, verificar-se a insuficiéncia de saldo na dotagado orca-
mentario pretendida, devera o requisitante, antes de formalizar o processo ad-
ministrativo, solicitar a Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacéo a
devida alteracdo orcamentaria, para compor o saldo respectivo, indicando inclu-
sive quais dotacdes poderao ser movimentadas para este fim.

Secao IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 24. Os atos do processo administrativo nao dependem de forma determina-
da sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° - Por atos do processo entende-se os despachos, pareceres e congéneres
anexados nos autos processuais.

§ 20 - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com
a data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsdvel.
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§ 3° - Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
quando houver duvida de autenticidade.

§ 4° - A autenticacdo de documentos exigidos em copia poderd ser feita pelo
6rgdo administrativo, desde que apresentado o original ao servidor publico re-
sponsavel.

§ 5°- O processo deverd ter suas paginas numeradas sequencialmente, indican-
do o nimero do processo, a data de insercdo da referida pagina e a rubrica do
servidor que a anexou nos autos.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal
de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo tnico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Administracdo, devidamente justificado nos autos.

Art. 26. Inexistindo disposicao especifica, os atos do 6rgao ou autoridade re-
sponsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser
praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de for¢ca maior, tomando por
base a data registrada no sistema informatizado.

§ 1° - O prazo previsto neste artigo pode ser prorrogado por igual periodo, uma
Unica vez, mediante comprovada justificativa.

§2°- O ndo atendimento do prazo definido no caput, ressalvado o definido no §
10, devera ser justificado nos autos, sob pena de adverténcia ao agente publico
que Ihe der causa.

SecaoV
Do Painel de Precos Municipal

Art. 27 — Caberd a Secretaria Municipal de Administracdo a promocéo da instau-
racdo e manutencdo de Painel de Precos Municipal da Prefeitura Municipal de
Barra do Pirai.

Art. 28 — A Secretaria Municipal de Administracdo, conforme art. 26 deste Decre-
to, constituird o Painel de Precos Municipal - PPM a partir dos materiais e servicos
licitados e/ou adquiridos pela municipalidade, para fins de formulacdo de precos
e definicdo de descricéo.

§1° - o Painel de Precos Municipal definido no caput devera conter, no minimo,
as informacgdes do nome do item, cédigo especifico para cada item, descri¢do do
item, unidade de medida e os valores praticados nas ultimas 03 (trés) licitacdes
realizadas.

§2° - Podera ser utilizado sistema informatizado para o registro do Painel defini-
do no caput.

§30 - A Secretaria Municipal de Administracao disponibilizara a todos os 6rgaos
da Administracao direta, indireta ou fundacional do Municipio de Barra do Pirai,
o referido Painel de Precos, com vistas a subsidiar as requisicbes de compras ou
servigos.

§40° - Todas as requisicdes de compra de material ou de obras e servicos deverdo
tomar por base a codificacdo de itens constante do Painel de Precos Municipal.

§5° - O Painel de Precos devera ser atualizado permanentemente, sempre que
houver novo dado a ser inserido ou item modificado, mantendo sempre os va-
lores das trés ultimas licitacdes para cada item.

§6° - Para confeccdo e manutencdo do referido Painel de Precos, podera a Sec-
retaria Municipal de Administracdo apresentar para designacao especifica, ser-
vidor municipal que terd a responsabilidade de alimentar os dados necessarios,
preferencialmente em sistema especifico para este fim, a fim de manter atualiza-
do o Painel de Precos Municipal.

Art. 29 - Toda requisi¢do de aquisicao, seja de material ou servigo ou ainda obra/
servico de engenharia, devera apresentar seus itens com base na codificagcdo
definida no Painel de Precos, tendo como primeira cotacdo de precos o valor da
média ou da mediana, aquele que for menor, constante do referido Painel.

Paragrafo Unico - Além da apresentacdo do preco constante do Painel de Precos
como primeira cotacdo, o 6rgdo requisitante devera apresentar pelo menos mais
um pre¢o, com base em outro Painel de Precos oficial ou em base de pregos
praticados em outros 6rgaos publicos, como nova cotacao, a fim de dar base
para a amplitude e diversificacdo da pesquisa de precos e balizar a reserva orca-
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mentaria.

Art. 30 - Nos casos de novas licitagdes, e que sejam requeridos novos itens nao
constantes do Painel de Precos, os drgéos e entidades da Administracdo Munici-
pal deverdo solicitar a Secretaria Municipal de Administracao, antes da abertura
do procedimento de aquisicdo, a criacdo de codigo especifico com descricao de-
talhada para cada item constante da Ata, caso o produto ou servico ndo esteja
cadastrado no Painel de Precos.

§1° Nos casos previstos no caput, o érgdo ou entidade deverd sugerir a Secre-
taria Municipal de Administracdo a unidade de medida do material ou servico
que serd cadastrado, bem como toda a caracteristica do bem ou servico a ser
cadastrado.

§ 2° As unidades de medida de materiais e servicos registrados no Painel de
Precos Municipal - PPM deveréo ser as mesmas a serem utilizadas na Requisicao,
a fim de permitir a estimativa do custo unitario de cada material ou servico a ser
contratado.

§3° - A secretaria requisitante podera apresentar precos praticados por érgaos
publicos ou mesmo aqueles ja praticados pelo Municipio de Barra do Pirai, em
aquisicdes anteriores, para definicdo do preco base inicial de cada item que ndo
constar no painel de Precos.

Secao VIl
Da Fiscalizacdo Contratual

Art. 31 - Para cada contrato firmado pela municipalidade, devera ser designado
por Portaria um fiscal habilitado para a fiscalizacdo do objeto, preferencialmente
do quadro de servidores efetivos, ou ainda, nos casos que couber, a designacao
de comissao de fiscalizacdo.

§1°- A comissao de fiscalizagdo que trata o caput deste artigo sera formada por,
no minimo, 03 (trés) servidores municipais, sendo 01 (um) obrigatoriamente ser-
vidor do quadro efetivo da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai.

§ 2° - Na designacao do fiscal ou ainda da comissao de fiscalizacéo de contratos,
deverd ser observada a existéncia de conhecimento técnico suficiente na area do
objeto do contrato e das matérias correlatas a atividade fiscalizatéria.

§ 30 - Poderd ser designado um mesmo fiscal para mais de um contrato, des-
de que haja pertinéncia do conhecimento técnico do servidor com os objetos
a serem fiscalizados e que haja compatibilidade de tempo para a realizacao das
fiscalizagoes.

§ 40 - A Secretaria Municipal de Administracdo, por meio de seu Departamento
de Licitagdes e Contratos, deverd disponibilizar ao fiscal do contrato ou comissao
de fiscalizagcdo uma cépia do Termo de Contrato e dos demais documentos re-
spectivos, em tempo habil, necessérios ao pleno exercicio de fiscalizagéo a ser
exercido.

§ 5° - Podera a Administracdo Publica, nos casos em que a fiscalizacéo recon-
hecidamente nao dispuser de condi¢des para, com seus préprios meios, desin-
cumbir-se adequadamente de suas tarefas, seja pelo porte ou complexidade do
empreendimento, seja pelo quadro de caréncia de recursos humanos e mate-
riais, promover a contratacdo de terceiros para assisti-lo ou subsidia-lo de in-
formagdes pertinentes a essa atribuicdo, com base no art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93.

Art. 32 - O 6rgao ou unidade administrativa do Poder Executivo Municipal que
efetivar requisicdo de compra ou servico deverd indicar no termo de referéncia
ou em documento habil anexado aos autos o nome do futuro fiscal do objeto,
em caso de assinatura de termo contratual, com oposicao de ciéncia ao servidor
em documento a ser juntado aos autos.

Paragrafo Unico - A indicacdo de que trata o caput deste artigo ndo substitui a
designacédo formal por Portaria, que devera ser firmada e publicada em tempo
oportuno.

Art. 33 - Para subsidiar as a¢cdes do fiscal ou da comissédo de fiscalizacdo de con-
tratos, deverao ser observadas as regras contidas nas Instru¢des Normativas e
Resolucdes emitidas pela Controladoria Geral do Municipio, concernentes ao
tema.

Art. 34 - O fiscal do Contrato ou Comissdo de Fiscalizacdo fica responsavel

por iniciar o procedimento de renovacao contratual, ou de qualquer alteracao
no contrato, através de comunicagdo por escrito ao gestor do contrato ou ao
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secretario/responsavel pela Secretaria/Fundo Municipal, observando para tal os
prazos legais, sobretudo aquele previsto no artigo 59 deste Decreto.

Secao Vil
Da Formalizacdo das Contratagdes

Art. 35 - Sdo vedados o inicio e a prorrogacdo de execucao de obra, de prestacdo
de servico, de efetivacdo de compra e de utilizacdo de bem locado sem que o
respectivo instrumento obrigacional esteja devidamente assinado, registrado
e a garantia contratual, se exigida no ato convocatoério, devidamente recolhida
previamente a assinatura do referido instrumento.

§ 1° - Se a garantia de que trata o caput consistir em seguro garantia ou fianca
bancaria a mesma devera ter, no minimo, a vigéncia do instrumento ao qual se
refere.

§ 2° - Nos casos de obras e servicos de engenharia a garantia de que trata o
artigo devera ter a vigéncia de, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias superior a
vigéncia do instrumento ao qual se refere.

§ 3°- Nos casos de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos, o recolhimento da
garantia podera ser posterior a assinatura do contrato, desde que devidamente
justificado e autorizado pelo contratante.

Art. 36 - Salvo nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como
nas dispensas e inexigibilidade cujos precos estejam compreendidos nos limites
destas duas modalidades de licitacdo, o instrumento de contrato pode ser sub-
stituido por Nota de Empenho de Despesa ou Ordem de Execucado de Servico
de que constardo os elementos essenciais da contratagao e, ainda, os seguintes:
| - prazo para conclusao do servico ou entrega do bem;

Il - penalidades pelo atraso no cumprimento dos prazos estabelecidos;

Il - prazo de pagamento;

IV-critério de atualizacdo monetdria na hipdtese de atraso do pagamento.

Secao VI
Da Dispensa e da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 37 - Para a contratacao, nas hipoteses de inexigibilidade ou dispensa de lic-
itacdo, o 6rgao ou entidade solicitante incluird no processo administrativo, sem
prejuizo de outras disposi¢des deste Decreto:

| - Requisicdo para Compras ou Servicos, conforme modelo deste Decreto;

Il - Pedido de Compra de Pequeno Valor, conforme modelo deste Decreto, devid-
amente preenchido e assinado pelas autoridades competentes;

Il - Indicacdo da(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correrad a despesa,
com os seus saldos orcamentarios por ocasiao da requisicdo;

IV - Especificagdes técnicas e/ou caracteristicas especificas do objeto a ser ad-
quirido, quando couber;

V - Outras informagdes relevantes para subsidiar a pesquisa de precos e conse-
quente formulacdo do preco estimado da aquisicao.

§1°- Ajustificativa constante do Pedido de Compra de Pequeno Valor, no caso de
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, devera atender as expectativas pormeno-
rizadas para observancia do nexo entre o objeto a ser adquirido e o atendimento
ao interesse publico.

§ 20 - Os documentos previstos neste artigo deverdo compor o processo admin-
istrativo para cada caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, observada a
tramitacdo prevista para cada caso, constante deste Decreto.

§3° - Nas contratagdes por dispensa de licitagdo em fun¢ao do valor, os respec-
tivos processos deverdo ser instruidos com, no minimo, 3 (trés) orcamentos ou,
se for o caso, com comprovacao de restricao de mercado, ou ainda, de justifi-
cativa da escolha do contratado, se pessoa fisica para prestar servicos técnicos
especializados, aprovada pelo ordenador de despesa, sendo observada ainda a
devida diversificacdo e ampliacdo da pesquisa de pregos.

§4° - Nos casos de dispensa de licitagdo com base no art. 24, inciso IV, da Lei n°
8.666/93, as propostas de precos apresentadas pelos possiveis fornecedores de-
verdo estar acompanhadas da documentacao fiscal e técnica comprobatéria, su-
ficiente para demonstrar que o provavel contratado tem condi¢des para atender
ao objeto;

Art. 38 — Para a locacdao de imével destinado a instalacdo de 6rgdo ou entidade
do Poder Executivo serd formalizado e conduzido processo administrativo por
meio de cada Unidade Administrativa, a saber, Prefeitura Municipal de Fundos
Municipais, com anuéncia por escrito nos autos da Secretaria Municipal de Gov-
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erno - SEGOV contendo, sem prejuizo do disposto neste Decreto:

| - caracterizacdo da necessidade da locacdo e da conformidade do bem com
a destinacao pretendida, em funcao das caracteristicas das instalagoes e local-
izacao;

Il - o valor proposto, acompanhado de laudos e estudos, elaborados pela Secre-
taria Municipal de Obras Publicas de Barra do Pirai, comprovando a sua compat-
ibilidade com o valor de mercado;

Il - laudo de vistoria sobre o estado de conservagao em que se encontra o bem,
atestado por servidor;

IV - documento de identidade; comprovante de inscricdo no Cadastro de Pes-
soas Fisicas — CPF -, comprovante de residéncia e certiddo municipal de quitacéo
plena dos tributos municipais, se o locador for pessoa natural;

V - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ
-, registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, dev-
idamente registrado, inscricdo do ato constitutivo acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, conforme o caso, certiddo municipal de quitacdo plena
dos tributos municipais, se o locador for pessoa juridica;

VI - certidao do registro imobilidario em nome do locador;

VIl - instrumento de procuracado com poderes especiais para a administracdo do
imovel, se for o caso.

§ 1° — Os requisitos dispostos nos incisos | a VIl ndo dispensam a instrucdo da
documentacédo e demais requisitos dispostos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

§ 20 - Para os contratos de locagdo cuja ocupacao se der por apenas um 6rgao
ou entidade do Poder Executivo, caberd ao mesmo a gestéo e fiscalizacdo do
contrato;

§ 3° - Para os contratos de locacdo cuja ocupagao se der por mais de um 6rgao
ou entidade do Poder Executivo caberd aos ocupantes a definicao de procedi-
mentos de gestao, fiscalizacao e rateio de despesas do imovel, com ciéncia da
Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacdo ou setor equiparado nos
Fundos Municipais, para fins de adequacao e controle orcamentario.

§ 4° — Para fins da anuéncia da SEGOV prevista no caput o pleito de contratacéo
de locacdo de imodveis deverd ser instruido com despesas previstas e correspon-
dente memoria de calculo, no que couber:

| — com mudancga;

Il - com indenizacdo por entrega antecipada de imével atualmente ocupado;

Il - com reparos para entrega de imével atualmente ocupado;

IV — com intervengdes para ocupacao do imével a ser locado, contemplando,
dentre outros, mobilidrio, divisérias, rede elétrica e layout.

CAPITULO Il

DO EMPENHO E DA LIQUIDAGAO DA DESPESA
Secao |

Do Empenho

Art. 39 - O empenho da despesa devera ser prévio a sua realizacdo, importando
em deduzir do saldo de determinada dotacdo orcamentaria a parcela necessaria
a execucao de projetos ou atividades.

Art. 40 - O empenho da despesa podera ser ordindrio, por estimativa e global.

§ 1° - O empenho ordindrio é aquele que se destina a atender despesas, cujo
valor exato se conhece.

§ 2° - Sera realizado por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo
se pode determinar.

§ 3° - Sera realizado o empenho global para as despesas contratuais e outras,
sujeitas a parcelamento, a pagamentos periédicos ou de base mensal, no limite
da provisao de crédito autorizado.

§4¢° - Nos casos de empenho por estimativa, conforme previsto no §2° deste arti-
go, deverd constar nos autos justificativa quanto a impossibilidade de se efetivar
o devido planejamento dos quantitativos e dos valores totais.

Art. 41 - Para cada empenho sera extraido do sistema informatizado um docu-
mento denominado “Nota de Empenho’, que indicard a completa classificacao
orcamentdria, inclusive item da classificacdo econdmica, nos termos do manual
de execugao orcamentaria vigente na data, o nome do credor, o endereco, o CPF
ou CNPJ, o valor da despesa, bem como a deducdo desta no saldo da dotacdo
prépria.

Art. 42 - Deverd proceder ao empenho da despesa, na modalidade indicada na
forma da lei, o gestor do crédito orcamentario.
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§1° - Considera-se, para fins deste artigo, gestor de crédito orcamentario o 6rgao
ou entidade a cujo titular se atribuiu competéncia para ordenar despesas.

§ 2° - As Notas de Empenho serao assinadas pelo titular do 6rgao ou entidade
gestor do crédito orcamentdrio na condicdo de ordenador de despesas, ou por
quem tal atribuicdo for delegada, nos termos da Lei.

Art. 43 - Os procedimentos para empenhamento da despesa serdo realizados
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacéo ou pelos respectivos
setores nos fundos municipais.

§ 1° — A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacao - SEPLAN ou setor
respectivo do fundo municipal emitird para cada Processo Administrativo, o dev-
ido Termo de Conformidade - Fase 2, conforme modelo anexo a este Decreto.

§ 2° - A ndo emissao do Termo de Conformidade — Fase 2, por parte da SEPLAN,
implica em ato passivel de san¢des previstas na lei, através de procedimento de
inquérito administrativo, caso ndo haja a devida justificativa para a ndo emissao
do Termo, nos autos do processo.

Secaolll
Da Liquidagao

Art. 44 - A liquidacdo da despesa consiste no processo de verificacdo do direito
adquirido pelo credor em funcdo do cumprimento de suas obrigacdes, desde a
apresentacao da nota fiscal eletrénica ou fatura até a emissao da respectiva nota
de liquidacdo, tendo para tanto as devidas apurag¢des quanto ao adimplemento
do objeto, e tem por finalidade apurar:

| - a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - o valor exato a pagar;

Il - a quem se deve pagar o valor apurado para extinguir a obrigacdo de paga-
mento.

§ 1° - A liquidacdo sera formalizada em documento especifico em que o orde-
nador declara que a despesa encontra-se em condic¢des de ser paga.

§ 2° - Os abatimentos de precos, voluntarios ou concedidos em virtude de lei
ou contrato, devem ser demonstrados nos documentos fiscais ou equivalentes.

§ 3° - As declaracdes de recebimento de material ou prestacao de servico, firma-
das por servidor ou agente politico, deverdo constar de carimbo especifico no
verso da primeira via do documento fiscal ou de quitacdo, na forma de atesto,
firmado por dois servidores publicos municipais, sendo um deles, preferencial-
mente, o fiscal do contrato, quando for o caso.

§ 40 - Nos casos das despesas em que tenha sido emitido o respectivo termo
contratual, a emissao da Nota de Liquidacao devera ser precedida de parecer
conclusivo com relatério do fiscal do contrato ou comissdo de fiscalizacdo des-
ignada.

Art. 45 - Na liquidacao da despesa, devera ser observada a ordem cronolégica
de exigibilidades ou pagamentos, com o fito de atender a determinacao do art.
50 da Lei Federal n° 8.666/93 e aos principios constitucionais.

§ 10 - Para cumprimento da Ordem Cronolégica de Pagamentos, deverd ser ob-
servada a Instru¢cdo Normativa CGM n° 02/2018, da Controladoria Geral do Mu-
nicipio de Barra do Pirai, ou outra norma municipal que a substituir.

§ 20 - Eventuais alteragdes na Instrucdo Normativa citada no paragrafo anterior
deverao ser formalizadas através de Resolucdo da Controladoria Geral do Mu-
nicipio.

§ 30 - O marco inicial para definicdo da ordem cronoldgica sera a data da apre-
sentacao da Nota Fiscal eletronica ou outro documento habil, observadas as re-
gras da norma quanto a liquidacdo e pagamento do empenho.

§ 4° - A Administracdo Publica promovera as acdes de verificacdo do adimple-
mento da despesa, com os devidos atestos e pareceres do fiscal do contrato ou
outro que couber, no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da Nota Fiscal Eletronica ou fatura. Apds esta verificacdo, devera ser
emitida a devida Nota de Liquidacao e observada a devida ordem cronolégica
para o pagamento, que deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias con-
tados na data da apresentacao da Nota Fiscal Eletrénica ou documento equiva-
lente, sob pena de sancdes previstas na Lei de Licitacbes e Contratos.

Art. 46 — A emissao da Nota de Liquidacao sera realizada pelo Departamento de
Financas e Controle — DFC, da Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura de
Barra do Pirai ou nos setores competentes dos fundos municipais.

§ 1° — O Departamento de Finangas e Controle — DFC ou setor competente nos
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fundos municipais emitira, para cada Processo Administrativo, Termo de Confor-
midade - Fase 3, conforme modelo anexo a este Decreto.

§ 2° - A ndo emissdo do Termo de Conformidade - Fase 3, por parte do DFC,
implica em ato passivel de sangdes previstas na lei, através de procedimento de
inquérito administrativo, caso ndo haja a devida justificativa para a ndo emissao
do Termo, nos autos do processo.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DA DESPESA

Art. 47 - Cabe a Divisao de Tesouraria da Secretaria Municipal de Fazenda o pro-
cessamento do pagamento das despesas realizadas no ambito do Poder Exec-
utivo, com excecdo das tesourarias dos Fundos Municipais, que promoverdo o
processamento das suas respectivas despesas.

Art. 48 - Em todos os pagamentos efetuados pelo Poder Executivo Municipal
deverd ser observada a estrita ordem cronoldgica das exigibilidades, sob pena
de sangdes previstas na legislacdo federal, sobretudo a Lei n° 8.666/93 e Lei
8.429/92, além da legislacdo municipal pertinente.

Art. 49 - O pagamento da despesa somente serd efetivado apds sua regular lig-
uidacdo, controle e inspecao.

Paragrafo unico - O pagamento sera processado com a emissao de bordero fisi-
co, borderé eletronico, cheque nominativo, preferencialmente com depédsito
na conta bancaria do credor, ou ainda por transferéncia eletrénica via Internet
no sistema home banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos re-
sponsdveis pela movimentacdo das contas bancarias.

Art. 50 — Os processos de pagamento deverdo conter, entre outros, os seguintes
documentos:

| - copia da requisicao de Compra/Servico com o respectivo Termo de Referéncia
ou instrumento congénere;

Il - cépia do instrumento obrigacional ou, se for o caso, da Autorizacdo de Forne-
cimento e/ou Nota de Empenho;

Il - nota fiscal eletrénica com o atestado de recebimento realizado por dois ser-
vidores municipais, que deverao assinar no verso na NFe e declarar que o bem ou
servico foi realizado de acordo com o requisitado;

IV — Pareceres técnicos e do(s) fiscal(is) do contrato, se for o caso, comprovando e
confirmado que a entrega do bem e/ou realizacdo do servigo estd de acordo com
o requisitado e com as normas pertinentes

V - Nota de Liquidagcdo da despesa, com a deducao dos tributos e encargos dev-
idos e das multas eventualmente aplicadas, se for o caso;

VI - Nota de Pagamento de Despesa, na forma da Lei;

§ 1° - No caso de notificacao do prazo de apresentagao de defesa quanto a apli-
cacdo de sanc¢des ao fornecedor na hipotese de atraso ou descumprimento par-
cial ou total do contrato ou instrumento equivalente, deverd constar também
nos autos as devidas notificacdes e defesas apresentadas pelo fornecedor, se for
0 Caso;

§ 2° - No caso de aplicacdo de san¢des ao fornecedor, as cdpias das mesmas ou
de seus pareceres decisorios deverdo constar do processo, sempre observando
o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

Art. 51 - A competéncia de processamento do pagamento de que trata o art. 47
poderd ser delegada a 6rgéo ou entidade do Poder Executivo, ou ainda a ser-
vidor municipal, por meio de Portaria especifica do Chefe do Poder Executivo.

Art. 52 - Fica vedado efetuar pagamento antecipado de despesa, salvo:

| - as relativas a assinatura de jornais, periodicos e outras publicacdes que assim
forem necessarias para o atendimento da legalidade da despesa publica;

Il - quando, excepcionalmente, a peculiaridade da operacéo exigir seu pagamen-
to antecipado, adotadas as devidas cautelas, pelo que respondera o ordenador
da despesa.

Paragrafo Unico - Nos casos de pagamento antecipado, sera identificado, no
respectivo processo, o servidor encarregado do acompanhamento da entrega
regular do objeto contratado.

Art. 53 - E admitido pagamento de despesas por meio do regime de adiantam-
ento financeiro para realizacao de servicos ou compras que nao possam sujeitar-
em-se ao processo normal, na forma da Lei Municipal n° 445/91.

Art. 54 - Os processos de pagamento, relativos a compras, servigos ou obras e

Barra do Pirai/RJ

servicos de engenharia, cujos valores totais ou de cada parcela forem superi-
ores aos valores definidos na Lei de Licitagdes para a modalidade Convite, em
cada caso, deverao ser encaminhados a Controladoria Geral do Municipio, apés
aanalise do fiscal do contrato ou do atestado na nota fiscal eletronica, no caso de
auséncia de fiscal do contrato, para fins de fiscalizagcdo processual concomitante.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 - Quando se revelarem indicios de descumprimento de obrigacdes
tributarias e fiscais por parte do credor, o fato serd comunicado pelo 6rgao ou
entidade responsavel pela liquidagdo da despesa ao érgdo competente.

Art. 56 - Ressalvadas as competéncias estabelecidas neste Decreto, cabe a Con-
troladoria Geral do Municipio de Barra do Pirai expedir normas complementares
as disposicoes deste Decreto, através de Resolucdes e/ou Instru¢des Normativas.

Art. 57 — Os 6rgaos e entidades responsdaveis pela gestdao dos sistemas infor-
matizados utilizados pelo Poder Executivo providenciardo as adequacgoes
necessarias visando o cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 58 — No prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo
deste Decreto, os Secretarios Municipais e responsaveis pelos Fundos Munici-
pais apresentardo a Secretaria Municipal de Administracéo, relacdo de todos os
contratos das respectivas pastas, que estejam em vigor, contendo no minimo,
nome do fornecedor, nimero do contrato, nimero do processo de origem, data
da assinatura, prazo de validade, data prevista para o encerramento do contrato,
dotacdo orcamentdria, nimero(s) do(s) empenho(s) relacionado(s) ao contrato,
valor do contrato.

Art. 59 - A renovacao do contrato administrativo devera ser iniciada com ante-
cedéncia minimo de 90 (noventa) dias do seu encerramento, através de manifes-
tacdo por escrito do Secretario ou Responsavel pela pasta respectiva, ou ainda
do respectivo fiscal do contrato.

Art. 60 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com excecdo das
tratativas para confeccdo do Painel de Precos Municipais, que tera o prazo de 90
(noventa) dias para sua entrada em vigor, e revoga as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 25DEFEVEREIRO DE 2019.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Cgm/wc/smg/ebmp
Processo n° 14.914/18
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ANEXO 1
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
TERMO DE CONFORMIDADE - FASE 1

Processo n2:

Legenda: S =Sim ; N = N3o ; NA = N3o se aplica
ITEM DESCRICAO S/N/NA
O procedimento esta formalizado em Processo
Administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado?
A requisicao para a despesa estd devidamente assinada pelo responsavel do érgao
requisitante?
3 |Ha indicacdo da dotagdo orcamentdria por onde correra a despesa?
A autorizagdo (emitida pela autoridade competente) para realizagdo da despesa consta do

1

4
processo?
5 |O Termo de Referéncia ou Projeto Basico esta anexado aos autos?
6 |Ainda quanto ao Termo de Referéncia ou Projeto Basico: -

a) Consta indicacdo da fonte do recurso?

b) Consta indicagdo da natureza da despesa, do programa de execugdo de acordo com o PPA?

c) O Objeto esta claramente definido, descrito de forma precisa, suficiente clara e isento de
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicdo ou sua realizagdo?

d) Constam os critérios para o recebimento e aceitacdo do objeto no que se refere a emissado
de requisicdo, a observancia do prazo estabelecido para a entrega, o 6nus da carga e descarga
e do frete, conferéncia e atesto de recebimento, aceitacdo ou rejeicdo dos materiais ou
servicos em fungdo da sua qualidade, quantidade e especificacGes; cumprimento do
cronograma de execuc¢do e prazo para conclusdo, em caso de prestacdo de servigos?

e) Consta no termo de referéncia as exigéncias das condi¢des de fornecimento, tais como:
validade minima, garantia, procedéncia do material e especifica¢gdes detalhadas do produto?

f) Consta no Termo de Referéncia as obrigagGes da contratante de proporcionar todas as
facilidades para que a contratada possa desempenhar os compromissos assumidos, em como
cumprir com os pagamentos; envio da Nota de Empenho a contratada e demais informacg&es
complementares?

g) Consta no Termo de Referéncia as Obrigagdes da contratada No que se refere ao
atendimento das corretas especificacdes técnicas — devendo as mesmas estar em consonancia
com a proposta apresentada; providenciar e sanar de forma imediata as deficiéncias ou
irregularidades apontadas pela contratante; arcar com os eventuais prejuizos causados a
terceiros decorrentes de ineficiéncias ou irregularidades cometidas na execugdo da proposta;
arcar com todas as despesas com frete, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais.

h) Consta no Termo de Referéncia as formas de pagamento bem como os documentos fiscais e
seus requisitos de apresentagdao?

i) Consta as justificativas quanto ao interesse publico, a oportunidade e a conveniéncia?

j) Consta justificativa informando a necessidade de realizagdo da despesa, declarando a
finalidade, aplicagdo do material ou do servigo, valores para o proprio exercicio e para cada
exercicio seguinte (no caso de despesa de carater continuado), se houver, bem como
mencionado o seu embasamento legal?

k) O quantitativo a ser adquirido estd definido com base em metodologia de calculo clara e
precisa?
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ANEXO 1
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
TERMO DE CONFORMIDADE - FASE 1

1) No caso de contratacdo de servicos, a descricdo do objeto evidencia de forma clara e objetiva
as atividades e as etapas dos servicos a serem prestados e a vinculacdo de suas atividades a um
produto final ou etapas de um produto?

m) esta demonstrada a finalidade da despesa?

n) ha estimativa prévia da despesa?

0) ha orientagdes e subsidios para a fiscalizagdo e gestdo da execugdo da despesa?

p) Ha orcamento detalhado estimado em planilha com preco unitério e valor global?

q) Ha o cronograma fisico financeiro (quando for o caso)?

r) Ha indicagdo do prazo de vigéncia da despesa?

s) Ha indicagdo de sansdes possiveis, em caso de inadimplemento, com base na Lei N
8.666/93?

t) Ha outros elementos técnicos necessarios para a correta despesa (quando for o caso)?

A pesquisa de pregos foi realizada com a devida amplitude e diversificagdo, conforme Sumula
TCE-RJ n2 02/2018, bem como a IN n2 05/2014 alterada pela IN 07/2014 e IN 03/2017, todas
do Ministério do Planejamento, ndo se limitando a possiveis fornecedores, ou justificada a
impossibilidade de ampliar por causa da especificidade do objeto?

8 [Ha planilha de precos e relatdério conclusivo sobre a pesquisa?

Houve pronunciamento do Setor responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos,
9 [informando a metodologia da pesquisa e eventuais distor¢des identificadas, subsidiando assim
a anadlise quanto a economicidade e legitimidade do feito?

10 |Ha indicagdo da modalidade da despesa (licitagdo ou dispensa/inexigibilidade)?
No caso de procedimento emergencial, as empresas que apresentaram cotagdo comprovaram

a regularidade fiscal e a capacidade técnica para atender ao objeto?
Obs.: Caso identifique fato nos autos que ndo fi objeto de identificagéo na lista acima, poderd ser relacionado em
folha separada, como anexo a este Termo de Conformidade.

11

|:|Uma vez verificada a economicidade do feito, tendo sido atendido todas as demandas necessarias,
opinamos pelo prosseguimento, para a/o

|:|DILIGF:NCIA, para o Setor/Secretaria
Motivo da Diligéncia:

Barra do Pirai, / / .

Assinatura e Carimbo do Responsavel pela informacgdo
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ANEXO 2
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
Processo n2: TERMO DE CONFORN”DADE = FASE 2
Nota de Empenho n2:
Legenda: S =Sim ; N = Ndo ; NA = Ndo se aplica
ITEM DESCRICAO S/N/NA

1 |0 Termo de Conformidade - Fase 1 esta anexado aos autos e devidamente preenchido e assinado?

A autorizagdo do empenho foi dada por autoridade competente (ordenador de despesa)?
A nota de empenho esta assinada pela autoridade competente (ordenador de despesa)?
A Nota de empenho esta numerada sequencialmente?

Hlw|nN

5 |O empenho de despesa é prévio em relagdo a data da respectiva aquisi¢do e nota fiscal do fornecedor?

6 |O empenho ndo excedeu ao limite de créditos concedidos, ou seja, existe contrato vigente?

No caso de ndo existéncia de Termo de Contrato, consta nos autos a devida justificativa pela falta de
associagdo a um contrato firmado, indicando os casos definidos por Lei? A saber:

1 - Valor inferior ao previsto para TP (Art. 62 da 8.666/93);

2 - Compra com entrega imediata e integral, ndo resultando obrigac¢des futuras (art. 62 §42 da
8.666/93);

3 - Concessinarios de servigo publico (agua, energia elétrica, etc);

4 - Tarifas e ObrigagGes bancdrias;

5 - Taxas, custas, tributos ou emolumentos devidos a outros entes da federacao;

6 - Adiantamentos;

7 - Outros casos nao especificados (neste caso devera constar justificativa especifica e verdadeira que
ampara a nao celebragdo contratual).

As notas de anulagdo de empenho emitidas (se for o caso) tém autorizagdo do ordenador de despesa e

£ a indicagdo do motivo de sua emissdo?

3 O histérico do empenho estd definido de forma clara e discriminada, ndo permitido histérico com
caracteristicas gerais?

9 O tipo de Empenho estd definido (ordindario, global, estimativo), de acordo com a requisicdo e o Termo
de Referéncia/Projeto Basico?

10 No caso de Nota de Empenho por estimativa, ha justificativa nos autos quanto a nao possibilidade de
definicdo dos valores totais?

1 A fundamentacio legal da despesa (licitagdo, dispensa/inexigibilidade ou outro definido em Lei) consta
dos autos e esta em conformidade com a Nota de Empenho?

12 A Nota de empenho esta preenchida de acordo com a requisi¢do, inclusive quanto ao tipo de empenho

(ordinario, global ou estimativo)?

|:|Pelo prosseguimento, para a/o

|:|DILIGENCIA, para o Setor/Secretaria
Motivo da Diligéncia:

Barra do Pirai, / / .

Assinatura e Carimbo do Responsavel pela informagdo

1/1

« deste documento visualizado diretamente no portal
www.barradopirai.rj.gov.br

g BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
Barra do Pirai/RJ &,



Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 15 | N° 1046 | 11 de marco de 2019

ANEXO 3
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
TERMO DE CONFORMIDADE - FASE 3

Processo n¢:
Nota de Empenho n?: Nota de Liquidagdo N¢:
Legenda: S =Sim ; N = Ndo ; NA = N3o se aplica

ITEM DESCRICAO S/N/NA

Os Termos de Conformidade (Fase 1 e Fase 2) estdo anexados ao Processo e
devidamente preenchidos e assinados?

2 |Todas as folhas dos processos estdo numeradas sequencialmente?
No caso de compra de material, o processo foi tramitado para o Almoxarifado

: (Geral ou setorial)?

4 No caso de servico, o processo foi tramitado para a Secretaria/Orgdo
requisitante?

c A Nota Fiscal eletrbnica esta devidamente autuada no processo, com os
atestados feitos por, no minimo, 02 (dois) servidores municipais?

6 O atesto foi datado concomitante ou posterior a data da entrega do material
ou prestac¢do do servigo?

7 A Nota Fiscal eletrdnica esta de acordo com a requisicao e a Nota de
empenho?

8 O Fiscal do Contrato ou comissdo de recebimento (se for o caso) emitiu

parecer quanto a entrega?

No caso de material permanente ou ampliagdo/construgdo de imoével

9 |municipal, ha indicagdo nos autos de que uma cdpia da NFe foi encaminhada
ao Setor de Patrimonio, para devidas providéncias?

10 [Credor do documento fiscal € o mesmo mencionado no: Contrato/NE?

11 [Despesa ocorreu dentro da vigéncia contratual/NE?

O estdgio da liquidagdo da despesa estd sendo observado conforme Lei

12
Federal n2 4.320/64 (segunda fase da despesa, apds o empenhamento)?

Quando da emissdo da Nota de Liquidagdo, foi observada a vigéncia da
13 [despesa, sendo considerado o prazo conforme IN-CGM n2 02/2018 - Ordem
Cronoldgica de Pagamentos, com a justificativa no caso de excessao?

A liquidagdo da despesa se baseia em documentos fiscais habeis previstos em

14
Lei? (nota fiscal, Nfe, Fatura, RPA, cupom fiscal)?

15 |A nota fiscal estd de acordo com o empenho e com o objeto contratado?

O atestado de liquidagdo da despesa consta registrado no documento fiscal
16 [correspondente por 02 (dois) servidores municipais, preferencialmente o
fiscal do contrato e o servidor que recebeu o objeto?

1/2
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ANEXO 3
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
TERMO DE CONFORMIDADE - FASE 3

Ha no Processo documento que comprovem o fornecimento da mercadoria
ou a realizagdo do servigo, como: Nota de Recebimento de Material (para
material de consumo e bem permanente) ou Relatério Analitico de Entrada
(para bem permanente) e Parecer assinado pela Comissdo de Recebimento ou
Fiscal do Contrato, relatérios dos servigos executados, folha de frequéncia,
certificados, fotos, exemplares de publica¢des e etc.?

17

Consta do atestado de liquidagdo da despesa, registrado no documento fiscal,
identificagdo dos servidores responsaveis?

No caso de empenho global, a liquidagao da despesa esta obedecendo a
sequéncia correta?

18

19

20 [As informagdes sobre as retengdes (quando for o caso) constam do Processo?

Os documentos comprobatérios da regularidade fiscal do fornecedor (CND

21
Federal, Trabalhista e FGTS, no minimo) constam do processo?

Em face da andlise procedida, ATESTAMOS e CERTIFICAMOS a regularidade

da liquidagdo da despesa, em conformidade com o que estabelece a Lei Federal n?
4.320/64 e a normativa correlata, estando em condig¢Bes de ser registrada no sistema
contabil.

Opinamos pelo prosseguimento do feito, para pagamento, alertando para o
cumprimento do art. 52 da Lei Federal n2 8.666/93

|:|DILIGENCIA, para o Setor/Secretaria
Motivo da Diligéncia:

Barra do Pirai, / / .

Assinatura e Carimbo do Responsavel pela informagdo

2/2
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ANEXO 4
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
FLUXOGRAMA DE COMPRAS

FORMALIZACAO INICIAL DE PROCESSOS DE DESPESA

I. OBJETIVOS:

Estabelecer normas e procedimentos para a lormalizacio inicial dos processas de despesas
referentes & prestacdo de servigos, ao fornecimento de bens permanentes e de consumo, e as
obiras e servigos de engenharia, cujas contratactes sao precedidas por licitacao nas
meodalidades de concorréncia, tomada de pregos, convite ou pregdo, ou realizadas por
dispensa ou inexigibilidade.

1. AMPLITUDE:

No dmbite da Administragdoe Direta e Indireta do Poder Executive do Municipio de Barra do
Firai.

M. DIRETRIZES:

3.1 - AUTORIZACAD:

= As autoridades competentes para autorizar o inicio do processo administrative de
despesa, através da requisicio conforme modelo:

o 05 Secretdrios Municipais, o Procurador Geral do Municipio [quando relativo
aquela PGM), o Controlador Geral do Municipio (quando relative dquela CGM];

o Mo caso do Fundo Municipais e autarguias, o responsdvel pelo setor
administrativo ou financeiro.

= As autoridades competentes para autorizar a Despesa s3o as descrilas abaixo:

o O Prefeito;

o 0s ordenadores de despesas secunddrios, a saber: Secretdrio Municipal de
Satde, Secretdria Municipal de Assisténcia Social e demais secretdrios gue
obtiverem a determinagio de ordenagio;

o Ds titulares de autarquias, de acorde com disposicoes de lei ou decreto.

3.2 - DA REQUISICAO DA DESPESA:

BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
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# A despesa do Municipio serd efetuada de acordo com a lei orgamentiria e as leis
especiais, constituindo crime de responsabilidade os atos dos ordenadores que
contra elas atentarem.

= A solicitagio de despesa deve levar em consideraciio o respective decreto que trata
do encerramento do exercicio financeirs, no qual é estabelecida a data limite paraa
emissdo das Notas de Empenho, além do poder de liquidagdo estabelecide para os
oTgans.

® A despesa deve ser justificada informando a necessidade de sua realizagio,
declarando a finalidade, aplicacio do material ou do servigo, valores para o proprio
exercicio e para cada exercicio seguinte, se houver, bem como mencionado o seu
embasamento legal. Em especial, as despesas obrigatdrias de cardter continuado
devem ser projetadas para os proximos dois exercicios. [Art. 14 da Lei n® 8.666, de
21/06/93; § 1% do art. 17 da Lei Complementar n® 101, de 04/05,/00]).

* A Requisigio deverd ser assinada pelo servidor responsivel pelo setor que
efetivamente realizou o pedido, devendo ser seu prosseguimento autorizado pela
autoridade competente para autorizar o inicio do processo administrativo, conforme
item 3.1 desta 1N,

3.3 - ESPECIFICACAQ DA DESPESA

= As especificactes dos materials ¢ servigos devem obedecer a critérios técnicos e ser
detalhadas no maior nivel possivel, para se evitar retrabalho em possivel pesquisa de
prece equivocada.
= O objetivo da devida especilicacio da despesa é cbler o menor prego com a qualidade
adeguada do produto ou servico
# () quantitative a ser adquirido pela municipalidade deve ser especificado por item e
demonstrada a metodologia de cdlculo que levou o requisitante a definir aquele
guantitative como sendo o apropriade para a requisicio.
= No caso de contratagio de servigos, a descricdo do objeto deve evidenciar de forma
clara e objetiva as atividades e as etapas dos servicos a serem prestados ¢ a
vinculagdo de suas atividades a um produto final ou etapas de um produto.
®  Devera ser conleccionado pelo Regquisitante devido Termo de Releréncia ou Projeto
basico [conforme o caso) para a despesa, que devera conter no minimo:
a] A indicagio e a especificacio objetiva e clara do objeto da despesa, definindo
suas etapas quando for ocaso;
b] Demonstragio da real necessidade da Administracio Publica, apresentando a
justificativa (motivacio] do interesse pablico para a despesa;
¢} Demonstragio da finalidade da despesa;
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d) Estimativa prévia do custo financeiro da contratagio, na forma de referéncia
de preco;

e] Especificagies técnicas que subsidiem a formulagio das propostas pelos
licitantes;

f) Subsidios técnicos e operacionais que balizem a cotacio dos precos, bem como
orientem o pregoeiro e a comissio de licitagiio na sessdo pablica da licitacdo,
quando [or o caso;

g] Drientaches para o recebimento do material ou do servico;

h) Indicagio do servidor {ou comissdo de servidores) que sera responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, se for o caso;

i} Indicar o Gestor do contrato, que serda também responsdvel pelo
acompanhamento da Ata de Registro de Precos, se for o caso;

[} Orientagtes e subsidios para a fiscalizacio e o gerenciamento da execucdo da
despesa;

k) Critérios de aceltabilidade das propostas (no case de amostra, folder, catdlogo,
etc);

1} Critérios de aceitabilidade do objeto [recebimento do objeto);

m) Especificacdo da dotacdo orgamentdria para a despesa, indicando inclusive a
fonte de recursos a ser utilizada;

n)] Condigies de execurdo do objeto da despesa (métodos, estratégias, prazos de
exXecucao e garantia, etc);

o] Obrigagtes das partes envolvidas;

pl Indicacido do Gestor do contrato;

q] Definighes para a fiscalizagao do contrato;

r] Ascondicdes para o pagamento;

5] Os prazos de vigéncia da despesa;

f] Sansoes contratuals cabivels;

u) Orgamento detalhado estimado em planilha com prego unitirio e valor global;

v] Cronograma fisico-financeiro (quando for o caso)

w] Demais requisitos necessarios e condiches gerais para a realizacio de forma
plena e correta da despesa,

3.4 - DEFINICOES GERAIS PARA FORMULACAO DO TERMO DE REFERENCIA OU
PROJETO BASICO:

0 Termo de Referéncia ou Pedido simplificado de compras sao aqueles definidos
como madelos no dmbito do Poder Executivo de Barra do Plral, e devem conter, no minimo:

= OBJETO:
o Definigio do Objeto [Art 40, 1, Lei n. B.666,/93; Art. 39, 11, Lei n. 10.520,/02):
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»  Deve ser de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as especificacbes
que, por excessivas, [rrelevantes ou  desnecessarias, lmitem ou
frustrem a competicio, além de configurar a pratica de ato
antiecondmico.

*  Andlise das possibilidades do mercada.

= A definigio do objelo deve ser sucinta, uma ver gue esta consta do
“aviso de licitagio”. Por sua vez, a especificacio do objelo traz o
detalhamento do objeto a ser licitado,

o Especificacdo do objeto [Lei B.o66,/93, Art. 62, IX; Art. 72, §22; Art. 15, §79 1)

* A especificagio nio pode ser tio sucinta, de forma a suprimir
informactes ou detalhes que influenciam no valor da proposta, nem
exagerada a ponto de direcionar o certame. Assim, ndo se pode
transcrever as especificagdes técnicas de manuais e nem mesmo de
folders/eatilogos explicativos, sob pena de direcionamento do certame
para determinada marca ou produto,

»  Verificar as condigdes do objeto, como necessidade de instalacio e
montagem, incluindo ou ndo, o fornecimento de materiais ¢ mio de
obra.

* Todo material que servir de referéncia para a especificacdo do objeto
deve ser juntado ao TR ou PB.

o Providéncias Importantes:

*  Verificar as condigoes de mercado, come prazo de validade do produto.

*  Verificar os padries tecnoldgicos vigentes para o produto ou servico,
para evitar a aquisicdo de produte “fora de linha" ou de dificil
manutencio por falta de pecas de reposicio.

®  Muitas vezes, além de descrever o produte gue se guer, pode ser de
mulita valia descrever o produto gue ndo se quer, mediante justificativa,

*» Verificar leis, decretos, regulamentos, portarias e demais atos
normativos aplicivels ao objeto.

o Marca [(Art. 15, §79, [; Art. 25, |, Lei n. B.666/93);

» Evedada especificacio de marca.

o Marca como referéncia [Art 7Y § 5% Art 15, §7% [ e Art 25, | da Lei n.
8.666/93]:

* E admitida a indicagio de marca, em cardler excepcional, como
parimetro de qualidade e para tornar menos drida a tarefa de
descrever o objeto que se escalheu, cabendo a justificativa de ordem
técnica. Poderd haver referéncia a marcas para melhorar a
especificacdo, seguida das expressdes: "ou equivalente”, "ou similar” e
“ou de melhor qualidade”, hipdteses em que o edital poderd dispensar a
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apresentacdo de amostra, se a oferta do produte recair sobre as marcas
indicadas.

o Padronizagio da Marca (Art. 15, |, Lei n. B.666/93):

* E aceitivel a escolha da marca, frente ao principio da padronizagio,
para atender as caracteristicas técnicas uniformes estabelecidas pela
Administragdo e, quande for o caso, alender as condigbes de
manutengio, assisténcia lécnica e garantia existentes, Deve ser
instaurado processo administrative de padronizagie da marca no
servigo piblico antes da contratacao do objeto,

o (uantitativo da Objeto (Orientagao da GGl
(http: / fwww.cgu.gov.br /publicacoes/ CartilhaGestaoRecursosFederais/
Arquives /SistemaRegistroPrecos.pdf):

= Definir previamente o guantitative a ser demandado pela
administragdo pablica, que deve ser pautade no histérico de utilizagio
do objeto, o que comprova a necessidade da contratagio, além de ter
um peso na formulacdo do preco, em razao de uma maior ou menor
economia de escala, ou baseada em técnica de estimativa devidamente
especificada;

* Definicdo exata dos guantitativos, vedada a  expressio
“aproximadamente”,

= Sistema de Registro de Precos: a Adminlstracio Pablica deve definir,
ainda que de forma estimada, as quantidades que poderdo vir a ser
adquiridas durante a validade da ata de registro de pregos,

o Critérios Objetivos de Sustentabilidade [Arts. 170 e 225, CF/8B; Art. 39, caput,
Lei n. 8.666/93):

® Licitagiio sustentdvel é aquela gue considera os falores econdmicos,
sociais ¢ ambienlais em lodos os estdgios do processo de contratacio,
transformando o poder de compra do Estado em instrumento de
protecido ao melo ambiente ¢ de desenvolvimento econfimice e social,
Isso revela a funcio social da licitagao,

* Mo momento da definicdo do objeto, a Administracio deve observar os
padroes de sustentabilidade.

o Objeto Divisivel (Art. 23, §§1° e 22, Lei n. 8.666/93):

= [mpoe o parcelamento do objeto &, por conseguinte, a adjudicagio por
Item, desde que ndo haja prejuize para o conjunto ou perda de
economia de escala.

* Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este
ndo for adotada.

o Sujeigdo as Normas Técnicas [Art 6%, X, Lei n, B.666/93):
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» E obrigatéria a exigéncia e aplicacio dos requisitos minimos de
qualidade do objeto, utilidade, resisténcia e seguranca. Aplica-se tanto
para obras quanto para outros objetos. £ preciso citar as normas
técnicas apliciveis apc objeto e divulgadas por Orgaos oficiais
competentes (Ex.: ABNT e INMETRO).

= JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAD:
o Motivagio (Art, 15, §7¢, 11, Lei n, 8.666,/93; Art. 37, |, Lei n, 10.520,/02):

* Justificativa acerca da necessidade, conveniéncia e oportunidade da
contratacdo pelo setor demandante {requisitante).

* 0 principioc da motivagio determina que a Administracio deve
justificar todos os seus alos, apresentadas as razdes gue o [lzeram
decidir sobre determinados fatos.

* No caso de pregao, ¢ preciso justificar a natureza comum do objeto,
uma vez que si & possivel adotar a modalidade pregio se o objeto for
comum.

* E preciso justificar o quantitativo do objetn, o que comprova a
necessidade da contratacio.

*  E preciso justificar a vedagdo  participacdo de empresas em consorcio.

v E preclso motivar a opgiio pela contratagdo direta (dispensa e
Inexigibllidade), demonstrandoe o atendimento dos requisitos legais,

» REQUISITOS NECESSARIOS:
o Condigtes de Habilitagdo para Participar da Licitagdo [Arts. 27 a 31, Lei n.
B.666/93]):

* Exigéncia de documentos especificos, de conhecimento do “setor
requisitante”, relativos a qualificagio técnica e qualificagdo econdmico-
financeira.

o Registro [Art 30, |, Lei n. 8.666/93):

* E necessirio o registro ou inscricio da empresa em entidade

profissional compelente, guando [or ocaso, como CREA, OAB, CAU, etc.
o Visita Técnica (Art. 30, [I1, Lei n. 8.666/93]:

= Em regra & facultativa.

* A obrigatoriedade decorre da extensio e complexidade do objeto, o que
tem que ser justificado pela Administracio.

* E vedada a previsio de data tinica para visita técnica, para evitar o
conluio entre os licitantes.

®=  Cabe ao licitante delinir a pessoa gue ird realizar a visita técnica, nio
cabendo & Administragiio exigir que seja o responsdvel técnico,

*  [ndependentemente da visita técnica, os projetos de engenharia e
arquitetura deverdo ser disponibilizados para os licitantes.

BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
Barra do Pirai/RJ 22 ﬂ deste documento visualizado diretamente no portal
www.barradopirai.rj.gov.br



Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 15 | N° 1046 | 11 de marco de 2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Transesa ﬁ!ﬂ.ll'll:.h, BS =~ Cantro

Barra do Pira ~ Ri - CEP: 27,123-080

Tel.: [24)2443-1088

o Quitagio junto 3 Entidade Profissional Competente (Decisdo do TCU: Actrdao
n. 473/2004 - Plenarlo):

* [ vedada a exigéncia de quitagio junto & entidade profissional
competente, tanto para o responsavel técnico quanto para a empresa,
mas & permiti da a exigéncia de regularidade.

o Certificados de Qualidade {Art. 30, §5% Lei n. 8.666/93):

= Se necessdrio, os cerlificados de gualidade podem ser exipidos como
requisitos de peontuagio em licitagiio do tipo “téemica e prego”,
ohservada a razoabilidade da valoragao da nota. Neste caso, a exigéncia
de certificagdo de produtos deve ser acompanhada de justificativa
plausivel e fundamentada em parecer técnico, sob pena de infringir os
principios gue norteiam o procedimento licitatorio.

= Nio podem ser exigidos como requisitos de habilitacdo no processo
licitatério (a exemplo da 1S0). Nas contratag@es de TI [ou TIC) ndo se
pode exigir certificagdo MPSER, CMMI e SPICE-ISO/IEC 15504 e outras
do género.

o Atestado de Capacidade Técnica (Art. 30, [1, Lei n. 8.666/93):

* Pode ser exigido atestado de qualificagdo técnico-profissional e
atestado de qualificagdo técnico-operacional {da empresa).

* A comprovacio da aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o obleto da
licitagdo serd felta por melo de atestados fornecidos por pessoa juridica
de direito pablico ou privado.

* Via de regra, ndo pode ser exigido nimero minimo de atestados, para
ndo restringir a ampla participacio na licitagao, A licitante que possuir
apenas um alestado também poderd ser lecnicamente capaz de
executar o objeto do certame.

o Atestado de Qualificacdo Téenlco-Profissional (Art, 30, §17, Lel n. B.6A6,/93);

»  Necessitam ser registrados na entidade profissional competente, como
condigdo para sua validade e para comprovar a capacidade técnica do
profissional em processos licitatdrios.

* Para a exigéncia do atestado devem ser definidas as caracteristicas
semelhantes 3 execugdo da obra ou servigo, limitadas s parcelas de
maior relevincia e valor significative do objeto da licitagdo,

o Atestado de Capacitacio Téenlco-Operacional (Lel n. 5.194/66; Decizies do
TCU: Sdmula n. 263/11; Acorddo n. 1.214/13 - Plendria):

* [Mio sio registrados na entidade profissional competente, uma vez que
a Lei n. 5.194/66, que regula o exercicio das profissdes de Engenheiro,
Arquiteto e Engenheiro Agrinomo, e as normas infralegais expedidas
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pelo Sistema CONFEAJCREA nio exigem o registro dos atestados no
CREA.

= Parao TCU, regra geral, & legal a exigéneia de comprovacaoe da execucio
de guantitativos minimos em obras ou servicos, nae podendo ser mais
gue 50% do quantitativo licitado, desde que devidamente justificados e
limitados #s parcelas de maior relevincia e valor significative do
objelo.

= Mo caso de servigos terceirizados, o TCI firmou entendimento gue,
para a contratagio de até 40 postos de trabalhe, é exigivel um minimo
de 20 postos e, para contratos de mais de 40 (quarenta) postos, é
exigivel um minimo de 50%.

= ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
o Pregio (Art 49, XL Lein. 10.520 /02]:

* Na dinimica do processamento do pregio, tem-se a verificagio de
conformidade do objeto, que ¢ pautada na: qualidade, eficiéncia,
caracteres intrinsecos (forma de ser e existir) e extrinsecos [fatores
externos) do objeto.

o Amostra/Protatipo e Catdloge do Produto (Art. 75, Lei n, 8.666/93; Decisao do
TCL: »Acdrddo n. 1.437 /04, Primelra Camara):

e Método usado em situaches gue requerem andlises de cunho subjetivo:
cor, sabor, textura e cheiro. E avaliada no momento de afericio da
aceitabilidade da melhor proposta.

* Nio pode ser exigida de todos os licitantes, mas apenas do licitante
vencedor, no caso das modalidades concorréncia, tomada de pregos ou
convite, e do licitante provisoriamente vencedor, no caso da
modalidade pregio.

*  Definir a necessidade de apresentagiio, especificando se é para todos os
itens/ lotes ou para alguns. Definir, inclusive, os requisitos para o teste
de conformidade,

* Definir a necessidade de se indicar na propesta o modelo, marca e
procedéncia dos produtos, equipamentos & materiais.

= Definir a necessidade de anexar catdlogoe dos produlos, equipamentos e
materiais.

* E recomendivel porque facilita a avaliagdo pela Administragio Piblica
da qualidade do bem que deseja contratar.,

ACEITABILIDADE DO OBJETO:
o Critérios de Recebimento Provisorio e Definitive do Objeto [Arts, 73 ¢ 74, Lei
n. B.666/93]:

*  Devem estar bem delimitados para auxiliar a comissao de recebimente,

o gestor do contrato e o fiscal{is) do contrato,
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»  Recebimento provisorio: no ato da entrega do objeto, obra ou servico
no setor competente, que procederd 4 conferéncia de sua conformidade
com as especificactes do edital e da proposta, Serve para avaliacbes e
correcbes antes da entrega definitiva.

*  Recebimento definitivo: apds a verificagio da qualidade e quantidade
do objeto,

o Local de Entrega do Objelo:

= Definir o local em que os produtos deverdo ser entregues.

* Os produtos sempre deverio ser entregues no almaoxarifado (geral on
setorial, se for o caso). Em casos especificos em que a entrega devera
ser feita em outro local /setor, devera constar a devida justificativa,

o Forma da Entrega:

»  Definir a forma de entrega/ acondicionamento (ex: embalagem], bem

como 0s procedimentos para os casos de ndo aceitagdo do objeto,
+ ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAD:
o Escolha da Modalidade Licitatdria (Art. 23, §52, Lei n. B.666/93):

» 0 valor estimado da contratacio deve ser informado e serve de
referéncia para a pritica de varios atos do processo licitatério, como:
escolha da modalidade de licltagiio a ser realizada, exceto quanto ao
pregio; verificacde de recurses orcamentirios necessirios A
contratagdo; definicio dos meios de publicardo do edital; andlise da
aceitabilidade das propostas; e andlise dos recursos administrativos.

# 0 valor estimado da contratacio também define os casos de dispensa
de licitagdo pelo valer,

o Fontes de Pesquisas de Precos [Art. 43, IV e ArL 15, V, Lei n. B.666/93; IN
SLT/MPOG n. 05714 - roteiro de boas priticas);

*  Prego fixado por drgio oficial competente; pre¢os constantes em Afas
de Registro de Precos - ARP; precos para o mesmo objeto com contrato
vigente no orgac promotor da licitagio; pesquisa no comércio da
regido; pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora
de acesso; contratacbes similares de outros entes piablicos, em
execugdo ou conclufdos nos 180 dias anteriores 4 data da pesquisa de
precos; pesquisa no Portal de Compras Governamentais [www.
comprasgovernamentais.gov.br); revista especializada; pesquisa com
os fornecedores,

* Hanco de Precos mantido por prestador de servigos especializados,
constitui, em principio, instrumento idéneo para a pesquisa de pregos
na contratagio pablica

o DQuantidade de orcamentos:
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* No minimo trés orcamentos, conforme orientacio doutrindria e
jurisprudencial. Além da diversificacdo e ampliagdo, com base na
Samula TCER] n? 02/2018.

e DOTACAO ORCAMENTARIA:
o Obrigatoriedade (Art. 16, Lei Complementar n, 101,/007:

» E condigiio tanto para obras e servigos, quanto para compra de bens.

* Garantia de reserva orgamentiria e financeira, com a indicagdo da
dotagdo orcamentria.

o Sistema de Registro de Precos:

* A Administracao nae precisa de disponibilidade de recursos financeiros
para iniciar a licitagio, basta conlar com a devida previsio
orcamentiria,

s CONDICOES DE EXECUCAO:
o Definicio:

= Métodos a serem ulilizados na execugdo, locais, hordrios, periodicidade,
mio de obra necessaria, materiais e equipamentos a serem utilizados,
se 0s bens serfio entregues de uma sd vez ou de forma parcelada,
garantia, assisténcia técnica, ete,

o Regime de Execucdo [Art. 6%, VI, "a®, “b", “d" e "e", da Lei n. B.666,/93. Decisio
do TCU: Acordao n. 711, 30/03/16):

* No caso de obras e servicos de engenharia, definir o tipo de
empreitada: por preco global [quanda for possivel delinir previamente
e com boa margem de precisao as quantidades dos servicos a serem
executados), por prego unitirio [quando o objeto possuir imprecisio
intrinseca de quantitativos), integral (transferéncia maior de risco para
o particular, que assume a responsabilidade por todas as etapas das
obras, servigos, equipamentos, mobilidrics e instalaghes necessirias
para o pleno funcionamento do empreendimento até a entrega ao
conlratante) ou tarefa.

0BS5S aadogio da empreitada integral deve ser justificada, uma vez que
ao incluir no escopo da licltacdo da obra itens como equipamentos ¢
maobilidrios, sem que se mostrem, no conjunto da obra, essenciais para
o pleno funcionamento do empreendimento, pode ferir o principio do
parcelamento, pois estes podem ser objeto de contratacio a parte.

o Definir, quandoe for o caso [(Art. 72, Lei n. B.666,/93):

= prazo de entrega dos produlos, a conlar da emissio do Pedido de
Compra;

*  prazo para as entregas parceladas, a contar da emissio do Pedido de
Compra;

10
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* prazo para inicio da execugdo dos servigos, a contar da emissdo da
Ordem de Servico;
»  prazo de execugdo dos servicos;
* cronograma de execucio, se for o caso;
» necessidade de acompanhamento dos servicos por profissionais do
“setor demandante”;
»  praze de prova do produto [ex: no caso de produtlo personalizado para
a Administragio Piublica);
*  manutengio preventiva efou corretiva e periodos de realizagio;
= possibilidade de troca de pecas, se por originais ou similares, e de
processos  de remanufatura, recondicionamento, reutilizacio ou
refilamento;
»  possibilidade ou ndo de subcontratacdo de partes da obra, servico ou
fornecimento (definir quais partes poderiio ser subcontratadas);
» necessidade de dispenibilizagdo de SAC e indicagdoe do nimero para
atendimento comercial;
= possibilidade de suporte técnico remote ou pelo sitio eletrdnico, bem
coma o prazo para atendimento, forma de atendimento (0-800, e-mail,
etc.), prazo e forma para a solugdo do problema, substituicio do
equipamento defeituoso,;
v pecessidade de apresentacio de relatdrios de manutencio;
= mobilizagio e desmobilizacio do canteiro de obras [barracio,
instalaches de pontos de agua, energia ¢ esgoto);
* limpeza dos locais de instalacdo e fou remogio de entulhos;
» exigéncias especificas para o objeto a ser contratado,
o Alteracdo do Quantitativo [Art 65, §12, Lei n, B.666/93):
*  Pode ser alterado o quantitativo, sem que isso impligue alleragio dos
precos afertados,
»  Aalteragiio do quantitativo deve ser motivada, a fim de se demonstrar a
real necessidade de tal situacan.
» OBRIGACOES DAS PARTES:
o Delinir
*  Com clareza e precisio quais sdo as responsabilidades do contratante e
do contratado, uma vez que as informacgdes sio essenciais para o
gerenciamento do contrato e para a aplicagio de sangdes ao contratado,
quando for o caso,
* Obrigacdes especificas de acordo com o objeto a ser licitado.
®  Obrigagoes padries sao inseridas pelo setor de conlratos,
o Obrigagdes do Contratado [Art 56, Arts. 79 §1°9, 9% 829 e 40, V, Lei n
B.666/93]):

11
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»  Prestar garantia de execucdo contratual, no percentual de até 5% do
valor do contrato, a depender do vulte da contratacde e do risco da
execugio do ohjetn,

* Elaborar o projeto executivo, no caso de obras e servigos, se for o caso.

o Obrigacbes da Contratante:

* Disponibilizagdo de espago, equipamentos, dados, projetes, materiais,

elc,
e GESTAO E FISCALIZACAQ DO CONTRATO:
o Segregacdo de Funcdes na Administracio Piblica (Art 67, Lei n. B.666,/93):

= [ pestor do contrato e o fiscal do contrato exercem atividades
incompativeis umas com as outras, especialmente aquelas gque
envolvam a pratica de atos e, posteriormente, a revisio desses mesmos
atos, o que pode comprometer a imparcialidade e, por conseguinte, a
execucio do contrato.

o Gestdo do Contrato (Art. 15, §89 Art. 73, 11, Lel n. B.666/93 (material):

* A figura do gestor dos contratos & cbrigatéria.

» A criacio da comissdo de recebimento de material acima do valor de R
80.000,00 [oitenta mil reals] € uma imposigio da lel, uma vez que no
recebimento do objeto é que ocorrerd a conferéncia do material com o
descrito no  contrato, devendo ser releitados os  bens em
desconformidade com o avencado,

* [ aconselhivel a indicacdo do nome do Gestor do Contrato e a fixaciao
de suas atribuigbes,

o Fiscalizagdo do Contrato (Arl. 67, Lei n. B.666,/93):

= A fiscalizacdo da execugio do contrato deve ser realizada por servidor
com conhecimento técnico,

» E permitida a contratacio de terceiros para assistic o servidor
designadoe para a fiscalizac8o do contrato e subsidid-lo de informactes
técnicas.

* FE aconselhivel a indicacio do nome do Fiscal do Contrato e a fixacio de
suas atribuicoes,

« CONDICOES DE PAGAMENTO:
o Forma de Pagamento:

*  mensal;

*  mediante entrega;

»  por medicdo;

= parcela dnica,

o Prazo de Pagamento [Art. 40, XIV, Art 5% §39, Lel n. B.666,/93]:

* Mo superiora 30 dias.

12
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* No caso de despesas até R$ 8.000,00 [oito mil reais), pagamento no

praze de até 5 (cinco) dias Utels,
o Retengio de Pagamento:

* A Administracic Pablica poderd, em razio de descumprimento de
clausula contratual, imputar as sancdes previstas no art. B7 da Lei n.
8.666,/93 oy, alé mesmo, rescindir o contrate. Todavia, a retengio de
pagamento em razdo do contratado nde manter 2 regularidade fiscal
perante a Fazenda Piblica caracteriza enriquecimento [Helto da
Administragao Publica.

o Pagamento Antecipado (Art 40, §39, Art 65,11, “c”, Lei n. $.666/93):

*  Evedadn.

o Condicbes:
»  As condigbes padrdo serdo inseridas pelo setor de contratos.
s  VIGENCIA DO CONTRATO:
o Duracio dos Contratos (Art. 57, Lei n, B.666/93):

* Estd adstrita 4 vigbncia dos respectivos créditos orcamentirios
[exercicio financeiro),

= 05 casos em que a vigéncia do contrato ultrapasse a vigéncia dos
respectives créditos orgamentirios deverdo ser justificadas e
aprovadas pela autoridade competente,

o Prorrogacao dos Contratos (Art 57, 11, Art. 57, IV, Lei n. B.&66/93):

*  Servicos continwos - o periodo da contratagdo & limitado a 60
[sessenta) meses, incluidas as prorrogagoes.

= Eguipamentlos e programas de informaitica - o periodo da contratacio é
limitado a 48 (quarenta e oito] meses, incluidas as prorrogacoes.

o Ata de Registro de Precos:

e [ prazo de valldade & de 12 [doze)l meses, Incluidas eventuais
prorrogacies, Mas o contrato pode ser prorrogade, nos termos do art,
57 da Lein, B.666/93.

» SANSOES CONTRATUAIS:
o Condutas Tipicas:

*  Devem ser definidas pela Administracio. As sangies previstas no TR ou

PB devem constar também do edital ou do contrato.
& Principio da Proporcionalidade:

* [Na aplicagio das sangbes, deve-se levar em consideragio a gravidade
da condula do infrator (reprovabilidade da conduta), o cardter
educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administraciao,

o Multa (Art. 79 Lei n. 10.520/02; Arts. 86 a 88, Art. 55, VII, Art. 80, III, Lei n.
8,666 /93):

13
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*  Fixar os percentuals a serem aplicados, podendo reduzir o percentual
da multa, bem como a temporalidade da incldéncia [por dia, por hora,
etc)), observando: as peculiaridades do objeto a ser contratado, o
percentual maximo fixado pela lei e os fundamentos legais.

* MNio hi a fixacdo legal de percentuais para multa moratéria
[sancionaltoria)  ou  compensatdria  [indenizatéria), devende a
Administragio, na fase do planejamento da contratacdo, estabelecer o
percentual do valor da multa com base na praxe dos contratos e
prientada com base nos  principios  da  razoabilidade e
proporcionalidade,

o Processo Administrativo:

* A aplicacido de qualquer penalidade prevista realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa &
contratada.

o CONDICOES GERAIS:
o Instrumente de Contrate [Art 62, Lei n. B.666/92; IN CGM/PMBP n®
001/2017):

*  Obrigaldrio nos casoes de concorréncia e tomada de pregos, bem como
de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, cujos precos estejam
compreendidos nos lmites das referidas modalidades de licitacdo,

*  Facultativo nos demais casos, podendo a Administracio substituir o
instruments de contrato pela carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacio de compra ou ordem de execucdao de servico.
Mestas hipoteses, deverd constar do TR ou PB as condigoes gerais.

o Quais 5ao?

*  Registrar as demais condigdes essenciais para o fornecimento, para a
execugdo da obra ou prestagdo do servigo demandado pela
administracao pahlica,

* ORCAMENTO DETALHADO E ESTIMADO EM PLANILHA COM PRECO UNITARIO E
VALOR GLOBAL:
o Instrumento Ohrigatdrio [Art. 40, 29,11, Lei n, B.666,/93):

* Na fase interna do procedimento licitatdrio ¢ deve ser anexo ao edital,
favorecendo o controle interno e o controle externa, nas modalidades
licitatdrias previstas na Lei n. B.666/93 [concorréncia, tomada de
precos e convite].

o Modalidade Pregio (Art. 5%, caput e LV; e Art. 37, capul, Constituigiio Federal;
Art. 3% e 44, §1°, Lel n, B.666, de 1993; Art, 2° Lei n, 5.784, de 1999; Art, 39,111,
Lei n. 10.520/02):

14
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*  nstrumento obrigatdrio na fase interna do procedimento licitatdrio, Ha
divergéncia doutrindria e jurisprudencial quante a obrigatoriedade ou
nao de anexar ac edital.

* A divulgacie dos valores no edital ou anexos é medida condizente com
os principios da publicidade e transparéncia.

= Ainclusde doe orgamento no edital contribui com o bom andamento do
processo licitatdrio na medida em gue impugnagies neste sentido
poderdo ser evitadas, além de favorecer o controle social dos atos
administrativos,

* A disponibilidade do orgamento somente na fase interna compromete a
competitividade, uma vez que beneficia os licitantes da regido onde
serd realizada a licitacao.

o Julgamento pelo Valor Global:

* E necessdrio elaborar orcamento estimado em planilha de custo
unitdrio para cada item, pols serve de referéncia para o julgamento das
propostas, a fim de wverificar se o preco é inexequivel ou se é
superfaturada.

o "Jogo de Planitha” (Decisdo do TCU: sAcirdion. 1.514/2015 - Plendrio}:

* A elaboragio de orgamento estimado em planilha de custe unitério
possibilita ao pregoeiro e 4 Comissio de Licitacio analisar a distorgio
nos precos, conheclda como “jogo de planilha”, caso ocorra.

« CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO:
o Definigim

= [nstrumenlo gue represenla as etapas da execugiio de um trabalho,
dividindo em periodos e em tarefas o todo a ser realizado. No caso de
execugdo dos servicos por empreitada por preco unitdrio, tendo em
vista que os pagamentos serdo realizados por etapas, faz-se necessdrio
estabelecer um cronograma de desembolso financeire no gual fiquem
determinados os periodos de medicdo e os valores respectivos de cada
parcela executada. Integra, obrigatoriamente, o edital, como item ou
anexo deste,

o Responsdvel pela Elaboragio:

= 0 setor requisitante deve elaborar o cronograma fisico-financeiro, a
partir das necessidades e disponibilidade de recursos financeires da
Administragio, que servird de referéncia para o licitante elaborar o
cronograma fisico-financeiro, que devera ser apresentado na proposta
comercial,

o Execugdo de Obras:
* Eimprescindivel a elaboracio do cronograma fisico-financeiro.
o Compras com Entrega Parcelada:

15
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»  Edesejavel a elaboragio do cronograma fisico-financeiro,
o Prazo de Execucdo:
*  [Deve ser compativel com o cronograma fisico-financeiro.

3.5 - CLASSIFICACAO DA DESPESA

» Deve ser observada a classificagio orcamentiria da despesa, com o correto
enquadramento nos programas de trabalhos constantes do Quadro de Detalhamento
da Despesa, aprovado por Decreto, resultante da Lei orgamentdria Anual em vigor,

s A Secretaria Municipal ou Orgdo requisitante devera indicar, na Requisicio, a
classificacdo orcamentdria por onde correrd a despesa, Informando o saldo
orcamentirio das dotactes escolhidas,

= [No caso de insuficiéncia de saldo orcamentdrio, a requisitante deverd solicitar a
SEPLAN a devida alteracde orcamentdria, indicande os valores a  serem
movimentados e as dotagbes que lerdo saldo anulado, parcial ou total, para a
suplementacio da despesa requisitada,

e Ainda em caso de insuficidneia de saldo orcamentiario, ndo havendo saldo
orcamentirio em outras dotagbes do mesmo orgio requisitante, poderd a SEPLAN
verificar a disponibilidade de salde em outros drgaos, para a devida movimentacio,

3.6 - PESQUISA DE PRECOS

# Osprocedimentos para a realizacio da pesquisa de precos devem seguir o SEGUINTE:
o No caso de aguisicio de material:

» Ao iniciar a pesquisa de preces o Orgdo responsdvel deve ter
definida(s) a(s) especificacio(des) e respectiva(s) quantidade(s) do(s)
itern(ns) a ser({em) adquiridos.

» 0 responsdvel pela coleta de pregos dewve realizar um bom
planejamente, com a definicio das suas etapas e do prazo para a
conclusdo; eleger as fontes de pesquisa a serem utilizadas de acordo
com o objeto da aguisicdo,

= As pesquisas de precos deverdo obedecer 3 Simula TCE-R] n® 0272018
bem como a IN 052004 e suas alteragdes, do Ministério do
Plangjaments, e conter valores referencials de fontes distintas para
cada item, quando houver, realizando a coleta de precos nas fontes
selecionadas, ou justificando a auséncia ou impossibilidade de
amplitude ou diversificacao da pesquisa;

» No caso de pesquisa realizada por email, o [ornecedor deverd ser
informado sobre o objetive da colela de precos, a descricdo completa
dofs) produto(s), ofs) local(is) de entrega e prazo(s), podendo ser
solicitado ao mesmo quaisquer dados complementares a pesquisa. A
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{dentificacdo correta do(s] fornecedor{es) contatado(s) durante a fase
de pesquisa de precos @ de suma importinela, conslderando que este(s)
serd(do) potencial(is) licitante(s) na ocasido da realizagio dos
certames, no caso de fornecedores;

*  Avaliar os valores obtidos na pesquisa de precos, a fim de que sejam
expurgados os gue apresentarem discrepancia em comparagdo com o5
demais, bem como os destoantes dos praticades no mercado
fornecedor, defininde tude em planilha, No caso de lmitacdo de
propostas, deverido ser consideradas todas as propostas e justificado tal
fato de forma detalhada.

* Als] cotagdo[oes] de prego(s] apresentada(s) pelos fornecedores
deverio fazer parte do processo administrativo.

» A definicdo do prego estimado se dard pela escolha do menor prego
obtido para cada item, dentre as fontes pesquisadas, observando-se a
metodologla definlda na IN 05/2014 alterada pela IN 03,/2017, do
Governo Federal, dentre as métricas Média ou Mediana,

o No caso de servigos:

* Ao iniciar a pesquisa de precos o oOrgio responsdvel deve ter
definida(s] afs) especificacdo|des) do[s) servigo(s], além da definigio
do(s) prazofs] de execucio do(s) mesmo(s), quando for o caso,

= 0 responsdvel pela coleta de precos deve realizar um bom
planejamento, com a definicio das suas etapas e do prazo para a
conclusio; eleger as fontes de pesquisa a serem utilizadas de acordo
com o objeto da pesquisa.

*  As pesquisas de precos deverdo obedecer 4 Stimula TCE-R] n® 02/2018
bem como a IN 05/2014 ¢ suas alleragbes, do Ministério do
Flanejamento, e conler valores referenciais de [ontes distintas para
cada item, quando houver, realizando a coleta de pregos nas fontes
selecionadas, ou justificando a auséncia ou Impossibilidade de
amplitude ou diversificacao da pesquisa;

* No caso de pesquisa realizada por email, o prestador de servicos devera
ser informado sobre o cobjetivo da coleta de precos, a descricdo
completa do(s) servigo(s), ofs) localis) de execugdo e prazol(s),
podendo ser solicitado ap mesmo gquaisquer dados complementares a
pesguisa,

s A jdentificacdo correta dofs) prestador{es) de servige{s) contatado(s)
durante a fase de pesquisa de precos é de suma importincia,
considerando que este(s) serd{do] potencial(is) licitante(s) na ocasido
da realizagio dos certames,
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* Avaliar os valores obtidos na pesquisa de precos, a fim de que sejam
expurgados os que apresentarem discrepincia em comparacio com os
demais, bem como os destoantes dos praticados no mercado
fornecedor.

®* A=) cotacio[des] de preco(s) apresentada(s) pelos prestadores de
servigos deveriio fazer parte do processo administrativo,

= A definigio do prego estimado se dard pela escolha do menor preco
obtido para cada item, dentre as fontes pesquisadas, observando-se a
metodologia definida na IN 05/2014 alterada pela IN 0372017, do
Governo Federal, dentre as métricas Média ou Mediana,

* Quando a conltratacdo se referir a servigos cujos pregos ndo possuam um referencial,
é necessdria a juntada de planilha detalhada da composicdo dos pregos com, no
minime, os seguintes elementos: mio de obra, encargos socials incidentes, insumos
necessarios e outros itens vinculados aos servigos.

* Quando ndo for adotado o menor prego pesquisado, deverd o Orgio/Entidade
justificar tecnicamente, no processo administrative, o critério escolhido, preservando,
em gualguer hipdtese, a realidade do mercado,

3.7 - INEXIGIBILIDADE

* Ay declaracdes, os atestados e os cerlificados expedidos pelos drgdos compelenles
para comprovar 4 exclusividade de fornecimento nas contratacbes por inexigibilidade
de licltacdo, fundamentada no Inclse 1 do art. 25 da Lel n® B.666, de 21,/06/93,
somente serio aceitos com prazo de validade expresso no documento e desde que o
mesmo ndo seja superior a 90 (noventa] dias da data de sua emissao.

* Deverd ser observada a jurisprudéncia e a legislacio pertinente a4 utilizagio da
licitagdo inixigivel.

3.8 - REGISTRO DE PRECOS

s [ Sistema de Registro de Precos - SRP deverd ser adotado, preferencialmente, pelos
Orgios da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional para a aquisi¢io de bens de
uso geral e continuado e para a contratagdo de servigos.

» 0s Orgios Nio Participantes do Registro de Precos poderdo fazer uso da Ata de
Registro de Preco, devendo ser previamente consultado o Setor de Licitacoes e
Contratos da Prefeitura.

* As rotinas e 0s procedimentos a serem observados pelos drgios ndo participantes
interessados em aderir as atas de registro de precos vigentes, gerenciadas pela
Secretaria Municipal de Administracio, sdo, dentre outras a definir:

o deverdo ser formalizadas em processo administrativo com pedido de adesdo,
devidamente justificado e autorizado pelo Titular do Orgdo ou da Entidade;
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o As solicitaghes de adesdo deverdo, obrigatoriamente, contemplar os itens e os
respectives gquantitatives a serem informados ac beneficlario do preco
registrado, acompanhados da respectiva listagem com indicagio dos locais de
entrega, no caso de aquisicdo de bens ou de execucio no caso de contratagio
de servigos;

o Os oulros enles da Federagdo interessados em aderir 45 Atas de Registro de
Precos poderdo formular o pedido através de Oficie assinado pelo Titular do
respectivo Orgdo e enderecado ao Prefeito Municipal de Barra do Piral;

o 0 setor de Licitagfes e Contratos da Secretaria Municipal de Administracao,
como Orgio Gerenciador do Sistema de Registro de Precos, procederd a
consulta ao beneficidrio do registro que, no prazo de até 3 (trés) dias dteis, se
manifestard formalmente sobre a viabilidade do atendimento a demanda sem
impactar nas ja existentes ao longo da vigéncia da Ata;

o Obtida aquiescéncia do beneficiirio do reglstro, o expediente serd
encaminhade ao Prefeito Municipal que autorizard, ou ndo, a adesdo
pretendida, devendo um extrato desta autorizagao ser publicado na Imprensa
Oficial deste Municipio.

= 0Os orgaos e entidades piblicas integrantes da administragio direta e indireta do
Foder Executive do Municiplo de Barra do Piral poderdo realizar licitaghes sob a
modalidade pregdo eletrdnlco para a aquisicio de bens e materials e contratacio de
servigns de seu interesse, sempre que possivel processadas através do Sistema de
Registro de Pregos.

®  Serd permilida a manulencdo de contrato anterior 3 Ala, desde que seja comprovada
avantajosidade de sua manutengio,

s A CGM analisard as Atas de Registro de Pregos vigentes no &mbito municipal
considerando critérios de amostragem em auditoria, e utilizara, sempre gue possivel,
as tabelas de precos e custos da Prefeitura ou drgio oficial de ente Federalivo para
orientar a fiscalizagdo dos pregos constantes nestas alas.

=  Sempre que o material ou servigo constar das tabelas de precos e custos da Prefeitura
ou orgio oficial de ente Federativo, o drgdo ou entidade licitante deverd utilizar o
preco da tabela come um dos valores de pesquisa.

3.9 - MONITORAMENTO DE PRECOS

s [ monitoramento de pregos consiste na comparacio dos pregos unitirios praticados
pelos drpdos municipais em suas aquisicdes e os registrados em ata de registros de
pregos, com os precos referenciais da Prefeitura Municipal de Barra do Piral, atraves
de procedimento proprie da Prefeitura.

= Cabe ao ordenador de despesas justificar a pritica de precos unitarios acima dos
referencias, agrupando todos os casos apontados no més em um dnico oficio e
encaminhar a CGM até o dia 15 do més subsequente.
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= A justificativa deve abranger o motive da agquisigio com preco acima que o
referencial; como foram aplicadas as pesquisas de precos; as medidas adotadas pelo
Orgac para sanear a aquisicio objeto do relatério de monitoramento e futuras
aguisighes.

= Considerando que o preco registrado em atas de registro de pregos pode ser revisto a
qualguer tempo, cabe aos drgaos requisitantes questionamento aos gestores das atas
quanto aos precos eventualmente superiores aos referenciais da PMEP,

= Compele aos orgdos e entidades municipais:

[ - Observar a correta relagdo entre a guantidade pretendida e a unidade de medida
do item,

It - Solicitar 4 SMA a criagio ou adequacdo de codigos de materiais e servicos no
Catilogo de Materiais e Servigos

IV. ORGAOS/SETORES ENVOLVIDOS:

Orgiio Requisitante;
Setor de Compras;
Ordenador da Despesa;
4. Licitagdes e Contratos;

opd o

V. PROCEDIMENTOS:

1. Orgio Requisitante

a. Emite a Requisicde da compra ou do servigo:
Modelo pré definido que deve ser preenchido em sua totalidade, com as devidas
informacbes, sobretudo a caracteristica do Item requisitado com especificacbes
detalhadas, sua quantidade e prego estimado, Além disse, & fundamental que o
documento contenha a indicagio da destinagio do item adquirido (estd
comprando o material, bem ou servigo pra qual destino?).

b, Anexa a Reguisicde o devido Termo de Referéncia ou Pedido simplificado de
compras, se for o caso!
Modelo pré definido, que deve informar no minimo o objeto da compra ou servigo,
de forma detalhada, suas especificagdes técnicas, sua quantidade e a metodologia
de calculo pra chegar a esta quantidade requisitada [como se chegou a esta
guantidade? Qual a base de cilculo utilizada para se definir este gquantitativo?), a
justificativa do interesse pablico na compra ou servico (esta compra ou servico
atende a uma determinacao legal? Qual o benelicio que a populagao —especilica ou
geral — obterd com esta aguisicio? Esta aguisicio objetiva atender a qual demanda
da sociedade? etc.), prazo de entrega [se serd entrega Imediata ou serd entrega
parcelada), definigies e outras Iinformagfes técnicas importantes para que possa
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ser formulada a pesquisa de preco, dentre outras informagtes definidas pelo Setor
de Licitagches, Compras e Contratos, Observar as regras desta IN,

2. Setor de compras

2. Com base na descricdo do objeto e na descricio dos itens (se for o caso), realiza a
pesquisa de precos, com base na normativa legal, sobretudo a IN 05/2014 alterada
pela IN 03/2017.

b. Emite Parecer conclusivo, com planilha de pregos, indicando o menor prego, a
média ¢ a mediana, e Informando qual o valor deverd ser utilizado no
procedimento,

c. Observar as orientacdes desta IN.

3. Ordenador da Despesa

a. 0 Ordenador da Despesa devera autorizar o andamento do processo para a
aquisicio pretendida. Caso o andamento NAO seja aprovado, o procedimento
devera retornar ao Ejrgﬁﬂ Requisitante.

b, No caso de APROVACAQ da aqulsigdo, o Ordenador da Despesa deverd apor sua
assinatura com os dizeres "AUTORIZO A AQUISICAD, OBEDECENDO ADS
REQUISITOS LEGAIS PERTINENTES"™.

4. Setor de Licitacdes e Contratos

a. Informa qual & o tipo da agquisigio, com base na Lei Federal n® 8.666/93 (licitacdo,
dispensa ou inexigibilidade), indicande a fundamentagio legal para tal;

b, Nocaso de licitacdio, ver fluxograma especifleo;

No caso de dispensa ou inexigibilidade, ver fluxograma especifico;

d. Emite o Termo de Conformidade - Fase 1 (conforme Modelo), que consiste em
uma wverificagdo dos trimites processuais até a presente etapa, com vista a
realizacdo de procedimento de controle interno e verificacao de economicidade.

e. Dd prosseguimento ao [leilo, conforme o tpo de aguisicdo, observando as regras
para cada lipo,

o
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FLUKDERAMA DE DESPESA - PROCEDIMENTO S INICIALS DE DESFESA

REQUISITANTE

Orgiio faz a
- medjusiniglo com

COMPRAS

Taloa pu.qulu.l
de pregos & emibes

paracer
CONC VD

ORDENADOR

Autorizagio da |
Daapana

LICITAGOES

|

.

Infarms a medalidade da

| aguisicio & emite Termo .
Licitagio? Flumm | . Gispens inexigibilida
‘ progrio. ‘ | gEtonacivde Faed " de? Fluro proprio, ‘
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REQUISICAO PARA COMPRAS E SERVICOS

TSERVICO PUBLICO MUNICIPAL Requisigao Ne:
iPI‘II‘L‘HHﬂ n" / _
Data: S/ Fls. Data da Requisicio:

| Rubrica: Y R

Secretaria/Orgdo Requisitante:
Prefeitura Municipal de
Barra do Pirai

AreafSetor requisitante:

Solicito providéncias para: | Aquisicio de Material [_| Prestagdo de Servigd |
PROGRAMA DE
TRABALHO MATUREZA DA DESPESA
Preco
ITEM ESPECIFICACAO unid. | Qtde. | Unitario/MES Nl ot
(R%)

(RS)

Valor por extenso Valor total inicial estimado pelo requisitante®: RS

PRAZO DE ENTREGA: LOCAL DE ENTREGA (no caso de niio poder ser no Almoxarifado):

Justificativa do interesse Publico:

Mo caso de ARP

Empresa:
CNP.:
Barra do Piral, __/_/
Servidor(a) que elaborou Secretario{a)/Chefe/Requisitante
Autorizo,
A Licitacio [] Em,__ !/ !

Proponho:
ADispJinex. ||

Assinatura do Responsivel pela Autorizacao de
Em, | Requisigio
[Assinatura/Carimbao)

* o wakar tatal inkclal estimadc pele recuisitants servird de bese para a pesqusa d preces realltada polo Departamento te Compras da Prafemurs a setor
similar nos Fundos Municipals, fegartamento este gue definird o valor estimada final
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ANEXO 5
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
FLUXOGRAMA DE COMPRAS

DISPENSA E/OU INEXIGIBILIDADE

I. OBJETIVOS:

Estabelecer normas e procedimentos para a formalizagdo dos processos de despesa,
através de dispensa e inexigibilidade de licitagio, referentes as contratagies de
prestacao de servicos, ao fornecimento de bens permanentes e de consumo, e 45 obras
e servicos de engenharia.

1. AMPLITUDE:

Mo dmbito da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executive do Municipio de
Barra do Piraf,

1. DIRETRIZES:
3.1 - AUTORIZACAD:

1. As autoridades competentes para autorizar a dispensa ou inexigibilidade de
licitacao sao as descritas abaixo:

o Prefeito;

o Os ordenadores de despesas secundarios, a saber: Secretario Municipal
de Satde, Secretdria Municipal de Assisténcia Social e demais secretdrios
fue obhtiverem a determinacdio de ordenacdo;

o Ostiulares de autarquias, de acordo com disposicies de lef ou decreto.

3.2 - DISPENSA DE LICITACAD:

L. A dispensa de licitagio somenle poderad ser realizada com base nos incisos do
art. 24 da Lel Federal n.® B.666, de 21/06/93 e suas alteragbes.

2. As obras, 0s servigos e as compras contratadas com base nos incisos 1 e 1T do art.
24 da Lel n® B.666, de 21 /06/93 pelas Socledades de Economia Mista, Empresas
Publicas, bem assim Autarguias e Fundagies qualificadas na forma da lei como
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Agéncias Executivas, deverdo respeitar os limites previstos na alinea "a” dos
incisos | e Il do art. 23 da mesma Lei.

3. Os processos de dispensa, exceto nos casos dos incisos [ e [l do artigo 24, e
inexigibilidade de licitagdo serdao instruidos, no que couber, com os seguintes
elementos: (Pardgrafe dnico do arl. 26 da Lel n® 8.666, de 21,/06/93)

o 1. Caracterizacio de situacio emergencial ou calamitosa gue justifique a
dispensa, quando for o caso;

o 1l Razdo da escolha do fornecedor on executante;

o 11, Justificativa do prego; e

o IV. Documento de aprovacio dos projetos de pesquisa aos quais os bens
serdo alocados (Exclusive para o inciso XX do art. 24 da Lei n® 8.666, de
21/06/93].

3.3 - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

1. Einexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigdo, conforme os
incisos do art. 25 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes.

2. As declaracies, os atestados e os certificados expedidos pelos drgios
compelentes para comprovar 4 exclusividade de fornecimento nas conlratacies
por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no inciso [ do art. 25 da Lei n®
B.666, de 21/06/93, somente serdio aceltos com prazo de validade expresso no
documento e desde que o mesmo ndo seja superior a 90 (noventa) dias da data
de sua emissao.

3.4 - RESERVA ORCAMENTARIA:

1. E obrigatério a emissio de documento de blogqueio orgamentirio, extraido
diretamente do sistema informatizado utilizado pela Prefeitura, para todas as
reservas de dotacio;

2. Mensalmente, até o dia 20 de cada més a Secretaria Municipal de Plangjamento
¢ Coordenacdo emitird relatdrio em que fiquem caracterizadas todas as
modificagdes orcamentirias realizadas ao longo do meés de referéncia
[imediatamente anterior ao do relatdrio), enviando a CGM, para efeito de
acompanhamento do cumprimento do percentual aulorizado por Lel para
modificacdo no orgamento por iniciativa propria do Executivo,

3.5 - INSTRUMENTO CONTRATUAL:
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1. A critério da autoridade competente, pode ser exigido do contratado prestagao
de garantia nas contratagdes de obras, servigos e compras, [(Art, 56 da Lei n®
B.eao, de 21/06/93];

2. As regras para observacio da emissdo do instrumento contratual sdo aguelas
delfinidas através da Instrugde Normativa n® 001, de 25 de setembro de 2017,
da Controladoria Geral do Municipio,

IV. ORGAOS/SETORES ENVOLVIDOS:

Licitaghes e Contratos;

Procuradoria Geral do Municipio;
Secretaria de Planejamento e Coordenagio;
Secrelaria ou orgao requisitante;
Secretaria de Fazenda / DFC

Almoxarifado;

Patriménio;

Tesouraria;

i B S

V. PROCEDIMENTOS:

1. Setorde Licitages e Contratos

A, Apos receber o Processo de despesa, efetua imediatamente a emissdo e anexa
aos autos o Termo de Conformidade - Fase 1 (conforme Modelo], gue
consiste em uma verificagio dos trdmites processuais até a presente etapa,
com vista a realizacdo de procedimento de controle interno e verificacio da
economicidade.

b. Apds, informa qual & o Hpo da aquisigio, com base na Lel Federal n®
B.666/93 (licitagdo, dispensa ou inexigibilidade), indicando a fundamentagio
legal para tal;

c. Mo caso de licitacdo, ver fluxograma especifico;

d. No caso de dispensa ou inexigibilidade, informa o fornecedor escolhido e
anexa aos autos acs documentos comprobatdrios da regularidade fiscal da
empresa, bem como tedos os outres documentos habeis para a despesa,
assim como documentos técnicos necessarios,

2. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagiio

a. Efetua o Blogquelo Orgamentario;

b. Retorna o processo ao Setor de Licitacfes e Contratos, para prosseguimento
3. Setor de Licitagtes e Contratos

a. Ao receber o Processo novamente, j4 com o blogueic orcamentirio,
providenciard a elaboragdo da minuta do Termo de dispensa ou Termo de
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Inexigibilidade, com as devidas justificativas, encaminhando para a
Procuradoria Geral do Municipio avaliar a legalidade.
4. Procuradoria Geral do Municipio

a. Verifica a legalidade da emissio do Termo de Dispensa ou Termo de
Inexigibilidade, bem como a legalidade do leito.

b. No caso de irregularidades ou inconsistgncias, remete o processo para o
sator correspondente 4 sua regularizacio,

c. Nocaso de aprovacio das minutas dos termos de dispensa ou inexigibilidade,
retornar o processo para o Departamento de Licitaches ¢ Contratos.

5. Setor de licitactes e contratos

a. Recebe o processo e promove a devida confecgio, assinatura e publicacio
dos termos de dispensa e de inexigibilidade, conforme o caso, & na forma da
lel.

b, Dard prosseguimento ao feito, ohservando o seguinte;

i. se for o caso de aquisiio de material ou servico que envolva a
confeccao de Termo de Contrato, procederd a confecpdo da minuta
contratual para ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio,
para analise e aprovacdo das minutas;

ii. se for o caso de o Termo Contratual ser facultado, nos moldes da Lei,
poderd ser desconsiderado o item & abaixo e o processo deverd
prosseguir para a Secretaria Municipal de Planejamento e
Coordenacae, com as informacdes e documentos gue sejam
necessirios para o prosseguimento.

6. Procuradoria Geral do Municipio

a. No caso do item 5.b.d deste Anexo, emite parecer guanto a legalidade da
minuta do Termo Contratual, tramitande para as diligéneias que julgar
cablvels, se for o caso;

b. No caso de parecer favordvel aos trimites e & minuta do Termao Contratual,
tramitar o procedimento para o Setor de LicitagSes e Contratos para as
devidas acdes.

7. Setor de Licitagdes e Contratos

a. Hecebe o processo com o parecer da Procuradoria Geral do Municipio
aprovando a minuta do Termo Contratual e promove as agdes de confecgdo
do Termo Contratual, com as dewvidas diligéncias para este flm;

b. Apds assinado o Termo Contratual e com as devidas publicacbes e
langamentos dos sistemas respectivos, sobretudo no SIGFIS, tramitar o
procedimento para emissdo de Nota de Empenho;

B. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagio
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a. Com base pas informacghes acostadas nos autos, emite Notals) de
Empenho(s), observando as fontes de recursos e as regras legais para tal
EMissan.

b. Emite o Termo de Conformidade - Fase 2, apds a emissio da Nota de
empenho, que consiste em um check-fist relativa a emissio do Empenho,

c. Retorna o Processo ao Setor de Licitacbes e Contratos, para os devidos
langamentos no SIGFIS, quanto a correlagdo do(s) empenho(s) com o
respectivo Termao Contratual,

9. Setor de Licitacdes e Contratos

a. Recebe o processo com a[s] Nota(s) de Empenho(s] e efetiva no SIGFIS as
devidas correlagoes com o Termo Contratual;

b. No caso de compras de material (consumo ou permanente), o processo
deverd ser tramitado para o Setor de Almoxarifado (Central ou setorlal), para
prosseguimento, com vistas ao envio de cdpia da Nota de Empenho ao
fornecedor e recepeio do material com conferéncia;

c. No caso de servigos, o processo devera ser encaminhade para a
Secretaria/Orgio requisitante, para prosseguimento com vistas ao envio da
copia da Nota de Empenho ao fornecedor e emissiao da ordem de inicio dos
servigos, bem como sew controle de execucdo;.

10, Almoxarifado [no caso de compra de material]

a. Comunica a empresa vencedora sobre a emissdo da Nota de Empenho,
encaminhando copia da mesma e solicita a entrega do material;

b. No caso de material que deverd ser entregue em outro local que nio o
almoxarifado, deverd constar nos autos a devida justificativa para tal fato, e a
copia da Nota de empenho deverd ser encaminhada também para o local de
recebimento do material, para fins de conferéncia;

¢ Quando o materlal chegar no almoxarifado [ou no local de entrega), recebe o
material, @ Nota Fiscal eletrinica (anexando nos autos ou encaminhando a
mesma para o Almoexarifado para ser anexada nos autos processuais) e
verifica se estd em conformidade com o requerido (pode solicitar auxilio
técnico neste momento);

. Atesta a enlrega, com uma assinalura e com carimbo de identificacio no
verso da Nota Fiscal Eletrdnica;

e, No caso de material entregue fora do Almoxarifade, o fiscal do contrato ou
servidor/comissio de recebimento devera atestar a NFe, encaminhando a
mesma ao Setor de Almoxarifado respectivo, para os registros e
prosseguimento do Processo.
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f. A segunda assinatura de atestado na NFe [ne caso em que ndo for recebido
por comissdo de recebimento) deverd ser feita por servidor do respective
orgdo/secretaria requisitante, de preferéncia o fiscal do contrato, com a
devida ciéncia do responsdvel pelo drgio/Secretaria;

g. No caso de material permanente, gue deva ser patrimoniadoe, encaminha uma
cdpla da Nota Fiscal Eletrénica e documentos cabivels dos autos, para o Setor
de Patrimfnio, para o devido registro do bem;

h. Comunica ao Orgio requisitante sobre a entrega do material e di
prosseguimento ao processo para:

i. No casp de haver Termo Contratual e fiscal do contrato designado,
encaminhar o processo para o fiscal do contrato, com vistas a parecer
conclusive e consubstanciado do fiscal. Apds parecer do fiscal do
contrato, o processo deverd ser tramitado para o DFC, para liquidagao
da despesa;

ii. No caso de ndo haver Termo Contratual, o processo deverd ser
tramitado para o DFC, para liquidagao da despesa.
11. Secretaria ou Orgdo requisitante [no caso de servico)

a. Comunica a empresa vencedora sobre a emissdo da Nota de Empenho,
encaminhando cdpia da mesma e solicita a realizagio do servigo;

b, Werlfica a realizacdo do servico, se estd de conformidade com o requeridoe e
recebe a Nota Fiscal eletrinica de servico {anexando nos autos);

c. Atesta a realizacdo do servico, com duas assinaturas com carimbo de
identificacio do assinante, no verso da Nota Fiscal Eletrdnica;

d. 0 fiscal do Contrato, se for o caso, deve emitir parecer quanto ao objeto,
informando se o mesmo esta de acordo com o Termo Contratual e com as
devidas documentagdes comprobatdrias;

e. No caso de servigo de engenharia que construa ou altere imdvel plblico, que
deva ser patrimoniado, encaminha uma cdpia da Nota Fiscal Eletrimica e
documentos cabiveis dos autos, para o Setor de Patriménio, para o devido
registro;

f. Da prosseguimento ao processo para o DFC, para liquidagio da despesa.

12, Secretaria Municipal de Fazenda - Departamento de Finangas e Controle

a. Recebe o Processo e procede a emissio da Nota de Liquidacio, nos moldes
definidos pela IN CGM n® 06/2018;

b, Apds emissio da Nota de Liguidacio, preencher e anexar aos autos o Termo
de Conformidade - Fase 3, que consiste em um check-fist relative a emissao
da Nota de Liquidacio.
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c. Apds, o procedimento deverd ser encaminhado & Tesouraria, para
pagamento, observando a Ordem Cronoldgica de Pagamentos (Art, 5% da Lei
Federal n® B.666,/93).

13. Tesouraria

a. Realiza o respectivo pagamento, na forma da Lei, observando sempre a
rigorosa Ordem Cronoldglea dos Pagamentos;

b. Apds o devido pagamento, deverd a Tesouraria observar o seguinte:

i. Se for pagamento de parcela de um mesmo contrato ou
aquisicao/servico/obra, o processo deverd retornar ao almoxarifado
respectivo (no caso de aguisicies) ou i secretaria requisitante [no
caso de obras ou servigos], para a continuidade do procedimento;

ii. Se for pagamento de uma fnica parcela, o processo devera tramilar
para o Departamento de Finangas e Controle, para o devido
arquivamento.

c. Mo caso de pagamentos relativos 4 programas de Educacio (PNAE, PNATE,
etc), que ensejem em prestagio de contas especifica ao FNDE, o processo
deverd ser tramitado para a Secretaria Municipal de Educacdo, para os
devidos lancamentos em sistema praprio.
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Realiza a fase externa da licitagio, observando os preceitos legais

pertinentes

b. Importante observar, em lodo o procedimento, com base na Lei de
Licitagbes e Contratos, as seguintes acbes ¢ documentos, dentre
outros:

ifi.

LE

Vi
VIl

wild,

0 Instrumento convocatdrio  devidamente assinado e
rubricado [ou eletrdnico no caso do processo eletrinico)
precisa integrar os autos, bem como todos seus anexos
(Projeto Basico ou Termo de Referéncia, Projeto Executivo,
Orgamento Estimado e Minuta do contrato] (art. 38, 1);

. Na disponibilizacde do Edital no site da Prefeitura de Barra

do Piral, deverd conter também todos os anexos do edital,
inclusive o Terme de Referéncia £ a minuta do contrato;
Todos os comprovantes de publicacdes: a do aviso do edital,
do extrato do contrato, revogacao ou anulagao, resultado da
habilitacio e classificacde nas modalidades classicas etc. (art
38, 11);

Uma copla do ato de designacdo (ex. Portaria) da comissiio ou
pregoeiro e equipe de apolo {ou lefloeiro) (art. 38, 111);
Propostas originais, atas e relatdrios, pareceres (art. 38, IV, V,
Wi

Atos de homologacio e adjudicagio (art. 38, VII);

Recursos, impugnacoes, esclarecimentos e respostas (art. 38,
ViI);

Declsdes de anulacio e revogacdo [art. 38, IX);

Minuta do contrato, que nio pode ser modificada apds a

publicacio do edital {art. 38, X);
%, Quaisquer outros documentos relativos ao caso concreto (art,

38, X1, X1I);

xi. Exame e aprovacio da assessoria juridica no Edital e no
procedimento [inclusive a minuta do conlrato).
c. Apds conclusdo da fase externa, anexar a Ata de julgamento e

documentos pertinentes e encaminhar &8 PGM para andlise e parecer.
10, Procuradoria Geral do Municipio
a, Verifica a legalidade do feito e emite parecer, promovendo as
diligéncias que julgar necessarias;
b. Retorna o processo para o Setor de Licitagbes e Contratos.
11. Setor de Licitagoes e Contralos
a. Confecciona os documentos cabivels, para a devida homologacio;
b. Encaminhaao Ordenador da Despesa, para homologacio do felto.
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12, Ordenador da Despesa

a. Assina o Termo de Homologagdo e encaminha o processo para o

Setor de Licitagdes e Conlratos, para providénclas cabiveis;
13. Setor de Licitagbes e Contralos

a. Promove acbes quanto i publicacdo, junto 3 Secretarfa Municipal de
Comunicagio, do extrato da homelogacio do felto, bem como
divulgacio no site da Prefeitura dos vencedores da licitagio;

b. Efetua os devidos lancamentos nos sistemas pertinentes;

¢. Promove acdes para confeccio dos Termos de Contrato pertinentes;

d. Mo Termo Conlratual deverd constar a dotagdo (Ses] por onde
correra o despesa, bem como os dados complementares ndo
preenchidos na minuta;

Colhe assinatura do fornecedor [es)

f. Encaminha o Termo de Contrato para assinatura do Ordenador da

Despesa
14. Ordenador da Despesa

a. Assina Termo de Contrate e devolve o Processe para o Setor de

LicitagBes e Conltratos;
15, Setor de Licltaches e Contratos

a, Efetua os lancamentos cabiveis e promove as aches para publicacio
do extrato contratual e demais normas pertinentes;

b. Encaminha o processo para a Secretaria Municipal de Planejamento
& Coordenacao, para emissao da Nota de Empenho.

16. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagio

a. Com base nos dados constantes do Processo, emite Nota{s) de
Empenho, observando as regras constantes da IN CGM n® 05/2018,
N que concerne;

b. Emite o Termo de Conformidade - Fase 2, que consiste em um check-
list relativa a emissdo da Nota de Empenho, anexando aos autos.

c. No case de compra de material com fornecedor dnico e empenho
ordindrio, para enlrega Imediata da qual ndo se tenha obrigacies
futuras, encaminha o Processo para o almoxarifado, gue receberd o
material, dando prosseguimento para devida liguidacdo da Despesa,
na forma da IN CGM n® 06/2018;

d. Mos casos diverses daquele descrito no item “c” acima, devolver o
processo ao Setor de Licitagtes e Contratos, que procedera a guarda
do Processe "mde” para agbes fuluras e comunicard aols)
reguisitante(s] sobre a emissdo da Nota de Empenho e autorizacio
para o prosseguimento, com abertura dos processos derivados,

17. Setor de Licitaches e Contratos
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a, Efetua aguarda do Processo “mée” para acoes futuras;
b. PFromove os devidos encaminhamentos das copias necessdrias, se for

0 Caso.
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® (05 grgdos municipais devem obedecer aos valores limites para concorréncia,
tomada de precos e convite, conforme o art. 23 da Lei n® 5666, de 21,/06/93,

s A aquisigies de bens & servigos comuns deverdo ser realizadas na modalidade de
licitagdo denominada pregdo,

3.3 - INSTRUMENTO CONVOCATORIO

s Todos os processos de contratagio de produtos e servigos, convénios, acordos e
outros instrumentos congéneres celebrados pelos orgdos e entidades da PCRJ
devem ser analisados quanto aos aspectos relacionados 8 Seguranga da
Infarmacio” de forma gue, sempre gue pertinente, estejam sujeitos a reguisitos
de conformidade a esta politica e as suas normas complementares,

# (s resumos dos editais das concorréncias & tomadas de pregos devem ser
publicados com antecedéncia, no minima, por uma vez na Boletim Municipal de
Barra do Piral e em jornal de gprande circulacdo, conforme o5 prazos estabelecidos
noart. 21 da Lei n® 8.666, de 21/06/93, sem prejuizo das publicagdes no DOE efou
DOU, nos casos especificos.

o As licitagdes na modalidade tomada de precos devern ser comunicadas as
entidades de classe.

o Mas concorréncias de ambito intermacional, o edital devera ajustar-se as
diretrizes da politica monetaria e do comércio exterior e atender as
axigéncias dos orgaos competentes, (Art. 42 da Lei 8.666/93)

= Para a realizacio de obras, prestagdo de servicos ou aquisicdo de bens
Com recursos provenientes de financiamento ou doagdo oriundos de
agencia oficial de cooperagdo estrangeira ouw organisma  financeiro
multilateral de gue o Brasil seja parte, poderdo ser admitidas, na
respectiva licitagio, as condicBes decorrentes de acordos, protocolos,
convengdes ou  tratados interpacionals  aprovados pele Congresso
Macional, bem como as normas e procedimentos daquelas entidades,
inclusive guanto ao critério de selecdo da proposta mais vantajosa para a
administragdo, o gual poderd contemplar, além do preco, outros fatores
de awvaliagdo, desde que por elas exigidos para a obtencao do
financiamento ou da doacdo, e que também nao conflitem com o
principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho motivado
do orgio executor do contrato, despacho esse ratificado pela autoridade
imediatamente superiar, (§ 52 do Art. 42 da Lei 8.666/39)

! Esta palitica & suas normas complementares aplicam—se a todos os drgdos e entidades da
Administragia Pablica Municipal, bem coma aas fundciondrios publicos municipais independentementes
de sua fungda, cargo, ou vinculo empregaticia, aos prestadores de servigos, estagidnos, ou gualsquer
pEss0as efou instituigbes que estejam autorizadas a acessar os ativos da informagde do poder Executive
Municipal. Esta politica fard parte de regulamento especifico scbre a Politica de Seguranca da
infarmaciio da Prefeitura Municipal de Barra do Piral
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# Mo caso de pregio, a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de
publicagio de aviso, Do aviso constardo, de forma resurmida, a definicio do objeto
da licitagdo, a indicagio de gue o pregio serd no modo presencial ou realizado
por meio de sistema eletrdnico, seu enderego, data e hora de sua realizagdo, o
lecal, dias e hordrios em gue poderdo ser dinmidas ddvidas, efetuada leitura ou
obtencio do ato convocatdrio completo.

s fAs empresas interessadas em  participar do  pregdo  serao  previaments
credenciadas pelo Orgdo Gestor.

s Mo caso de pregdo, o edital fixard prazo ndo inferior a 02 (pito) dias dteis,
contados da publicacio do aviso, para a apresentacdo das propostas. {Incso V do
art. 42 da Lei n® 10.520, de 17/07/02)

s Mo caso de convite, devem ser convidadas, no minimo, & (seis) empresas, guando
houver, ou na impossibilidade, em numere minimo de 3 (trés), sendo obrigatoria
a entrega do instrumento convocatorio ate 24 (vinte e quatro) horas da
apresentacdo das propostas, a gualguer firma cadastrada na correspondente
especialidade, que manifestar o seu interesse. {§ 32 do art. 22 da Lei n® 8,666, de
21/06/93)

¢ O instrumento convocatdrio de licitacda na medalidade de convite deve ser
publicado, em resumao, no Boletim Municipal Eletrdnico, no prazo estabelecido na
inciso IV do § 22 do art. 21 da Lei n® B.666, de 21/06/93 e suas alteraches e ser
encarminhado tambeém as entidades de classe & empresariais.

& Em qualquer caso, inclusive na modalidade convite, o edital, o respectivo contrato
2 suas prarrogagoes e termos aditivos |, quando celebrados pela Administragaa,
serdo armazenadas por meio de sistema de processamento eletronico, bem como
disponibilizado em forma fisica o inteiro teor do processo administrativo, ficando
o edital & disposicao atraves da Internet, com antecedéncia minima de 7 {sete)
dias, sendo que o respectivo contrato, suas prorrogages e termos aditivos devemn
estar disponiveis no mesmo sistema no prazo de 3 (trésh dias Oteis da sua
celebragio.

s A critério da autoridade competente, desde que previsto no instrumento
conmvocatdrio, pode ser exigido do contratado prestacio de pgarantia nas
contratagdes de obras, servicos e compras. [Art. 56 da Lei n? 8.666, de 21/06/93)

3.4 - RESERVA ORCAMENTARIA

*  Antes do procedimento licitatorio devera ser efetuada a Reserva de Dotacdo
Provisaria no Sistema Informatizado wtilizado pela Prefeitura, mas conhecida
como “blogueio orgamentarie”, Apds concluida a licitacdo, a Reserva de Dotagdo
Provisdria podera ser retificada como a seguir;

o 58 o valor da Reserva de Dotagdo Final for igual ao valor reservado
anteriormente, identifica o favorecido no Sistema,

o 5Se o valor da Reserva de Dotagdo Final for diferente do valor reservado
anteriormente e houver apenas um favorecdo, altera o valor no campo
apropriada, indicando o favorecido.

o Se o valor da Reserva de Dotacdo Final for diferente do valor reservado
anteriormente e houver mais de um favorecido:

* Cancela o valor da Reserva emitida anteriormente & emite tantas

reservas guantos forem os favarecidos, indicando os mesmas, au
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*  Altera o valor da Reserva emitida anteriormente para aguele
valor @ ser reservado para um dos favorecidos e emite novas

Reservas para o5 demais, indicando os mesmas,

3.5 - REGULARIDADE NA EﬂNTRATA(,‘.ﬁﬂ DE EMPRESAS
* As empresas contratadas pelo Poder Executiva Municipal devem estar com a

sitwacdo regularizada. Para essa verificacdo deve-se consultar o cadastro de
farnecedores da Prefeitura ou o procedimenta estar instruido com as certidoes de
regularidade fiscal necessarias, sendo as principais: CND Federal, CRF FGTS, CND
Trabalhista, CHD Municipal.

= E proibida a confragdo, pela Administragio Publica Municipal, de emprasa que
haja side declarada inidonea por drgio competente da Unido ou do Estado do Rio
de laneira, sendo essa proibicdo suspensa no caso de ocorrer a reabilitacio da
empresa,

A existéncia de contratos em vigor, 3 época da declaragio de inidoneidade, entre
a Administracdo Publica do Municipio e a empresa objeto da declaracao, obriga a
autaridade contratante & imediata reavaliagdo dessas contratas, devenda decidir,
com basa no interesse publica, na legalidade, na economicidade e na protegao
dos direitos dos empregades da empresa, pelo prosseguimento ou rescisdo dos
contratos,

& Os microempreendedores individuais — MEI, os fornecedores autbnomos como
pessoa fisica, as microempresas e empresas de pequena porte deverdo estar
inscritos em cadastro especifico do Municipio do Rio de Jansiro,

3.6 - CONTRATACOES ESPECIFICAS

*  Mas contratacoes de bens e servicos de Tecnologia de Informacg3o, as Prajetos
Basicos & Termos de Referéncia devem, obrigatoriaments, ser submetidas
previamente a Secretaria de Tecnologia e Inovagdo, para analise técnica quanto a
viabilidade, economicidade, integracdo tecnologica, integragdo de dados e
sistemas, qualidade e aderéncia aos padries,

o As informagbes sdc ativos de propriedade do Municipio devenda,
portanto, ser tomadas as medidas necessdrias para protegé-las de
alteracio, destruigdo e divulgagdo ndo autarizadas, quer seja acidental ou
intencional. Todos os processos de contratacdo de produtos e servigos
devern ser analisados quanto aos aspectos relacionados & Seguranca da
Informacdo de forma gue, sempre que pertinente, estejarm sujeitos a
requisitos de conformidade a esta politica e as suas normas
complamentares,

& A Secretaria de Tecnologia e Inovagdo elaborard o conjunto de normas
necessdrias a operacionalizacio das diretrizes deseritas nesta palitica;
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& A Secretaria Municipal de Comunicagdo ficard responsdvel pelo acompanhamento
das licitagbes de servigoes graficos gue ndo possam ser executados em seu parque
prafico.

+ A licitagdo e a contratagdo pela administracio poblica de servigos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda deverdo seguir as normas
gerais  definidas  pela Lei Federal n2 12,232, de  29/04/10.
thttp:) fwwrw.planalto gov.brfocml_03) Ato2007-2010/2000/Lei/L12332 hitm)

« Az licitaghes para constituigdo de ata de registro de prego, para aquisigio,
lecacio, manutengdo e abastecimento dos veiculos de transporte de autoridades
& operacionais, para os Orgdos setorials da Administragdo Municipal Direta e
Indireta, salvo em situagbes excepolonals, que deverdo ser procedidas por pregao
elatronico,

* Compete a Secretaria Municipal de Administragao a consolidagdo das
informacies relativas as licitagdes para constituicho de ata de registro de prego,
para aguisigdo, locacio, manutengdo e abastecimento dos veiculos de transporte
de autoridades e operacionais do Poder Executive Municipal.

o As unidades responsaveis pela execucdo das atividades de transporte
oficizl nos drgdos e entidades da Admimstracdo Municipal deverdo
epncaminhar & Secretaria Municipal de Administracdo, anualmente,
concomitante ao envio da Propasta Orcamentaria & Secretaria Municipal
de Plansjamento & Coordenacdo, o plansjamento das contratacSes de
senvicos de locagdo veiculos para o exercicio seguinte, acompanhado da
demaonstragao objetiva da viabilidade econdmica da proposta,

Todos os Orgios & Entidades da Administracio Piblica Municipal que

dispuserem de veicule oficial, proprio ou locado, deverdo manter controle

sobre seu uso, bem como de todas as atividades inerentes 4 gestio de
sua frota. Todo Orglo ou Entidade que possua, & sua disposiglo, veiculo
oficial, proprio ou locado, deverd apresentar & Secretaria Municipal de

Governo, relacio dos motoristas efou agentes municipais autorizados a

condugdo de veiculos, indicando a placa e as caracteristicas do respectivo

veiculo relacionado a cada um

o

o O prazo de vigéncia para as novos contratos de prestacao de servico de
locacdo de veiculos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Barra
do Pirai, com ou sem motorista, com ou sem combustivel, para transporte
de autoridades, equipes de trabalho, material de consumao e expediente,
deverd ser de 36 (trinta & seis) meses. Os contratos cujos prazos de
vigénoia ndo possam ser de 36 (trinta e seis) meses, deverdo ser
justificados pelo Titular da Pasta e aprovados pelo Prefeito Municipal

o Deverdo ser enviadas 3 Secretaria Municipal de Govermo copias dos
contratos refativos as locaghes, manutencio e abastecimento de veiculos
e putras informacses a serem definidas em regulamentacdo.
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« Caso a licitagdo centralizada ndo ocorra em tempo hidbil, no caso de servicos efau
material comum a mais de uma Secretaria/Orgdo, para atender as necessidades
de determinado drgdo ou entidade, este deverd submeter o pedido de inicio de
sy proprio certame ao Prefeito Municipal.

# 05 seguros dos bens, direitos, créditos e servigos dos Grgdos da Administracio
Direta, Indireta & Fundacional do Municipio de Barra do Piral serdo contratados,
diretamente, sem a interveniéncia de corretor, com sociedade sepuradora que for
escolhida mediante processo licltatdria.

* RMas contratagoes pablicas de bens, servicos e obras, deverd ser concedido
tratamento diferenciado e simphficado para as microempresas e empresas de
pegueno porte. (Art 52-4 da Lei n? B.66G, de 21/06/93, inserido pela Led
Complementar n? 147, de 07,/08/14)

o Mos casos das licitagdes de bens, servigos e obras no ambito da Prefeitura
de Barra do Pirai, que houver reserva para microgmpresas e empresas de
pequeno porte, a cata serd no maxima de 10% (dez por cento) dao objeto
licitado.

o Mos certames de bens, servigos e obras divisiveis podera ser adjudicado
para cada microempresa e empresa de pequena porte o maximo de 2%
(dois por centa) dentro da cota estipulada mo item anterior, para a
mesma licitagda,

*» Az contratagdes diretas realizadas pela Administraco Publica Direta e Indireta do
Municipio com base nos incisos | e Il do art. 24, da Lei n? B.666, de 21/06/93,
serdo realizadas, sempre que possivel, entre ME|, microempresas £ empresas de
pequenao porte, ohservados os principios da impessealidade e da eficiéncia,

»  Sempre que o objeto contratual admitir subcontratacoes, as empresas de medio e
grande porte que contratarem com o Municipio de Barra do Firai deverdo
subcontratar microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos da art,
48, Il, da Lei Complementar federal n2 123, de 14/12/06,

*  Nas contratos celebrados pelos orgaos e entidades da Administragio Publica com
pessoas juridicas para execugdo de obras, prestagio de servicos, termos de
parceria e colaboragdo ou qualguer outro ajuste que envolva postos de trabalho
nae especializades, devera constar clausula que assegure a reserva do percentual
de cinco por cento da mao de obra a ser utilizada no cumprimento do respectivo
objeta para populagdo assistida, prioritariamente 2 populagie acolhida na rede
de abrigos, publicos ou conveniados i Secretaria de Assisténcia Social.

o A reserva de vagas prevista ndo se aplica aos servigos que exijam
certificagdo profissional especifica rem, no caso dos apenados em regime
semiaberto e aberto, aos servigos de seguranca, vigilancia ou custodia

o A reserva de vagas também se aplica aos contratos firmados com
dispensza ou inaxigibilidade de licitacso.
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o Mos projetos basicos, termos de referéncia, planos de trabalho, editais e
termaos de contratos, deverdo constar cldusula expressa referentz a
reserva de vagas,

A inobservancia da reserva de vagas durante a execugdo do contrato
constituira falta contratual, passivel de rescisdo por iniciativa da
Administracdo Pablica,

o

IV. PROCEDIMENTOS:

1. Setorde Licitaches e Contratos

a. Apds fase de procedimentos iniciais da despesa, verificando que
caracteriza-se licitagdo, apos definicio da modalidade, solicita ao
Ordenador da Despesa autorizacdo para realizacdo do procedimento
licitatorio;

b. Emite o Termo de Conformidade — Fase 1 (conforme Modelo), que
conslste em uma verificacdo dos trimites processuals até a presente
etapa, com vista a realizacao de procedimento de controle internao.

2. Ordenador da Despesa

a. Autoriza ou ndo a realizacio do procedimento licitatério. Em caso de
aprovacio do prosseguimento da licitacdo, retorna o Processo para o
Setor de licitagbes e conlratos. No caso de nde auterizacio do
prosseguimento, retorna o processo ao requisitante, para ciéncia e
arquivamento,

3. Setorde Licitagbes e Contratos

a, Apds autorizacio para prosseguimento da licitacio, solicita emissio

de documento de reserva orcamentaria para a licitacao;
4. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagio

4. Com base nos dados constantes do Processo [Termo de Referéncia,
Requisi¢iio, pesquisa de prefos, modalidade de licitagdo, etc,) emite
documento  de bloquelo orcamentdrio, observando a  dotacio
inclusive a fonte do recurso;

b. O blogueio orcamentario devera ser efetuado no valor total da
despesa, podendo limitar-se ao exercicio financeiro em vigor. Neste
caso, deverd ser previste no orgamento do exercicio seguinte, os
valores restanles para coberlura da despesa;

c. Nos casos de licitagdo pelo Sistema de Registro de Pregos, deverd
fazer constar nos autos Relatério do sistema informatizado com a
indicacao da dotagio orgamentiria por onde correrd a despesa,
constando ainda o salde do orcamento na referida dotacio, que
cubra totalmente o valor total proposta para a despesa;
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d. Caso ndo haja saldo orcamentério disponivel para a totalidade da
despesa, deverd ser providenciada a devida alteracdo orcamentaria
correspondente, ou, em Gllimo caso, anexado aos autos justificativa
detalhada e clara da impossibilidade de reserva do saldo total,
Indicando as ac¢bes que serdo realizadas para a referida
disponibilidade, com datas e prazos destas agdes;

e, Apds emissdo do Blogueio Orcamentirio, anexar aos autos o
documento comprobatdrio e encaminhar o Processo ao Setor de
Licitaghes e Contratos.

5. Setor de Licitagoes e Contralos

a. Elabora a Minuta do Edital/Convite, com base nos dados constantes
do Processo, observando as regras da Lel Federal n? B.666/93 e Leis
especificas (Lel 10,520/2002, Lei 12372006, e legislacio municipal:
Lei Mun. 961 de 30/08/2005-Registro de Pregos; Decreto Mun, 106
de 23/12/2005-Pregic eletrénico; Decreto Mun. 125 de
19/11/2010-Pregao Presencial);

b. Na confeccao da minuta do Edital observar:

I 0 ato convocalério (edital ou convite) lem por lnalidade fxar
as condighes necessdrias 2 participacdo dos licitantes, ao
desenvolvimento da licitacdo e 4 futura contratacao, além de
estabelecer um elo entre a Administragao e os licitantes. Deve
ser claro, preciso e facil de ser consultado.

ii. Cabe ao ato convocatdrio disciplinar prazos, atos, instrugdes
relativas a recursos e impugnagdes, informacdes pertinenles
ao objeto e aos procedimentos, além de outras que se fagam
necessarias & realizacio da licitacao.

jii. O preambulo do Edital deve conter, basicamente [art. 40 da
Lei n® 8.666,/93);

L. ondmero e ordem (da licitacdo) em série anual;
o nome da reparticao interessada e seu setor;
a modalidade;
oregime de execugio;
o tipo da licitacio;
a mengao de que o ato serd regido pela Lei B.666/93 e
pela Lei 100520402, quando referir-se a pregio, além
da citacdo da Lei n® 123 /2006 scbhre os beneficios para
as ME ou EPF;
7. olocale a hora para o recebimento da documentacio e
proposta, bem como para infcio da abertura dos
envelopes:

SR )
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iv. Além dissa, o ato indicard, obrigatoriamente, o seguinte:
1. ocritério de aceitabilidade de precos, unitdrio e global;
2. oobjeto da licitagio, em descrigiio sucinta e clara;
3. condigbes de pagamento [30dias);
4. dotaciio orcamentaria pela qual ocorrerd as despesas;
3. anexar minuta do contrato.

£. MNos casos de edital de licitacio nas modalidades Tomada de Precos
ou Concorréncia ou ainda nos pregoes com valores estimados dentro
dos patamares das modalidades citadas, devera ser enviada copia o
Edital e documentos pertinentes, tais como Termo de Referéncia ou
equivalente, documentos referentes & pesquisa de pregos, para a
Contreladoria Geral do Municipio, para auditoria e verificagio da
conformidade, sem contudo  ensejar em  paralisacdo  do
procedimento, que poderd ser solicitada pela CGM, caso entenda
pertinente.

d. Em todos os casos e independente da auditoria realizada pela CGM,
encaminha o procedimento para & Procuradoria Geral do Municipio,
para andlise e aprovagdoe da Minuta do Edital e prosseguimento;

6, Procuradoria Geral do Municipio

a. Analisa a minuta do Edital e emite parecer conclusiveo;

b. Mo caso de inconsisténcias apontadas, retorna o processo para o
Setor de Licitagdes e Contratos, para providéncias, solicitando o
retorno apos corregies, para nova andlise;

t. No caso de aprovaciio da minuta do Edital, relorna o Processo para o
Setor de Licitagfes para prosseguimento.

7. Setor de Licitaghes e Contratos

a. Cenfecciona o Edital da Licitacio, devidamente assinado e com todos
0s anexos exigiveis;

b. Observar o principio da segregacde das funcdes, no caso da
assinatura do Edital, visto que quem assina o Edital da Licitacao nao
deve ser o mesmo gue realizard os alos da licilagde, nem guem
haverd de fiscalizar o ato ou quem ha de homolegar o feito;

¢. Efetua os devidos lancamentos nos sistemas (Betha, SIGFIS, etc):
Encaminha os extratos para publicacdo nos meios legais, bem como
disponibiliza o Edital e anexos no site da Prefeitura;

B. Secretaria Municipal de Comunicacio

a. Procede as devidas acdes para publicacio do extrato da licitagdo,
bem come de disponibilizagio do edital e anexos no site da
Frefeitura;

9, Setorde Licitaches e Contratos
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ANEXO 6
DECRETO MUNICIPAL N2 05/2019
FLUXOGRAMA DE DESPESAS
LICITACAO

Concorréncia, Tomada de Precos, Convite, Pregdo

1. OBJETIVOS:

Estabelecer normas e pracedimentos para a formalizacio dos processos de despesa cujas
contratacGes seran precedidas de licitacdo nas modalidades concaorréncia, tomada de
pregos, convite e pregao, referentes as contratagbes de prestacdo de servicos, ao

fornecimento de bens permanentes e de consumao, e as obras e servigos de engenharia.
1. AMPLITUDE:

No dmbito da Administracio Direta e Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Barra do Piral.

111. DIRETRIZES:
3.1 - AUTORIZAGAD:

s As autoridades competentes para autorizar a Despesa 530 as descritas
abaixo:

o 0 Prefeito;

o Os ordenadores de despesas secundarios, a saber: Secretirio
Municipal de Sadde, Secretiria Municipal de Assisténcia Social e
demais secretdrios gue obtiverem a determinacdo de ordenagio;

o Os titulares de autarguias, de acordoe com disposighes de lei ou
decreto.

3.2 - LICITAGAOD

# Ouando a licitagdo abranger mais de uma Secretaria ou 4rgdo, compete ao setor
de LicitagBes efetuar o agrupaments global, a selegio do agrupamento global
para licitagdo, a informacio do resultado da licitagdio e as agBes para
homologacio da licitagdo; bem coma, realizar todos os procedimentos licitatdrios.
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ANEXO 7
DECRETO MUNICIPAL N" 05/2019
TERMO DE REFERENCIA
(MODELO PADRAO)

Base lepal: Lot Federal n” I0I20N02 (el Gorl do Prepdoy + Lei Eederal n® 866652 (Lot Geral de
Licitapdes Pulficagl+ Lei Complementar 0" F232000 [ Ewamie Naclonal da MEEPP) + Lei Municipal
H* L200S alterada peln LM n® 1422022008 (Sisema de Feginee de Preges) + Lol Municipal o®
TSR0 — st novmid especificas pare atendimente 0 LOF 123006 praramenio diferenciade pared
MED + Lei Mumivipe! n™ F352007 {trafemente diferemeiodo s ME ¢ EPPY + Dvcretoe Municipal n*
TS frepriommenta o Pregds Eletrdnico em BP) + Decreto Mundcipal n® 1252000 (define regras porg
Pregdo Presencial]l + Decreto Mupmicipal n® 0222008 — cron o Plane Extimaiive de Compras Mumicipal
+ 1N Q52004 do Min de Plase foienne fdeflne peghm para pesqidia de pregod) + Sibisnla TOE-RS 5°
Q12018 regras para visia Fenbm e exdgdnciar ne edial) + Siiodilde TOE-RD n® 022048 {Deverriiing
aepliergido ¢ diversificogdo ne pesquisa de pregos) + Resoliegdn FNDE 7% TR20FE (enn vegray poare
presguizg de precos my aguisipdo de alimendo escolay com recursor PNVAE)

l. I]'I'ZI?I'NH;.‘..:.'I) DO OBIETO ie assinalar T oppde dentre as elencadas abaixo):

Dreserever o abjeto:

() Fornecimento de bemins) em uma parcela (= compra clentrega dnica)

{___) Fomecimento de bemi{ns) em mais de uma parcels (= compra com entrega parcelada -
apresentar cronograma relative 3s entregas)

(=F Obs vide todis as explicagtes confdas mo ftemt 2 deste modele de TR aeerca do
rratamento diferenciadn en fovor de microempresas (ME) & empresas de peguena porte
(EPP, previsto em lei, & av implicactes

(___yContratacio de servicals) (ou obra) em regime de emprentada por prego glabal

i I Contratagio de servigols) {ou obral em regime de empreitada por prego unitdrio

{3y Contratagsio de servigos continusdos em regime de empreitada por prego global

() Contratagdio de servigos continuados em regime de empreitada por prego unitirio
(*iMs,; com relapdo ao regime de execupdo do excopo, vide definigies contidas na wola
exprlicativa de ftene 13 desre TR,

O requisitante sugere a adocho do Sistema de Registro de Pregos - SRP #7

) Sim () Nao
Justiticativa para o uso do SEP*:
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Meste tépico, o gestor deve informar as condigoes ¢ condutas que julgar passiveis de incidincia de
sangdes, estabelecends, de preferéncia, comespondéncia entre condutas, gravs de infragho ¢
percenluais ou valores de mults, de forma gradativa ¢ proporcionil, bem come defimnde o limite
para reincidéncia das infrapiies. a partir do qual a pritica da infragiio pode ser conziderada como
inadimplemento parcial ou todal do confrato,

L :| [ihs. Lar.u- 0 gct.l-::.r cocontre dificuldade em mensurar indices oo hipdeses ensejadoras da
- i s splicitr auxflio da Conirol: In-mt derad do Municipio

paUEmares condizentes e 'Dm'l:“.'ll'leJl'lﬂEH il Er.l.l!ll "i-'l“ld&l.H:l d\-m’l[l.l.d

13. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:
#  Muodalidade a ser emprepada; o ser definida pele Setor de Licivagtes e Contratos da

Prefeitura Muncipial, com base nas mfonmagies do processo

# Tipn de Licitagio:
i} Menor Precodregra geral), nos termos do s, 45, inc, 1, da Lei Federal n.® 8.066M3,
i} Melhor Téonica, nos termos do art, 45, inc. [L cfe o art 46, da Lei Federal n® BG66M3.
{___} Técnica e Preco, nos termos do art. 45 nc. 11 da Lei Federal n® 5666043,

(3 Mmor Lance ou ofert, nos termos do art, 45, e, [V, da Lei Federal n® 866003,

= Fu

(b Execugio direta {rarg wnilizacde - vide nota explicativa ), nos eemos do art, & ine, VI da
Let Federal n.® B666M403,

(v Execugiio Indirets {regra gerad — vide note explicativa ), nostenmos doe art, 6% e, VIIL da
Let Federal n.® 8.666M3, conforme regime abaixo mdicado (dentre as opgdes postis).

i} Empreitada por prego global, nos termes do art, 6°, ine, WIIT, alinea “a"”, da Lei Federal n.®
A.eBR93,

(b Empreitada por prego unitino,nos termos dooart, 6%, ine, VITL alinea 0", da Les FPederal 0
B3,

() Tarefunos termaos do art. 6, ine. VI alinea “d”, da Lei Federal n® B.666M43
it Empreitada integral,nos fermoos do art, 6%, inc, Y1, alinga “e”, da Lei Federal n." B H66/43,

7 Crivéivio de julpamento: a critério do Setor de Licitagies e Contratos, de acordo com o
escopo (B Menor Prego TolalAidebal; Menor Prego Unitdrio; Menor Prego Total/Gilobal
por LovedTrem; Menor Prege Toal/Global MensalfAnasl; Menory Preco  TotaliGlobal
MensalfAnual Extimedo; Moior Lanee/Ofert: dentve onlras opyaes)

10
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14. DOTACAO ORCAMENTARIA:

A fim de que se possa concrelizar uma comtraticho ¢ necessina u previsio dos recursoy
ofgamentinos que assepurinko o seu pagamento (arts, 7° ¢ 14 da Len Federal n.® 666030, Pura
tal. antes da “abertura™ do processo, deverd ser venficado pelo sestor a respectiva dotagio
orcamentiria ¢ o devido salde orgamentirio para o aquisicdo pretendida. Tal venificagio deverd
ser Teita na SEPLAN ou pas respectivas diretedas financeiras dos fundos municipais,

Esta inchicagio de dotegio ¢ saldo deverd compor o TR ¢, posteriormente, nos autos do processo,
deveri ser anexado documento relutivo ao devido blogueio orpamentirio no sistema.

15. FISCALIZACAO E GESTAO:

Neste tipico deve ser indicado o responsivel o um dos responsiveis pela claboracio do Termo
de Referéneia, que serd, aanda, o fiscal do Tumre contrato o ainda o gestor da futura ARP,
gquando for necessaria o formalizacio de um desses mstrumentos. Vi de regro, tal atribuigio
compete an |secretirio da Pasta ou chefe do Setor requisitante, com a anuéncia do chefe imediato
correspondente ¢, em dliima instiéncin, doe Prefeito Municipal, se for o caso,

Fascal o futers contrate: { Dhivisdo de
Gestor do fururo Contrane; f Divisio de

16. DISPOSICOES GERAIS:

Meste tpico, o gestor deve referir ouiros aspectos rebevantes em relagio ao objetodservigo, mnda
ey previstos nos ikens antenores (se houver),

17. ANEXO(S) DO TR:
Mesle topiea, o gestor deve mformar o8 anexos mtegrantes do TR, conforme exemplos a seguir;

ANEXOT - (Ex.: Modelo de Proposta de Pregos),

ANEXO 11 - (Ex.: Modelo de planilio de composi¢io de custos;
cronograma fisico-financeire; plantas ou desenhos; erc.}

11
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Barra do Pirad, ide ide 20___

Fulano de Tal
Diretor da Divisho de XXXXXX

D acordo,

Fulano de Tal
Secretirio Municipal de XXXXXX

12
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(= e A pestficative pere aiilizagao do SR deve ser apresentiadea pelo gestor da demanda
{requisitante ).

s, importante ressaltar gue wm obfetodservige bem deserito resultard, via de regra, na
decorrente aguisigdo/contratapde precisa ¢ exata do que se pretende; em conirapartida,
wina descrigdo imprecisa ¢ carente de eflementos minimos, muito provevelmenie acarvetard
emt priklemay mo momenito de Geilapdo, sefa por falia de interessados (= Beitagdo desertal,
sgfe por conta de oferfas gue wido ofendam a0 obfelo desefade on que possuam valor
destoanicem comparapdn com o referencial de prego estipulado (= licitapdo frustrada), On
ainda resnlfar em uma coniratecde irregular on ifegal, gerando sanpdes aos gestores
envelvidios,

2, JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO):

21, Tratamento Diferenciado a microempresas (MEs) ¢ empresas de pegquens porte
(EPPs) -~ conforme o disposto no art. 48 da Lel Complementar n." 1232004
(alterado pela LOC n" 147/2004):

i Waler Referencial alé RS 8000000 * - Se o relerencial de prego, obtido por mese da coleta
de orgamentos (sobre a forma de coleta de orgamentos vide o topico 5 deste modelo de TR), for
igeal ou inferior @ RS 8000000, & 1* feptativa de licitaglio serd disputada exclusivamente por
MEs & EPPs, nos ermoes do art. 48, ine. L da Lei Complementar 0.° [23/2006; Se a 1* weatativa
restar frustradas ou deserta, als) prosimads) entativais) sesiido) abertalsk ampla paricipagio,

aplicando-se somente a preferéncia a MESEPPs no caso de empate ficto (arts. 44 ¢ 45 da L.C n.
1 23/200m5)

F0F s A regrg i vale Taado PR CoRrpvas gUaRia P Servicoes.

(__ MContratacio de servign‘obra com valor referencial superior a RS 80,000,000 - Se o
referencial de prego, obtido por mew da coleta de orgamentos, for soperor a BS 80,000,000,
trutando-se do contratiscio de servign ou obra, aplica-se 130 somente a preferéncia o MESEPPs no
case de empate ficto, em conformidade com os arts. <44 ¢ 45 da LC n” 12372006, Hi, ainda, a
Faculdsde de o gestor exigir das licitanies participantes a subcomiratagio parcial de MEEPT, nos
fermes de gue dispte o art, 48, inc. 1, da LC 0" 1232006, mas, come dito, nde se raia de uma
imposigio, e sim de uma faculdude (opgio) posta no referido dispositivo lepal (sobre a
suhcontratugdo facultativa de MEEPP, vide nota explicativa logo a seguirk.

() Contratacio de aquisicao de bemfobjets de nafureza divisivel com valor referencial
superior a RS SILMDLO0N — 5¢ o referencial de prego, obtido por meio da coleta de oreamentos,
for superior a R BOUKMLON, ratando-se da aquisigio de bem de natereza divisivel, aplica-se, via
de regra, o disposto oo art. 48, me, I da LC 0 1232006, ou seja: o objeio da hoitagio deverd

2
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ser segmentacds de mode 2 gue tenhames uma subdivisio em cota principal (73% do todo) e cota
reservada (25% do todo)

o A disputa da COTA PRINCIPAL seri aherta & ample padicipacio, aplicando-se (o somente
a preferéncia a MESEPP: no caso de empate ficto, em conformtidade com os ans, 4d.e 45 da
LC n.* 123/2006,

# Ji o disputa da COTA RESERVADA serd destinada exclusivamente 4 microempresas ©
empresas de peguens porte. Caso tal competicio reste frusirada ou desena, caberd so Pregoeino
ofertar a cota reservada, primeirnmente, so vencedor da cola pancipal (@ seé esteé recusar, o8
remanescentes, obedecida o ordem de classificagBo), com o gue este poderd arrematar 1004 do
abjeto. e um mesmo licitante arvematar as duas cotas, deverd fazé-lo pelo menor prego
uninirio ofemada,

A excecio i previsio de disputas em cotas principal e reservada esta no gque dispie o art. 49
da LC n." 1232006:

# fnciso M - odo howver um minime de 3 (00és) fomecedores compesitives enguadradas como
micFempresas ol enipresas de pequens porte sediados local ow regionalmente ¢ capazes de
cimprte g exipéncioy estobelecidos mo instrmento comvecalonio;

« [fncizo M - o tratgmente diferenciado ¢ simplificado parg ax microempresary ¢ empresas de
PEgnEne s nifa for 1-.mr.|'e.{_|irr.l.'f.l LT aaleminad wrrig o |I:|u'|'.llﬂr'.r_| i Fepreseniar IrJ-J-e,fﬂf_:u ey
cenfunte on complee do abyeto o ser confrotado;

® [fncizn IV - g licifapde for dispensdvel on inexighvel, nos fenuoy dos griy, 24 0@ 25 da Lei n®
B, de 20 de funlo de T993, exceionde-se ax dispereaes rrovadas pelos incisos §e 1T do orr,
24 da mesma Lei, nas guaiy o compra devend ser feita prefevenciolmente de microgmpresas ¢
empresas de pegiicnn porte, aplicandio-se o disposio mo incizo § do art. 48,

Sobretudo em relogio ds mpoteses contidas nos incigos 1 e T de aet, 49, suprairanscrtos, deverd
o gestor (requerente), caso tencione afastar a aplicacio das cotas principal e reservada,
apresentar ne TR uma justificativa devidamente fundamentada a Mm de abdicar do uso das
citadas cotas, seia em decorréneia de prejuize demansirdo a0 conjunto'complexo da comratagio
(ine. 1L, acima), seja diante da comprovacio de que ndo hd um minimo de 3 MESEPPs sediadas
Iexcal aptas a paricipar da hicitagio,

e £ : o 3 1 {56t s A "L:

() sl Vale lembrar gue o wilizagde das cofas principal ¢ reservada somente serd
aplivdve! guando extivermos diante di aguizipdo de wum bem de mamreza divisfvel, cujo valor
referencial tenha suplomiade o limite legal de RS 8000000 Tratando-se de conmridacio de
servipodolra, on de berr o divisivel, fal repra ndo serd, portanto, aplicavel,
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3. ESPECIFICACOES TECNICAS:

Meste item o gestor deve descrever, de forma pormenonizada, as caracleristicas e as
eapecificaghes téonicas do objetodservign demandado:

4. CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETOVDE I’REST.I'&[,:.ED ) SERYICO
{(Prazo de Entrega ou de Execucio, Local, Condigies. Prazo de Aceite)

Unicude responsivel pelo recebimento do objeto:
(e caro de gouisicdo de objete, via de regra, o recebimento provisdrie se dd pelo Setor de
Almovarifado central on sevovig! (e for o caso), com vistay a subsegiente verificagdo e
emissdo do geeite definitive por parte do gestor de demanda ou fiscal do contrato, se for o
A |

Chsal € o praze para entreza do objeto’?

Prazo para recebimento provisdno do objeto. se houver:

Prazo para recebimento definitivo do objeto:

Chual € o prazo para execucio dos servigos?

Qual € o prazo para inicio da execugio dos servigos?

CJual 0 prazo para repars, comregdn, reconsmuglio, remocin cfou subatimigio do ohjcto, no
todo cu em parte, entregue forn das especificagdes?

Cunl serd o local de execogio dos servigos?

(Mo, o e for o case, o gextor deve apresentar cronegrama fisico-finauceiro do servigo ou doa
abrg a ser confrfadn, Mo case de forecimento parcelado de alfero, deve apresenfar o
CROERGR Pelative OF eriregas,

5. VALORES ESTIMADOS PREVIOS (ORCAMENTOS):

Meste item do TR o gestor deve insenir uma tabela contendo o pesquisa de pregos prévia,
realizada pela Secretdria’Setor requisitante, abrangendo drglos e setores da Administragio
Publica iseja no proprio Municipio ou em Municipios vizinhos, o ainda, de forma compativel,
em argios estaduais ou federnis) ¢ também e Mapas de Pregos (gerais ou especilicos, quando o
cased, discriminando, de scordo com o objeto, colunas com a indicagdio da guantidade (1odal,

4
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mensal, anual, pex. atando-se de SRP, o quantitanive serd sempre estimadel, do custo

umitario e do custo total {por ilem/por lote, se for o caso).

Estes valores estimados pelo requisitante seriio complementidos  pelo Departamento de
Compras da Prefeitara Municipal ou dos Fundos Municipais, conforme o cuso, para definigio
do prego estimado do agquisiciio, que buscard valomes junte o possivens fornecedores @ oubros
meins gue entender cabiveis, atendendo a ampliagio e diversificagdo determinada pelo TCE-R)
e sua Sumula n® 022018,

. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA (DOCUMENTOS QUE PODEM SER
REQUISITADOS  JUNTAMENTE COM A PROPOSTA, QUANDO
NECESSARION:

Serie exigidos documentes juntamente & proposta de pregos (o8 guais serdo confleridos na
fase de julgamento da proposta final de pregos)?
()& m () Nio

iy o5 documentos serfio exigidos™?

("} Obs.: Cabe a0 pestor demandante avaliar @ necessidade de se exigir dos licitantes i
apresentagio de manwais éonicos, fidders, catilogos, ou outros documentos descritivos do
objeto, juntamente com o proposta de pregos. Se entender necessdrio ¢ justificavel, deverd
indicar preciamente qual documentagfio deverd ser anexada. Ha determinados escopos, como
servipos de engenbana ou de prestacio de servicos continuados, por exemplo, gue demandam
apresentagio de planithas de composicio de custos, cronogrima fisico-financeire on mesmo
planilha de composicie de BDL #] gestor deve ter em mente que, s¢ a documentacio por ele
requerida diz respeito ao objeto, € passivel de ser exigido juntamente com @ proposta; porém,
¢ concernente i liciante (3 empresal, deve ser exigida somente oo fase de habilitaciio, para

fimy de qualificagio téenica (vide item 7 deste TR,

7. EXIGENCIAS DE HARILITACAQ (quando for o coso/guande o objeto
demandar):

Serdo exgidos documentos de gualificacie womca da licitante vencedora provisona da
disputa de pregos®7

(__18m {___)Nio
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Cluais docamentos serio exigidos 7

()} Atestadods) de capacidade téonica:

[Exemplo de redapdo: otestodofs) de capacidade séomica formecido( s} por pessoals)
Juridicals) de divelto pablice oo privade, comprovende o fomecimente satisfardriod
prestagdo savsfisdria, por parie do Neioee, de objetodde servige similar ao do Pregio
{descrever agul o mhfetof

{1+ Prova de megistro ou inscrigdo da licitante na entdade profissional competente:

(Exemplo; registre no CREA ou CALU, no caso de licitagdes de servigosdpbras de engenharia;
entre outrox possivers |

() Prova de registro ou mnscrgan doo responsdvel domce da licilante em entidode
profissional competente:

(Exemplo: registre np CREA on CAU, no caso de licitactes de servigosdobras de engenhari;
entre pulres poxsivers)

) Indicagho de responsdvel téemico;

[Exemplo de redagio; decloragdo por escrite, indicande o respoisdvel téonico pela
prestagde dox servigos, acomparhads do certificade de Repistroe Prafissional expedide pelo
respective. Conselho (CREA on CALL  poex Mevidomente  afualizads,  on documetio
equivalense |

()} Comprovagio de wvinculo entre a licitante e o profissional por ela indicado:

[ Exemplo de redag@o: comprovaedo do vinculo enire o profissional (responsdved séenice |
indivadn e o licitante (mediante apreseitapdo de copia da CTPS, ou per meie de cdpia do
conirala de prestopde de servicos, cifa responsabilidade esiefa expressa neste, ou medionte
dpresenfacio de copia de contrato social, guando tratar-de de sdcie cofista on direter do
pesvoa jwridica lcitanied]

(%) OO presente Wopico destina-se 4 siluagtes que, em viclude da natureza do ebjelo ou do
servigo, demandardo comprovagko de ordem éenica por parte do fornecedor a ser contratado,

0 ral de exigéncias pertinentes §& qualificagio técnica, em sede de habilitagio da
livitacin, esta disposto no art. 30 da Lei Federal n.” 8660093

Mo entanto, anfes de exigir, por exemplo, afestado de capacidade éenica, deve o gestor
avaliar a necessidade de se requerer Lal qualificacio na fose de habilitacio da hcitagio, i
stji, deve examinar o pertinéncia de se exigir, pex., comprovagio de formecimento antenor,
ol e inserigiEr em conselho de classe, levando-se em conta, para tal, a complexidade do
escopa, de modo que o se exija alge demasiado, despecessdano ou em descompasso com o
gue s deseja adguinr ou contratar,
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= Vistoria [ Visita Téenical:

Hi necessidade de realizagio de wistoria (visita técnica) por pare dos Fornecedores
interessados, previamente & abertura da hcitagio, em razio do escopo?

{___§8im 1 Mo

i

Em caso positiva (o decisdae do gestor deve ser precedida de wma avaltapdo criteriosg sobre
a pertinéncia de fal vistoria, conforme o natureza do escopo demondada), a visita téenica
terd cariter impositive ou serd opeional?

() Sim — exigéneia obrigatdria, a constar no item de habilitagiio do edital referente i
qualificagio iécnica

[ Exemplo de redapdo: gresiado de vigifa récinicg, o ser emilido por servidor responsdvel

da veror demndante (indicar agid o nome do departamenio), A visig aos focais de
imstalagde deverd ser realizode pelo responsdvel da licinte ard o dia imediatamente
antertior a dota de realizagdo do Pregdo. As visitas deverdo ser precedidas de
CEETme e i G snmane iirdicar agui o womte do depariame o). Jreto telefone
(24) XXXXX, no honirie de expediente da PMBP. Ndo serde acelfas justificasivas
velativas ao desconfiecimento day condipdes do local de execupdo de servigo a o de
alfenpdo de aditivos edon provrogagde de prazos].

() Mo — deverd constar no edital somente em cariter faculstivofopoional

(Exempio de redagfio: ¢ focalioda aes fornecedores imervessodos o realizagda de visita
aa fpcal de execngdo dox serviges'de msralagdo do obfero nas dependénciar do PMEBE, a
ser procedido afg o dia imediatamente antertor a dofd da sessio de aberturd de certame,
o intermédio de seu represenfantefresponsidvel, o fim de verificarem as condipdes para
a realizagdo do servipadornecimenta, As visitas deverdo ser precedidas de agendamento
1L T - {indicar agui 0 nome do departamentao)........ wa el telefone (24} XXXXX,
mo hardrio de expedienie. A nde realizopde de vistoria por parte do formecedor
celidicatdrio gmplivand o acettopde fdeita dos exipénciny constantes neste Editod,
Pertanto, ndo serdo geeitay ustificalivas refatives go desconhecimento das condipdes do
local de execugdo do servigoindalopde do ohjeto o tiude de obtenpdo de pagamentay
adicionats, aditives efon prorrogagdo de prazos).

¥ Amosira:
O} gestor deve avaliar a necessidade de apresentagio de amostra, por parte da licitante
vencedorn provisaria da etapa de lances, em raefio do escopo {a decisdo do gextor deve ser
precedido de wme avaliepde crideriosa sobre a pertinéncie de tal exigéncia, conforme o
metreza o excopo demandadin):
() Serd exigida anvostea do obgeto ofertadn
(b Serd exigida demonstracio dos servigos

(Vv herd exigida amasirn e demonstragao dos servigos
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(b Mo =erd exigida amostra do objeto ofertado
(| Mio serd exigida demonsiragio dos servigos

Praze paga apresentagio:

Condigles € critérios de avaliagio ¢ julgamento da amostra efou da demonsiragio dos servigos:

8. PERIODO DE GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA (SE FOR O CASO):

() Maw ser exsgida garantia efou validade do objero
() Serd exigids garantia do objetofzervigo

() Serd exigida garantia do objenfEervigo e, ainda, prestagio do servige de assisténcia
técnica na modalidade chamada “de bale8o™, no decorrer desse perioda
() Serd exigida garantia do objetafservigo e, ainda, prestacio do servico de assisténcia

técnica personalizeda, por parte do formecedor conteatado, 0o decorrer desse perfodo (o gque ird
demandar a formalizagao de mstruments contratual |

Cago seja exigida garantia, o gestor deve indicar o prazo de garantia do objetoe, sempre contado de
seu recebamento delinitivo:

Cazo sega exigida assia@ncia tEemica no decorrer do periodo de garanta, o gestor deve idicar em
gue fermos deverd ser realizada wl assisténcia:

% TERMO DE CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS (QUANDO O
ORJETO DEMANDAR ALGUM DESSES INSTRUMENTOS):

O ohpeto . demandar o formalizagio de instrumento de contrato oo ata de registro de pregos
{ARP)?

i1 Mo, somente por nota de empenho [com a expedicao de uma simples autonzogao de
fornecimento, no caso de aguisicdo de objeto, ou de simples ordem de servigo (base legal: ant. 632,
§ 47, dha LF R.o66M93)]

{___} Sim, somente por assinotura de contrato
i} Sim, medinte assinatura de contrato, dentro da vigéncia da ARP
b S, mesdiante retiradn da nota de empenbo, dentroda vigénein da ARP
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i b Sim, assinatura de contrato, em decorréncia da exigéneia de prestagiio de assisténcia técnica
personalizada (e wdio & chamada “de balcio”, que, comw visto, ndo requer formalizacio de

contrate) durante o periodoe de garantia

= Learantia de Execucio do Conlrato:
Serd exizida garantia de execugcio contratual?
(b Bim, no patemar de % (vide norg explicasiva abaive) () Nio

0 gestor deve, expor, em linhas persis, o5 roefes pelas quads esid esagimdo a prestocio de garantia
quanto & execugio do escopo contratado:

10, OBRIGACOES ENTRE AS PARTES E SURCONTRATACAD:

Obrigagdes do contrafante:

Obrigaches do contratado:;

Serd permitida a subcontratagio parcial do ohjet/servign!
(___¥5m () Mio
Condigdes © limites para a subconiratagio:

1. VIGENCIA CONTRATUAL E PREVISAQ DE REAJUSTE:

Cual & o proeo?

Ozl € o tenmn inicial de contagem do praze de vigéneia”
Serd admitida i profrogacio contratual?

{1 5im )N

Abé gue limite?

Previsio de renjuste, apis o transcurss de 1 ano;

12. PENALIDADES:
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ANEXO 8
DECRETO MUNICIPAL N° 05/2019
PEDIDO DE COMPRA DE PEQUENO VALOR

(MODELO)

TBaye fepal: Lt Frederal n" 8600+ Led Complemerine Federal n.® F 2352000 7 Exiarmlo Nocional da MEEPP I

INFORMACOES QUE DEVEM CONSTAR EM PEDIDOS DE COMPRA

SIMPLES/PEDIDOS DE CONTRATACAO DE SERVICO:

1. Desericho do (¥jets ¢ Especificacies | Técnicas):
I. Descrigiio do Objeto:

2. Especificagies Téenicas (se for o case):

COMPRA CONTRATACAO DE SERVICO
(AQUISICAD DE BEM)

I, Dhescrigio do Ohjeto e Expecificagies (Técmicax):

& (} sebor demandante deve definir o objeis Ea|® D seor demandante deve definir o [l Eo

hem ggae se necessita wlguirir, SUFVICD UE 5S¢ precis contratar

o A descrigio d0 objeto ndo pode ser pendrica | ® A descrigho nao pode ser genérica demnis a ponto
demais a pontc de ser imprecisa, nem pode ser de ser imprecisa. nem pode ser tio especifica de
tin especifica de modo que disecione a algum modo gue direcione @ algum servico que s possa
b, produtor oal marea determinadio BEr 1.'1|.:L'u'|:|.-:||:r'|:l:rr i e fomecedor,

& Junle 8 skesergie do obpels devem estar | ® Junio i descnigio do servigo devem eslar descrilas
descrilns o5 camcteristicasiespecificagbes ns - canclenstcasfespecificagies  éonicos  deste
técnicas desie linchusive de equipamentos, bens afou prodogos,

o Além disso, deve ser indicads pelo setor | 490 Recessirios & execuglo do servigo).

demandante 8 gquantdade  exata gue se | ® Alm disso, deve ser ndicado  pelo  senor

prefender adguie do bem,  baseando  esia derandantz o quantiaive exaio de servico a ser
|.'||.1:||1[i:|:.ule: em mielolo clam @ -::I'h]ul:i\-'\-:ln e contrafacdn. (Ex: Caats os locws de u'ch'l:ul::'l.-:a;
definigie (Ex.: baseado em consumo anberior quantas horos de servige., eic.)

baseade na  guaniidade de pessons  gue
utilizarfio o bem; enc. )

L Valor do Aguigicio - Orgamentos {Valor miximo aceitavel)

Crizl & o valor nsisimin geeitivel prar esta aginsigin
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2 Valor da Aguisicino - Orgamenios {Valor maxim sceitavel)

= A wvalor mesimo aceitivel da woisicie ¢ basewdo em orgementes  validos odelados  pelo
Departamento de Compras respective, Os orcamentos deverdo detalhar os custos unitirios @ todal da
ucuisigiio op contrafagio & ser realizada, prazo de entrega e de parntin (quando for o caso), entregn
procedida no PMBP (salvo excegies em gue a execupio do servigo se di ne estabelecimenio do fomecedor
contrpado) e frete inchese, bem como pagamento contra empenho. S¢ o objeto for composto de itens oo
botes distinins, deve conter os pregos de cada nemfote (quando for o caso).

- 0 Departamendo de Compras & enterioss ¢ chligenie na obtengdio dos orgamentos, pos esses irdo refler
na colagde subsequente ou na indicagio de comratagdo diseta juste ao detentor do menod orgamenio
willicher, case a0 colagio resle frustrnda ou deserta (Ex; realice o conferfacia day certidies do formecedor
distenior do menar orpamenie ahitde o fim de afenira regelonidaode deste perante Divida Ativa Federal o
Freviddnei Social (CNIY FederalINGR ), FOTE, Fozends Evadual (plelyeto) ou Mamicipal (pderipoel ¢
Diélires Traballustes (CNDT) - isse porgue. 2¢ honver peraincia em alguma dessas cerriadfes. resard
inviallizada a conrraepde do fornecedor e siapdo Sreegielar pelos entes piebdicos |

- A sistemdtica de coleta de orgomentes. acima sintetizada, ¢ o conceite de orgamenio vilido, ineluem
colagies de pregos extraidas de sitios de vendas do nternel vilidos, conforme [N 052004 do
Mlinistérie do Planejamento, [rr‘rnim. deve-se abservar vabores como frele @ pagamento conlra empenl,
e pl.'u.ll-ﬁn ser ulilizmlog, s necesuirio, nos casos e COTHIPGE s ucliantamenta de numerdinn (=
pagamento no atah

- Apesar di= o colagio oficl ¢ Tngil chows walores dos kmnsﬂm\'il,‘l:o. ser renlizacds pelo D-epu.n:iml.mln b
Compris, o sebor solscimme pode se otiliear de cotipdes em bancos de precos efou drpdos piblcos (Ex.:
prefeituras vizinhas) para a formagdes do prego inicial estimado, Esta cotmg@o inicial deveni ser utilizadn
pira werificagio dos respectivos saldos orgamentirios. gue deverdo ser verificados ambes mesmo dda
reduisicio ¢ aberura do processo,

3, Justificativa da Aquisigho.

3 Justificativa

0 selor demandante deve expor, em linhis penns, 0s mesdives guee ensggam o pedido de sgquisigio do objeio
ou da contralzgioe do servigoeexpor o porqué dagquantidade pretendida. Deve ainda demonstrar o interesse
piblice da aquisigho, oo sepn, demionsIrar ¢m guass Sspeclos essd aquisicso servird para olender aos
interesses da popelacio de Barra do Piral.

4. CondigBes de Entrega do Objeto / Prastagdo do Servico [Prazo, Local, Modo, Aceitel;

Dusal & o prazo para entrega do material?
Qual & o prazo para execucio dos serigos?
Local onde serd entregue o material/executado o servico:
A forma de entraga se1a;

-l it i
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5. Owtras condigdes de entrega do objeto / prestacdo do servigo:

4. Condicdes de Entrega do Ohjeto [ Prestaciio do Servigo (Prazo, Local, Modo, Aceite)

MO CASD DE BENS

MO CASO DE SERYICOS

a) prazoparacnirega- que serd contudo da dotu de
cmissdn da auborizagdo de fomecimente an
fornecedor coniratado, juniameme com o pols
de empenbus, ou pela enmssio da notn de
empenho por w1 ke

b} local de entrega efou instalagio do- bem (de
misdo  gernl, o5 bens  de  consumo ou
permanemies  sio enmegues na Divisio de
Almoxarifado cemral ou setofial, gue ok
repussa @ setores demancantes), Bssa regra
gernl deverd ser sepuidi. pars gue  sejom
preenchidos o0 dodos contibeis do aguisigio.
Comudo, case seja necessdno eniregar o bem
cm outro focal, uma cdpia da Mota fscal
deverd ser encammbada ao Depansmento de
Admoxarifado (e caso de bem de consumed ou
o Departamente de Potrimanio (ne caso de
hem permanenie);

cj formadetecebiments: se serd entregue de uns
&0 VER (4l S BEVER enlrega provisomie aceils
delinitivi, |.,=-.!|r.|1.|.|:t11|:||.|-:::|:1 ek CUS0, O prEen
enire um e owrs (o dqual niio poderd ser
superior a 90 dias —ar. 73, $37, da Lei Federal
0" BO66M3), Ou aimly se o enirepa serd
parcelada. Deverd ser observado sempre a
necestididde e formalizacdo e Termo
Comiratual ou as suas hipdteses de facubdade da
referida emissin,

i)

b}

)

pruza parn execugio do servigo - gque seni contado
da datn de expedigho do ordem de servign por
parte do Setor Demandante oo do Fiscal do
Contratn 3o fornecedor contratado,  juniumerne
oy de empenhio;

sz 0oservigo for presiado pas dependéncias destn
prefeiiura,  deve-se  imdicar a5 obrigagoes
(ndnimss) entre FMBP ¢ o fomecedor contratado
(estabelecer um ol minimo de obrgaghes), bem
comer indicar o local exato de execugie do
servign,

por sia ver. se for prestado forn dos dependfncias
da PMBP, o gestor deve deixar claro de qoe forma
igan seorrerd (onde wenl execulmo o servigo, m
aques comligiies. ede.],

5. Condigbes de Contratacdo e Sancdes Cabiveis:

1. Condigdes de Contratagio:

2. Sangdes Cabiveis:

Barra do Pirai/RJ
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5, Condicoes da Contratacio ¢ Sancies Cabivels

* Subcontratacie. em regra, em compris de peguenn valee oo s adoute gualquer g de
subcontrolacio do objelo o RCFVIGD, Se, porveniura, o selor demandante sceilar evesioal
suhcontratacio parcial ¢ do forneceder contratailo,

. Cobe pssimalar

que méo se pode  suboontratar @ integralidade  do objetn,  somente panes  da
obrwfservigod fomeciinento,

®  Sangies (malias): devect ser ndicads a sasgio o smgbes, conlome abangs

As empresas Que N30 cumprirem as normas da lictacdo ou gue derem Causa 3o ndocumprimento
das cliusulas confratuais estio sujeltas as seguintes sanglies: a) adwerténcia; b) multa; o)
suspensdo temporania, nado superior a 0% (dnoo) anos, ne modalidade pregdo, & nao superior a 02
(dois) anos para as demals modalidades, aplicada segundo a natureza e a gravidade da faita
cometida; d) declaracio de inidoneidade para licitar com 3 Administrac3o Poblica. Importante
ressaltar que as sangdes administrativas devem estar previstas no contrato para gue ndo festem
dividas para ambas as partes,

Devera ser observado o Manual de Acompanhamento e Fiscalizacio de Contratos e Instrumentos
Congéneres, neste caso de sangdes, o item 2.6, onde ha direclonamento para aplicacdo de
sangges.

& Todavia, se o selor denspndante enbender goe o objeto o o servico a ser demandadoe necessita de
previsie de multas especificns, deve descrever as fltas passiveis de aplicagio de mulia e guais
inidices entende apropriados,

6. Disposicées Gerals:

{1, Ddisposicies Grergis

Meste topico, o gestor deve referir autros pontos. relevantes: atinentes do ohjeto demandado, nindn nio
previsie s lens anteriores (e howyerh.

LA R AR RS R R RS RN RARERREREREREDRSRERERENRARRERIRESRERRRERESRERERENEDRRERNEERNENEY

o CONDICOES ESPECIFICAS DESTINADAS A DETERMINADOS

PEDIDOS DE COMPRA OU CONTRATACAO DE SERVICO:

= Al do cometddo bdsico deseriio pa mbela acima, determinados pedidos de comprafcontratagio de
servipo demandam mais exipéncins efon necessidade de comprovagie documental. Por conip disso,
destacamos, a seguir, om rol de exigénclas gque podem constar ne pedide de compra, a_critério do
setor demandante (ponderando. para tanto, 8 necessidade ¢ a peninéncia da imposicho de tais exigéneias):
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1. Prazo de Garantia e Assisiéncia Téenica:

1. Prazo de Garantia e Assisténcia Téonicn [ e ol o wis mii

= Garantia do Objeta/Servicn: o modo de garantia @ o respectivo praze devem ser gspecificados pelo
seior demandante, quando for o caso ¢ de acordo com as peculiandsdes do objetodservico e da pratica do

mercaclo, abém i Ao di patantia lergans, Imiportant eaclarecer
@ugqmnlnuniﬂtnnquﬂqun:rr-clius'.il;n.:um il
vigencineoniratual Pedehaversolicita; Sodebemouservigocomgnmnin. independentementedacxisténcinsmn
andeinsimumentoconiraiual

® Aosistincin  téemics:  anvaliagiodanecessidadedeassisiénciatéenicatnmbé medeveserrealizadapeloseior
demandanme € ginda pelo

himt combasenascarmcteriaticasdoobjer/servigo. Diferentementedagaraniia_pprevisiodeassisiincianfenic
erri patnlia Wi e

mﬂﬂm&@mﬂmﬂmﬂsm lz;ll.'u.l.'ln=-:=551L1u-:|bd¢r=5mmmlmialmm.lmﬁ lened
pdaprestagEFedanssistenciotéonica (Fumcdamento legal = art, 62, 347, da Lei de Licitagtes),

s, sty send disponsdvel o termo de coRratn g8, pOSVERIanG, o setor demandante ow fTscal oprar

exprestamente pela assisténein demicg chamada e balodo *, siwagde na qual seva aplicdvel o
regramtento disposio o Codipe de Defesa de Contmmidor { LF 0" LOTRS00

2. Exigéncias de Habilitacio:

2. Exigincias de Flabilitoo a8 s an e

- 0 presente toploo destina-se a sitnacdes csporddicas, que, em virtede da notureza do ofjeto o de servign,
demandarks comprovacin de ordem tdeénea por pare do fomecedor a ser comramado (ral exigdnein se
cohina mals Toremente com obebos de maior i.'|.1|11.|'rie1|d.u|JE, comindaclos via PrCEsS licinimn).

- Antey de exigie, pes., atestado de cupacidade weniea, devie o setor demandante avalior a necessilade de
requerer 1al gqualificag®e na fase de habilitacio da dispus, gque se did mediante comprovagio de
formecimento anterior similar as objeto demandado - conforme regraments disposto neoar, 340 da LF n®
506043, Pam além disso, caso o sebor demamdante entendn convenienie estpular & comprovegio de um
quantituiive arerior minimo de determinado objebo, deve estabelecer um perceniun] maximo enire 4% ¢
S0% em relagho & quantidade sl doobjes a ser adguirido (ou do servigo a ser presiado), por se ralaem
de percemuais Wbkerados pele TCU {pesigdo pacifica). sendo vedada exigéneta superior a esse patamar.

- Opormao desigear, ainda, que a exigéoein de comprovagho de prestagiofomecime o anterion - por meio
de atestadois) de capacidade tdenica — poderd sor emitida por pessos juridica de diveats piblice ow privado
Gendo vedada & acenlagio somente de uma em deriments da outra). Também ndo & permitide exigie-se
uieskich com limitagdio de fempoe ou épecn [silvo em siiagies excepeionis, com o devida limdameniagin
(Ex.: hens de T, tompouco exigir-se n." minimo de ptestndos (Ex. se em um dnico plestadn o fomesedor
conproyvar o exigido noe edital, esse dnico atestado ji seri suficiente),

FREC} repraomente pertinenie & gualificapdo idenica extd disposto po art, 30 da Lei de Licitwpdes,

» Demnis dasso, dependendo do objetatiervige em questdo, & possivel exigin-se regisiro ou inscrigio do
fomecedor na entudode profissional compelente, em sede de habilitugio, a il de guatificagdo eenica,
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coimn fundamento no que dispde o inciso | dooan. 30, supracitado,

woE By sevwipadolra de engenhania dewenda, por forpa de lei federal, regisire do fornecedar funfo ae
CREA ou CALY jd o prestapde de servipe de alimenfapdifrestanranie em drgde peiblico demamda,
fambém por forca de T federnd, regisiro do fornecedor fumfo ao CRN)

(b5, o fiendamienral ma hipitese deseriia aciing & o gestor cerificar-se de que o reglalrn ol inserigdoe B
eHtidade conipetenre e condilstoncinde (reprado) por fai vigente, Seoeaniver, fal exigfacio se fug
necesvdiln (F0 1, LF BT Ewi contrapartida, se, porvention, o edgfinela de reglatrodnseripdn
seurenite eafiver contida, pex, e resalage, porfaris o ordem de sendpo expedida pelo peoprio degio de
clarse (sem ampars Jegal gue o consuhetaneie e dmbite externo). exin ndo terd o conddo de ser
abrigameriarente exgivel, ramprancs ferd cardier REResing, a0 eRey me e O fese de habilinnede de
frea Fciragde ou dispensa com dispuii.

3, Critérios de Aceitagio das Ofertas/Propostas de Pregos:

3. Critérios de AceliagSo das Ofertas/Propestas de Precos

= Cabe ao setor demandonte avaliar o necessidade de se exigie dos fernecedores a apresentacio de
manwais Eenicos, folders, su oulros documentos descritivos do shjeto, juntamente com a proposts
de precos. Se enfender necessario, deverd mdicar precisamente gual documentagio dever ser anexada
Jumin & oferin de pregos dos fomecedores. Cumpre salientar que ial documentagioe deve dizer respeiio an
obpels gque s preende sdquint ou se servign que se pretende comniratar. Por oatro Jado. se a
documentacio exigivel for concernente & empresa, deve ser exkgida apenas na etapa de habilitacio
da competicio, para finsg de qualificacio tecaica, nos termos do fem & do presente dociimente,

Ex.! o caso de formecimento de dpaa mineral & perfeimnente aeeiifvel gue o pestor exiia dos
Parficipailes o envio, Jiramenle oin proposia de pregos, de comprovagde aoerea o gaeildede de dgan
oferfada (i Tosdy sdemicoon o rdtado comierdo o especificagdes da dgee mineral, pev ) formecimeinin
il .rrr|'rrn¢:'.|wrr|rr.|.||'.rufnr¢-.r Ipﬂ.:.f.:' dernarddar, igwalmenty, o @wvie de ARRIRGEY IEnfooy [ nfamerie oo oy
propestes de preces dos forpecedares) e gie estein ndicades ar especlieapdes  Memicas das
e paneerton aferindos, de mode que o gesfor confieg s exido de acorde com o exipide me pedide (=TRL

Barma do Pirad, e de 20

e

Fulamo de Tal
Diretor da Divisdo de 200K

e noordo.

Fulano de Tal
Secretdrio Municipal de XXXXXX
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ADMINISTRACAO

LICITACOES

A Comissao Permanente de Licitagéo torna publica a da licitagéo referente a PROVAVEL AQUISICAO DE MATERIAL PARA CRECHES, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO, Processo Administrativo n° 5140/2018, na modalidade Pregéo Eletronico SRP, n° 15/2019, do tipo menor preco global, que sera realizada
no dia 27 de margo de 2019, as 14:00 horas, no site www.licitacoes.caixa.gov.br, maiores informacgdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissao Permanente de Licitacdo torna publica a data da licitagao referente a Provavel aquisicdo de materiais de construcdo e de ferramentas para atender as
necessidades da Secretaria de Servicos Publicos, Processo Administrativo n° 1622/2017, na modalidade Pregédo Presencial Sistema de Registro de Precos n° 007/2019,
do tipo menor preco por item, que sera realizada no dia 28 de marco de 2019, as 14:00 horas, na sala de licitagdes, maiores informacoes pelo tel.: (24) 2442-5372.

AVISO DE LICITACf\O -TOMADA DE PRECOS N° 001/2019
A Comissao de Licitagdo torna publica a data da licitacdo referente a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA CON-
STRUCAO DE MURO DE CONTENCAO NA RUA VEREADOR MESSIAS ROSA, préximo ao n° 322 - bairro Quimica, no municipio de Barra do Pirai, conforme laudas no

Processo Administrativo n° 7986/2018, na modalidade Tomada de Pregos, n° 001/2019, sob regime de empreitada por preco global, do tipo menor preco global, que
serd realizada no dia 27 de marco de 2019, as 10:00 horas, maiores informacdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

FUNDO DE PREVIDENCIA

CERTIDAO DE AVERBAGAO N°08/2019

Certifico que a servidora SHIRLEY TASSARA DE ANDRADE, teve averbado em seu registro neste RPPS, o periodo compreendido entre 09/06/1986a
30/04/1997, atestado pela CTC - INSS n°17025020.1.00018/18-0, computando o periodo de contribuicdo de 3972 dias, correspondendo 10 anos,10
meses e 22 dias, para fins previdenciarios.

Barra do Pirai, 01de marcode 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Coordenadora de concessao de beneficio

CERTIDAO DE AVERBAGAO N°09/2019

Certifico que a servidora ELEUZA MARIA SILVA MARTINS, teve averbado em seu registro neste RPPS, o periodo compreendido entre 22/11/1978a
30/04/1997, atestado pela CTC - INSS n°17025020.1.00045/13-6, computando o periodo de contribuicao de 2629 dias, correspondendo 07 anos,02
meses e 14 dias, para fins previdencidrios.

Barra do Pirai, 01de marcode 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Coordenadora de concessao de beneficio

deste documento visualizado diretamente no portal
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APOSTILA DE FIXAGAO DE PROVENTOS N°013/2019

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDOegislagdo Municipal 323/97, art. 32, inciso Ill, alinea “a” e na CF,
art. 40 paragrafo 5° C/Cart. 6° EC41/03.

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 0666/2018;

FIXAo valor de beneficio de aposentadoria voluntéria especial de professor, a
segurada MARTA DE CARVALHO OLIVEIRA,PROFESSORA Il EDUCACAO INFANTIL
D7, matricula 1140, na proporcao integral e com paridade (em parcelas distintas),
no valor de R$3.824,48, a partir dadata de publicacao, abaixo discriminado, e na
forma da legislagao vigente.

Vencimento atribuido aocargo PROFESSORA Il EDUCACAOQ INFANTIL D7,de acor-
docomoanexoll, alterado pelo artigo 223 da Lei Municipal n°326 de 28/04/97
e Decreto 011/2009 e suas alteracdes RS 2.643,78

Triénio no valor de 45% de acordo com o Art. 91 da Lei Municipal n°326 de 28 de

abril de 1997 R$ 1.180,70
Total da remuneracao RS 3.824,48
Publique-se
Registre-se.

Barra do Pirai, 23de fevereirode 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

APOSTILA DE FIXACAO DE PROVENTOSn® 014/2018

Fica fixado em R$1.054,92 (mil e cinquenta e quatro reais e noventa e dois cen-
tavos) o valor mensaldos proventos do beneficio de Pensdo temporaria con-
cedido para o filho menor KAYKY DE JESUS FARIA, do ex-servidor MARCIO DE
FARIA, falecido em 10 julho de 2018, no cargo de SERVENTE DE OBRAS, Matricula
n° 7001, conforme Art.47,art.48,§ 2° e, alinea” a“inciso Il do Art. 49 da Lei
Municipal n © 323/97, fundamentado nos Artigos 91 e 223 da Lei Municipal n ©
326/97 , Leis Municipais n©779/03 e, 2431 de 13/08/2014 e no Art. 40, paragrafo
7 °da CF/88, com nova redacdo dada pelo art. 1° ECn°41 de 19 de dezembro
de 2003, a partir de 25 de janeiro de 2019, conforme processos administrativos
n ° s 446./2018, 436/2018, 463/2018, 462/2018, 448/2018 e 060/2019, com os
valores abaixo discriminados:

Vencimento atribuido ao cargo deSERVENTE DE OBRAS, de acordo com
Art.223, da Lei Municipal n © 326/97 e Lei Municipal n Lei Municipal n° 2740/16..
R$959,02

Triénio no valor de 10% de acordo com o Art. 91 da Lei Municipal n°326 de 28 de
abril de 1997 R$95,90

Total dos Proventos R$1.054,92

Total dos proventos na razdo de 100%de cotas (dividido em partes iguaispara
cada um dos filhos, ou seja, 11,5% para cada filho, sendo os outros filhos: VITOR
DOUGLAS FLORENTINO DE FARIA, PAMELA ALEXANDRA DUARTE EVANGELISTA
DE FARIA, RYCHARD BRYAN SILVA DE FARIA, DAUA CARVALHO DE FARIA, RYLLARI
VITORIA SILVA DE FARIA, MARCIO THYERRY CARVALHO DE FARIA, RYAN GABRIEL
SILVA DE FARIA e MARCELLY NASCIMENTO DE FARIA, processos de n°s 446./2018,
436/2018,463/2018,462/2018,448/2018 € 060/2019)..cccvrvrvneeereresrerennes R$1.054,92

Barra do Pirai, 19 de fevereiro de 2018.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

Barra do Pirai/RJ

APOSTILA DE FIXAGAO DE PROVENTOS N°015/2019

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDOIegislagao Municipal 323/97, art. 32, inciso Ill, alinea“a” e na CF,
art. 40 C/CEC47/05 art. 3°.

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 0651/2018;

FIXAo valor de beneficio de aposentadoria voluntaria integral,para o servidor SHIR-
LEY TASSARA DE ANDRADE,PROFESSORA Il EDUCACAQ INFANTIL D7, matricula 1207,
na proporcéo integral e com paridade (em parcelas distintas), perfazendo o total de
R$3.965,67 (trés mil novecentos e sessenta e cinco reais e sessenta e sete centavos),
a partir da data de publicacao, abaixo discriminado, e na forma da legislagdo vigente.

Vencimento atribuido aocargo de PROFESSORA Il EDUCACAO INFANTIL D7,de
acordo com o anexo I, alterado pelo artigo223daLeiMunicipal n © 326 de 28/04
/97 R$959,2

Triénio no valor de 50% de acordo com o Art. 91 da Lei Municipal n° 326 de 28 de

abril de 1997 R$ 1.321,89
Total daremuneracédo R$ 3.965,67
Publique-se
Registre-se.

Barra do Pirai, 21 de fevereiro de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

APOSTILA DE FIXA(;i\O DE PROVENTOS n°016/2019
Considerando tudo o que consta no processo n°014980/2018;

Fica fixado em R$839,17(oitocentos e trinta e nove reais e dezessete centavos)o
valor mensal dos proventos do beneficio de Aposentadoria Proporcional Por Idade,
concedido para JOEL DA SILVA BIZARRA, matricula 2151, cargo de OPERADOR DE
TRATAMENTO DE AGUA C, a partir da data de publicacio,de acordo com a legislacio
Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “d” e na CRFB, art. 40, §19, lll, alinea “b’, SEM
PARIDADE e PELA MEDIA na proporcdo de 62,286%, incidente na ultima remuner-
acdo do cargo efetivo, por ser menor que a média aritmética simples das 80% (oiten-
ta por cento) maiores bases de contribui¢do, com os valores abaixo fixados:

Vencimento atribuido ao cargo de OPERADOR DE TRATAMENTO DE AGUA C,de
acordo com Lei Municipal n©326 de 28/04/97 R$998,00

Triénio no valor de 35% de acordo com o Art. 91 da Lei Municipal n° 326 de 28 de
abril de 1997 R$349,30

Total da remuneracédo R$1.347,30

Média das maiores remuneracdes, 80% (oitenta por cento) atualizadas, de todo o
periodo contributivo, desde a competéncia de julho de 1994, de acordo com o ar-
tigo 1°da Lei Federal n°10.887/04 R$1763,96

Salério base, narazdo de 62,286%, de acordo com o artigo 40, § 1°,inciso lll, alinea
“b"da CF/88 R$621,61

Triénio, na razdo de 62,286%, de acordo com o artigo 40, § 1, inciso lll, alinea“b”
da CF/88 R$ 217,56

Valor dos proventos R$839,17

Barra do Pirai, 26 de fevereiro de 2018.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
ﬁ deste documento visualizado diretamente no portal

www.barradopirai.rj.gov.br



Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 15 | N° 1046 | 11 de marco de 2019

APOSTILA DE FIXACT\O DE PROVENTOS n° 17/2019
Considerando tudo o que consta no processo n°0639/2018;
Fica fixado em R$1.353,18 (mil trezentos e cinquenta e trés reais e dezoito centavos)o valor mensal dos proventos do beneficio de Aposentadoria Proporcional Por

Idade, concedido paraELEUZA MARIA SILVA MARTINS, matricula 2312, cargo de MERENDEIRA, a partir da data de publicacao,de acordo com a legislagdo Municipal
323/97, art. 32, inciso lll, alinea“d” e na CRFB, art. 40, §19, lIl, alinea “b”, SEM PARIDADE e PELA MEDIA na proporcao de 86,274%, incidente na ultima remuneracdo do

cargo efetivo, por ser menor que a média aritmética simples das 80% (oitenta por cento) maiores bases de contribui¢ao, com os valores abaixo fixados:

Vencimento atribuido ao cargo de MERENDEIRA,de acordo com LeiMunicipal n © 326 de 28/04/97 R$998,00
Triénio no valor de 40% de acordo com o Art. 91 da Lei Municipal n ©326 de 28 de abril de 1997 R$399,20
R$1.397,20

Total da remuneracéo

Média das maiores remuneragdes, 80% (oitenta por cento) atualizadas, de todo o periodo contributivo, desde a competéncia de julho de 1994, de acordo com o artigo

1°da Lei Federal n°10.887/04

R$1.521,99
Salério base, na razédo de 96,849%, de acordo com o artigo 40, § 1 °, inciso lll, alinea “b” da CF/88 R$966,55
Triénio, na razdo de 96,849%, de acordo com o artigo 40, § 1, inciso Ill, alinea “b” da CF/88 RS 386,62
R$1.353,18

Valor dos proventos

Barra do Pirai, 01 de mar¢o de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

ATO DE CONCESSAO 013/2018

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDOIlegislacado Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “b” e na CF,
art. 40 paragrafo 5° C/Cart. 6° EC41/03.

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 0666/2018;

RESOLVE conceder beneficio de aposentadoria voluntaria especial de professor,
a segurada MARTA DE CARVALHO OLIVEIRA,PROFESSORA Il EDUCACAO INFAN-
TIL D7, matricula 1140, na proporcao integral e com paridade (em parcelas dis-
tintas), no valor de R$3.824,48, a partir dadata de publicacdo, fundamentados na
legislacdo Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “b” e na CF, art. 40 paragrafo
50 C/Cart. 6° EC41/03.

Publique-se
Registre-se.

Barra do Pirai, 23 de fevereirode 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

Barra do Pirai/RJ

ATO DE CONCESSAON° 014 /2018

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 47 , art. 48, § 2° e, alinea” a*“inciso Il do Art.
49 da Lei Municipal n°323/97

CONSIDERANDO o estabelecido no art. 20, I, “a” da Lei Municipal 501/2000 c/c
art 75 da lei 8213/91;

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta nos processosde n°s446./2018,
436/2018,463/2018,462/2018,448/2018 e 060/2019;

RESOLVE conceder, retroagindo a data de25 de janeiro de 2019, o beneficio de
Pensédo concedido para o filho Pensdo temporaria concedido parao filho menor
KAYKY DE JESUS FARIA,com validade até14/12/2026, respectivamente por moti-
vo de falecimento do ex-servidorMARCIO DE FARIA , no cargo de SERVENTE DE
OBRAS, falecido em 10 julho de 2018, Matricula n © 7001, sendo o valor atual
dos proventos corresponde a R$ 1.054,92, na propor¢ao de 100% (sendo 11,11%
para cada filho, sendo os outros filhos: VITOR DOUGLAS FLORENTINO DE FARIA,
PAMELA ALEXANDRA DUARTE EVANGELISTA DE FARIA, RYCHARD BRYAN SILVA
DE FARIA, DAUA CARVALHO DE FARIA, RYLLARI VITORIA SILVA DE FARIA, MARCIO
THYERRY CARVALHO DE FARIA, RYAN GABRIEL SILVA DE FARIA e MARCELLY NA-
SCIMENTO DE FARIA). Em conformidade com a lei Municipal 501/2000 c/c art. 75
da lei Federal 8213/91 c/c art 40§7° da CRFB/88.

Publique-se.

Registre-se.

Barra do Pirai, 07 de fevereiro de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva
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ATO DE CONCESSAO N°015/2019

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDOIegislacao Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “a” e na CF,
art. 40 C/CEC 47/05 artigo 3¢;

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 0651/2018;

RESOLVE conceder Aposentadoria Voluntaria com proventos integrais e em par-
celas distintas, para o servidoraSHIRLEY TASSARA DE ANDRADE,PROFESSORA I
EDUCACAO INFANTIL D7, matricula 1207, na proporcao integral e com paridade
(em parcelas distintas), perfazendo o total de R$3.965,67 (trés mil novecentos e
sessenta e cinco reais e sessenta e sete centavos), a partir da data de publicacdo,
com fundamento na legislacdo Municipal 323/97, art. 32, inciso Ill, alinea“a”e na
CF, art. 40 C/CEC 47/05 artigo 3°.

Publique-se.
Registre-se.

Barra do Pirai, 10 de janeiro de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto de Oliveira
Diretora Executiva

ATO DE CONCESSAO N° 016/2019

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no
uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDOIegislacdo Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “d” e na CF,
art. 40, §1¢, 11, alinea “b”;

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 14980/2018;

RESOLVE conceder Aposentadoria Voluntaria por idade, proporcional ao tempo
de contribuicéo, ou seja, SEM PARIDADE e PELA MEDIA, para o servidorJOEL DA
SILVA BIZARRA, matricula 2151, cargo de OPERADOR DE TRATAMENTO DE AGUA
C, a partir da data de publicacdo,de acordo com a legislagdo Municipal 323/97,
art. 32, inciso lll, alinea “d” e na CRFB, art. 40, §1°, lll, alinea “b”, SEM PARIDADE e
PELA MEDIA na proporcao de 62,286%, incidente na Gltima remuneracéo do car-
go efetivo, por ser menor que a média aritmética simples das 80% (oitenta por
cento) maiores bases de contribuicao, ou seja o valor de R$839,17 (oitocentos e
trinta e nove reais e dezessete centavos).

Publique-se
Registre-se.

Barra do Pirai, 26 de fevereiro de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto Oliveira
Diretora Executiva

ATO DE CONCESSAO N° 017/2019

A Diretoria Executiva do Fundo de Previdéncia Municipal de Barra do Pirai, no uso de suas atribuicdes legais e,
CONSIDERANDO legislagdo Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea “d” e na CF, art. 40, §19, lll, alinea “b";

CONSIDERANDO ainda, tudo o que consta no processo n° 0639/2018;

RESOLVE conceder Aposentadoria Voluntaria por idade, proporcional ao tempo de contribuicio, ou seja, SEM PARIDADE e PELA MEDIA, para o servidorELEUZA MA-
RIA SILVA MARTINS, matricula 2312, cargo de MERENDEIRA, a partir da data de publicacdo,de acordo com a legislacdo Municipal 323/97, art. 32, inciso lll, alinea“d" e
na CRFB, art. 40, §1°, lIl, alinea “b”, SEM PARIDADE e PELA MEDIA na proporcio de 96,849%, incidente na Ultima remuneracdo do cargo efetivo, por ser menor que a
média aritmética simples das 80% (oitenta por cento) maiores bases de contribuicdo, ou seja, o valor de R$1.353,18 (mil trezentos e cinquenta e trés reais e dezoito

centavos).

Publique-se

Registre-se.

Barra do Pirai, 01 de marco de 2019.

Vivian de Cassia Teixeira Marinho
Concessao de Beneficio

Pamela Lucia Ornellas Pinto Oliveira
Diretora Executiva

Barra do Pirai/RJ
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il — A legalidade dos atos do prestador Associagac Beneficenie Claudine
deverdo ser submetidos previamente ao Conselho para Deliberacao

IV - A Associacao Beneficente Clauding Dias, deverd fazer constas nos al
desse Orgao. da autorizagao/manifestacio da Secretaria Esladus
acerca da possibilidade de uso retroativo de verbas evenluaima
disponibilizado ao Fundo Municipal de Saude

Art. 3° - Esta Resolucao entra em vigor, a partir desta data

Aprovada, por maioria, em sessa0 plendria de 18 de fevereirc de 2019
abstencao dos Conselheiros Paulo Roberio de Cliveira e Marilurdes o i
Rasa Arruda.

Barra do Pirai, 18 de feverairn de J

AL,

Fauh:- oberto de Oliveira
Presidente do CMS/BP

Homologado pelo Secretario Municipal de Saude de Barra do Fira
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FAZENDA

MUNICIPIO DE BARRA DO PIRAI -
DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL
ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL - PERIODO DE REFERENCIA : 3° Quadrimestre / 2018

RGF - ANEXO 1 R$ Milhares
DESPESA EXECUTADAS (Ultimos 12 Meses)
DESPESA COM PESSOAL LIQUIDADAS INSCRITAS
Jan/2018| Fev/2018 | Mar/2018 | Abr/2018| Mai/2018| Jun/2018 | Jul/2018 | Ago/2018 | Set/2018 | Out/2018| Nov/2018 | Dez/2018 | Ult.12Meses Lroctosanos
DESPESA BRUTA COM PESSOAL (1) 11.356,37| 7.893,37 8.200,69 9.314,43| 9.578,01 9.706,32| 9.962,96 10.049,50 3.914,37 3.952,18 7.271,66 16.239,37 107.439,23 268,96
Pessoal Ativo 9.764,85| 6.294,60 6.578,97 7.640,68) 7.850,11 7.999,02| 8.215,23 8.294,28 2.309,47 2.322,35 4.835,39 14.244,72 86.349,66 268,96
Vencimentos, Vantagens e Outras Despesas Variaveis 8.810,42 6.070,73 6.260,83 6.358,93| 6.882,27 7.010,45| 6.892,03 6.953,27| 1.860,36 1.924,44 4.568,07 13.376,34 76.968,14 56,93
Obrigagdes Patronais 952,63 218,45 315,98 1.280,01| 965,56 986,66/ 1.321,93 1.336,84 448,10 397,91 267,32 862,62 9.354,00 212,03
Beneficios Previdenciérios 1,79) 5.41 2,16 1,75| 2,28 1,90| 127 417 1,02 0,00 0,00 5.76 27,51 0,00
Pessoal Inativo e Pensionista 1.591,52 1.598,77 1.621,73 1.673,74] 1.727,89 1.707,30| 1.747,73 1.755,22 1.604,90 1.629,83 2.436,28 1.994,65 21.089,57 0,00
Aposentadorias, Reservas e Reformas 1.335,22| 1.343,04 1.361,41 1.412,84| 1.462,68 1.440,35| 1.458,14 1.379,22 1.409,77 1.422,12 2.145,47 1.625,80 17.796,04 0,00
Pensdes 256,30 255,74 260,32 260,91 265,21 266,95 289,59 376,01 195,12 207,72 290,81 368,85 3.293,52 0,00
Outros Beneficios Previdenciarios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terc. (art.18, §1° LRF) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Despesas nio Computadas (art. 19, § 1° da LRF) (Il) 1.412,68 1.413,43 1.441,76 1.550,89)| 1,590,80 1.537,20| 1.556,32 1.569,96 1.629,33 1.635.73 2.436,83 1.589,59 19.364,52 0,00
Indenizagdes por Demissao e Incentivos & Demissao Voluntaria 14,23 0,00 3,73 70,73| 59,35 21,90| 0,00 0,00 23,78 6,26 3,06 3,04 206,08 0,00
Decorrentes de Decis&o Judicial 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas de Exercicios Anteriores 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inativos @ Pensionistas com Recursos Vinculados 1.398.44 1.413.43 1.438,03 1.480,16 1531,45 1515.30 1.556,32 1.569,96 1.605.55 1.629.47 243377 1586,55 19.158,43 0.00
DESPESA LiQUIDA COM PESSOAL (Ill) = (I - Il) 9.943,69| 6.479,94 6.758,94 7.763,54] 7.987,20 8.169,12) 8.406,64 8.479,54 2.285,03 2.316,45 4.834,84 14.649,78 88.074,71 268,96
APURAGAO DO CUMPRIMENTO DO LIMITE LEGAL VALOR % SOBRE A RCL AJUSTADA
RECEITA CORRENTE LIQUIDA - RCL (IV) 230.675,84
(-) Transferéncias obrigatérias da Unido i as individuais (V) (§ 13, art. 166 da CF) 0,00
= RECEITA CORRENTE LIQUIDA AJUSTADA (V1) 230.675,84
DESPESA TOTAL COM PESSOAL - DTP (VII) = (llla + lilb) 88.343,67 38,30%
LIMITE MAXIMO (Vi) (incisos |, Il e ll, art. 20 da LRF) 138.405,51 60,00%
LIMITE PRUDENCIAL (IX) = (0,95 x VIII) (paragrafo tinico do art. 22 da LRF) 131.485,23 57,00%
LIMITE DE ALERTA (X) = (0,90 x VIIl) (inciso Il do §1° do art. 59 da LRF) 124.564,96 54,00%
Fonte : ..
Nota :

Este Demonstrativo néo foi consolidado com as informagdes do Relatdrio de Gestéo Fiscal do Poder Legislativo referente ao periodo. Demonstrativo do célculo de apuragéo do limite permitido (art 71 da LRF):

SIGFIS - Versao 2018 Data de Emissdo: 11/03/2019 12:28h Anexo 1 do DCRGF
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MUNICIPIO DE BARRA DO PIRAI
DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DISPONIBILIDADE DE CAIXA E DOS RESTOS A PAGAR
PERIODO DE REFERENCIA : 3° Quadrimestre / 2018

RGF - Anexo 5 (LRF, art 55, Inciso lll, alinea "a") R$ Milhares
OBRIGAGOES FINANCEIRAS e DISPONIBILIDADE DE ~
A iqui 3 Restos a Pagar Demars INSUFICIENCIA CAIXA LiQUIDA Empenhos No
IDENTIFICACAO DOS RECURSOS Restos a Pagar Liquidados e Nao Pagos " FINANCEIRA Restos a Pagar Liquidados
DISPONIBILIDADE e Obriaacs VERIFICADA NO
De exercicios e [
fci Nao Liquidados O o Lo
DE CAIXA BRUTA ; Do exercicio . Financeiras CONSORCIO Nao Liquidados (N&o Inscritos
anteriores de Exercicios PUBLICO do Exercicio Por Insuficiéncia
Anteriores uficiénci
Financeira)
(a) (b) (c) (d) (e) M=(a-(b+c+d+e))
TOTAL DOS RECURSOS VINCULADOS (1) 163.747,8 1.968,1 748,0 6.701,7 20135 152.316,5 4.506,6 0,0
Receitas de Impostos e Transferéncias de Impostos 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Educacgédo
Transferéncias do FUNDEB 60% 3.348,9) 744,8 3038 556,4 667,7 1.076,2 447,0 0,0
Transferéncias do FUNDEB 40% 0,0 -163,5 0,0 0,0 0,0 1535 0,0 0,0
Outros Recursos Destinados a Educagao 1.299,1 83,0 54,7 900,6 107,2 153,6 2243 0,0
Receitas de Impostos e Transferéncias de Impostos - Saude 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Outros Recursos Destinados a Satde 15.214,0 14214 2186 46773 1.137,4 7.759,3 2.988,7 0,0
Recursos Destinados a Assisténcia Social 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00
Recursos destinados ao RPPS - Plano Previdenciario 140.849,3] 0,0 0,0 0,0 101,1 140.748,2 0,0 0,0
Recursos destinados ao RPPS - Plano Financeiro 0,0) 0,0 00 0,0 0,0 00 0,0 00
Recursos de Operagoes de Crédito (exceto destinados a 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Educacéo e Saude)
Recursos de Alienagao de Bens/Ativos 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Outros Destinagdes Vinculadas de Recursos 3.036,5| -127,6 170,9 567,4 0,1 24257 846,6 0,0
TOTAL DOS RECURSOS NAO VINCULADOS (Il) 158.612,1 7.025,1 4.546,9 5.890,8 4.544,0 136.605,3 9.347,9 0,0
Recursos Ordinarios 156.827,0 71885 4.259,6 37966 45416 137.040,7 79754 0,0
Outros Recursos nao vinculados 1.785,1 1634 287.3 2.094,2 24 4354 13725 0.0
TOTAL (1) = (1) + (1) 322.359,9) 8.993,2 5.294,9 125925 6.557,5 288.921,8 13.854,5 00

SIGFIS - Versao 2018 Data de Emiss&o: 11/03/2019 12:28h
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MUNICIPIO DE BARRA DO PIRAI

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DOS LIMITES

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL
PERIODO DE REFERENCIA : 3° Quadrimestre / 2018

LRF, art 48 - Anexo 6  (Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestéo Fiscal)

R$ Milhares

RECEITA CORRENTE LiQUIDA

VALOR ATE O BIMESTRE

Receita Corrente Liquida

230.675,8

DESPESA COM PESSOAL VALOR % SOBRE A RCL
Total da Despesa com Pessoal - TDP 88.343,7| 38,30 %
Limite Legal (inciso Ill, art. 19 da LRF) 138.405,5 60,00 %
Limite Prudencial (§ unico, art. 22 da LRF) 131.485,2 57,00 %
DIVIDA VALOR % SOBRE A RCL
Divida Consolidada Liquida -6.861.291,1 -2,97 %
276.811.011,9 120,00 %

Limite Definido por Resolugdo do Senado Federal

GARANTIA DE VALORES VALOR % SOBRE A RCL
Total das Garantias 0,0 0,00 %
Limite Definido por Resolugédo do Senado Federal 50.748.685,5 22,00 %
OPERAQC)ES DE CREDITO VALOR % SOBRE A RCL
Operagdes de Crédito Internas e Externas 0,0 0,00 %
Operagdes de Crédito por Antecipacdo da Receita 0,0 0,00 %
Limite Definido por Resolugdo do Senado Federal para Operagdes de Crédito Internas e Externas 36.908.134,9 16,00 %
Limite Definido por Resolugdo do Senado Federal para Operagdes de Crédito por Antec. da Receita 16.147.309,0| 7,00 %

RESTOS A PAGAR

Inscrigdo em Restos a
Pagar NAO PROCESSADOS]

Disponibilidade de Caixa
Liquida (antes da Inscrigéo
em Restos Pag Nao Proc)

Valor apurado nos demonstrativos respectivos

13.854,4

51.282,5

Fonte : ..
Nota :

SIGFIS - Versao 2018 Data de Emisséao: 11/03/2019 12:28h Anexo 6 do DCRGF
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RECURSOS HUMANOS

ESTAGIARIOS
PROCESSO NOME CURSO SECRETARIA VIGENCIA
13998/18 | WESLEY CARVALHAES DA SILVA TECNICO EM INFORMATICA ADMINISTRAGAO 08/10/18 A21/12/18
16693/18 | ANA LUIZA N. MONZESSE DA SILVA DIREITO ADMINISTRAGAO 03/12/18 A 02/12/19
7437/18 | GABRIEL FERRARI VELOSO ENGENHARIA DE PRODUCAO ADMINISTRAGAO 03/09/18 A 02/03/19
2113/19 | VICTOR MANUEL DE OLIVEIRA GUEDES DIREITO PROCURADORIA 20/02/19 A31/12/19
10453/18 | JULIANA ALENCAR DA SILVA OLIVEIRA DIREITO PROCURADORIA 18/02/19 A 17/02/20
1978/19 BLENDA VICTORIA LIMA F. OLIVEIRA DIREITO PROCURADORIA 25/02/19 A 24/02/20

Barra do Pirai, 27 de Fevereiro de 2019.

PUBLICADA NO BOLETIM MUNICIPAL Ne
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